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 6 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

  

         އަވށަު އފޮސީތްކަނުް ޢމަލަކުރުާ
ނޑު   ރަށްވެހި ޚިދުމތަގުެ މިންގަ

 )އސެް.އޯ.ޕީ(

 



 7 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

  ހދައަދިނިުން  ސޓެފްިކޓެް  އފުަނދްވުހަގުެ  .2
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

ން ޚިދްމތަަށް އެދޭ ފޯމު / މަޢލުޫމާތު ކަރުދާސް ދޫކުރު    0 

 1 ފައިސާ ދައްކނަްޖހެޭނަމަ ފައިސާ ދައްކަން އނެްގުން 

ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމު ބަލައިގަތުން  ފޯމު ފުރިހަމަކށޮް، ފޯމާއެކު ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔުން  2 

ނިމނޭެކަމަށް މޢަުލޫމތާުދީފާ ފޮނުވައިލުން ދުވހަުގެތެރޭގައި  7  3 

 4  ފޯމު ހަވާލުކުރުންސެކްޝނަަށް ކަމބާެހޭ   

 5 ފޯމުގައިހުރި މޢަުލޫމތާުތައް ވެރިފައި ކުރުން  

 6 އލަަށް އުފނަްވާކުދިންގެ ފޯމް ޑީ.އެން.އާރު އށަްފނޮުވާ އައި.ޑީ ނަމބްަރު ހޯދުން   

 7 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހެދުން   

 8 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ޙަވާލުކުރުން  

ވހެިންގެ ރަޖިސްޓްރީއަށް އަރުވާ ޑީ.އެން.އާރު އަށް އލަަށް ރަޖިސޓްްރީވާ ފަރާތތްަށް ރަށް  
 ރަޖިސޓްްރީ ފޮނވުުން

01 

 00 ލިޔެކިޔުން ފައިލްކުރުން  

 އފުަނވްނުް ރޖަސިޓްރްކީރުނުް  .1
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

  ފޫޅުމާފޯމް ބަލައިގތަުން   

ނގެުން ފައިސާ ޖުރމިަނާ ހށުަހަޅާފައނިުވނާަމަ މްފޫޅުމާފޯ މުއދްަތުގެތެރޭގައި ޤނާޫނުގައިވާ ކަމބާެހޭ   

ލިޔުންތައް ބަލައިގަތުން  ރާއްޖެއިނބްޭރުގައި އފުަންވާކުދިންނަށް އެޤައުމުން ދޫކށޮްފައިވާ     

ރުފިޔާ ނގެުން 100.00މަސްވެފައިވާނަމަ  3ހށުަނާޅާ      

ވާކދުިނންަށް(އެޕލްިކޭޝނަްފޯމާއި ނނަްފާސްކުރާ ސްލިޕް ދޫކުރުން )އަލަށް އފުަން     

ރުފިޔާގެ ޖުރުމނާާފައސިާ/ އަގު ނގެުން 10.00ގެއލްިގެން ނުވަތަ އާކުރާނަމަ ނުވަތަ އިތުރު ކޮޕީއެއް ހައްދާނަމަ    

ފޯމާއިއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހތޭަކެތި ހަމަތޯ ބެލުން އެޕލްިކޭޝަން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށްފައިވޭތޯއާއި    

ބލަައިގަތުން  ތަކެތި ހަމަވެ ފޯމް ފުރހިަމަކޮށްފައިވނާަމަ   

  އެނޓްްރީކުރުން   

  ސެކްޝނަަށް ޙަވާލުކުރުން   

  މަޢލުޫމާތު ޗެކްކުރުން   

  އައި.ޑީ.ކާޑު ނަމބްަރު ހދޯުމަށް ޑީ.އެން.އާރ އށަް ފނޮުވނުް )އލަަށް އފުަންވާކދުިން(  

  އުފނަްވުމުގެ ރަޖިސޓްްރީ ހަދާ ސއޮިކުރވުުން  

  ޙަވާލުކުރުން  

ސޓްްރީއށަް މަޢލުޫމާތު އެރވުުންރށަްވެހނިްގެ ރަޖި  0 

 1 ރަޖިސްތްރީ ޑީ.އެން.އާރ އަށް ފނޮުވުން   

 2 މައްސަލަ ފައިލް ކުރުން 



 8 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 ރށަްވެހނިގްެ ރޖަސިޓްރްީ ހދައަދިނިުން  .3
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އިދާރާގެ ރިޝެޕޝްަނނުްނާއި ވބެްސައޓިުން  ނސްލިްރައްވެއްސެއްގެ ގޮތުގައި ރަޖިސޓްރްީ ކުރުމަށް އެދޭ ފޯމު ކައު
  ލބިޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން

0 

ހުށައެޅުމުން ފޯމު ޗެކްކޮށް ތަކެތި ހަމަތޯ ބެލުމަށްފަހު އެނޓްްރީ ކުރުން ފޯމު    1 

 2  ހަވާލުކުރުން ޗެކުކުރުމށަްފހަު، ހުށައަޅާފައިވާ ލިޔނުްތަކުގެ އޞަްލު ވެރފިަރާތާ މޢަުލޫމތާުތައް

ލބިމުުން ތަކެތި، މުނިސިޕަލް ސާރވިސް ޔނުިޓާއި ޙަވާލުކުރުން ރިޝެޕްޝނަަށް    3 

 4  ރަޖިސޓްްރީގައި ހުރިހާ މޢަުލޫމތާުތަކެއް ލިޔުން ރައްވެހނިްގެ  

 5  އިދާރާގެ ވިހާ، މަރުވާ ފޮތުގައި ބނޭުންވާ މޢަުލޫމާތު ފުރިހަމަކުރުން ކައުންސިލް  

ރޑް ޔުނޓިަށް ފޮނވުުންރަޖިސްޓްރީގެ ކޮޕީ ރައްވެހނިްގެ    6  އއެް އައި ޑީ ކާ

 7  މީހނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ ފޮތުގައި، މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަކުރުން ގޭގޭގެ  

 8  ގޭގޭގެ މީހނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ ފޮތް ޙަވާލުކުރުން ވެރފިަރާތާ،  

 ރށަްވެހކިނަް ބަދަލކުރުނުް  .4
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ހުށަހެޅުން ފޯމް އެދޭ ބދަަލުކުރުމަށް ރަށްވހެިކަން ސޮޔާއެކު ދެހެކނިްގެ    0 

ހށުަހެޅުން  ލިޔުމުން ހދޯުމަށް މަޢލުޫމާތު އނޭާގެ ރށަުން ރަށްވހެިވެފައިވާ މީހާ އެދިފައިވާ ބަދަލުވުމަށް ރަށްވހެިކަން  1 

ފނޮުވުން  ޓްރޭޝނަަށްރަޖިސް ނޭޝނަަލް މަޢލުޫމާތު މީހާއާބެހޭ  ބަދަލުކުރާ ރަށްވހެިކަން    2 

ލިޔުން މަޢލުޫމާތު އނޭާގެ ރަޖިސޓްރްގީައި ގެ ގޭގެ ރަޖިސްޓްރީވެފައިވާ ބަދލަުވިމީހާ ރަށްވހެިކަން  3 

ލިޔުން ރތަްގަލމަުން ރަށް ތާރީޚާއި ބަދަލުކުރި  ރަށްވހެިކަން ވތާްފަރާތުގައި ގޮޅީގެ ލިޔެފައިވާ މަޢލުޫމާތު . 4 

 ގއެށަް މީހނުް ބަދަލކުރުނުް ރޖަސިޓްރްގީއަި އއެގްއެނިް އނައެް  .5
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ޚިދްމތަަށް އެދޭ ފޯމު / މަޢލުޫމާތު ކަރުދާސް ދޫކުރނުް   

ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމު ބަލައިގަތުން  ފޯމު ފުރިހަމަކށޮް، ފޯމާއެކު ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔުން  1 

އަންގނާޭކަމަށް ޚިދްމަތް  އެކަން ތަށްއި ރަޖިސްޓަރީ ބަދަލުކށޮް، އެފަރާދުވހަުގެތެރޭގަ 7  
ދީފާ ފނޮުވައިލުން ހޯދަންއައި ފަރތާަށް މޢަުލޫމާތު   

2 

 3  ފޯމު ހަވާލުކުރުންސެކްޝނަަށް ކަމބާެހޭ 

 4 މީހނުްގެ ރަޖިސޓްަރީ ދަފްތަރުގައި މަޢލުޫމާތު ލިޔުން

 5 ޑީއެންއާރަށް މޢަުލޫމތާު ފނޮުވުން 

އނެްގުމަށް ސޓިީ ތައްޔާރުކުރުން ޓަރީ ބަދަލުކުރެވިއްޖެކނަް ހށުަހެޅި ފަރާތތްަކަށް ސޓިީއަކުންރަޖިސް  6 

ރައްދުކުރުން ށްސޓިީ، އފެަރާތަ  7 

 8 ލިޔެކިޔުން ފައިލް ކުރުން



 9 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރްީ ހދަައިދނިނުް  .6
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އެދޭ ފޯމް ދޫކުރުން ޚިދުމތަަށް    0 

ފޯމާއިއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހތޭަކެތި ހަމަތޯ ބލެުން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށފްައިވޭތޯއާއި     1 

 2 ގެއްލިގނެް ހައްދނާަމަ، ފައިސާ ދެއްކުމަށް އނެްގުން   

 3 ތަކެތި ހަމަޔަށހްުރިތޯ ޗެކްކޮށް ތަކެތި ހަމަވެ ފޯމް ފުރިހަމަކޮށްފައިވނާަމަ ބަލައިގަތުން   

ންޓްރީކުރުންއެ    4 

 5 ސެކްޝނަަށް ޙަވާލުކުރުން  

ރިޢާޔަތްކުރނުް ( އަކުރތުަކަށް މާއްދާތަކާއި ޤަވާއދިގުެ) ދިރާސާކުރުން މައްސަލަ    6 

 7 ގެއލްިގެން ރަޖިސްޓްރީ ހައްދނާަމަ، ރހަުނުކށޮްފައިވޭތޯބލަަން އިޢުލާންކުރުމަށް ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފނޮުވުން 

ޙުކުރުމށަްނަމަ މނިްތައް ޗެކްކުރުންމނިްތައް އިސްލާ    8 

 01 އަލށަް ހދަާނަމަ ގޯތި ސފާުކޮށްފައިވޭތޯ އާއި ކނަްމުޑި ޖހަާފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން  

 00 ރަޖިސްޓްރީ ކށޮްދނޭްޖެހނޭަމަ ރަޖިސޓްްރީ ހަދާ ސޮއިކުރވުުން   

ވުން ރަޖިސްޓްރީ ނުކުރެވނޭަމަ، ސބަަބު ބަޔާންކށޮް ލިޔނުް ތައްޔާރުކޮށް ސޮއިކުރު    01 

 02 ރަޖިސޓްްރީ ނުވަތަ ޖަވބާު ބަލާއައުމަށް ދެނންެވުން   

ރަޖިސްޓްރީގެ ކޮޕީއެއް ނެގުމަށފްހަު ރަޖިސޓްްރީ / ޖަވބާު ޙަވާލކުރުނުް )ތަކެތި ޙަވާލުކުރުމުގެ އެސް.އޯ.ޕީ އާއި 
 އެއްގތޮަށް(

03 

 04 ރަޖިސްޓްރީގެ ކޮޕީ ވަކި ފައިލއެގްައި ފައިލްކުރުން

ކޮޕީއާއިއކެު މައސްލަަ ފައިލްކުރުން ރަޖިސްޓްރީގެ    05 

 ޢމިާރާތއާި ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރްީ ހދައަދިިނނުް  .7
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ޚދިުމަތަށްއެދޭ ފޯމް ދޫކުރުން   

ފޯމާއިއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހތޭަކެތި ހަމަތޯ ބލެުން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށފްައިވޭތޯއާއި     1 

 2 ގެއްލިގނެް ހައްދނާަމަ، ފައިސާ ދެއްކުމަށް އނެްގުން   

 3 ތަކެތި ހަމަޔަށހްުރިތޯ ޗެކްކޮށް ތަކެތި ހަމަވެ ފޯމް ފުރިހަމަކޮށްފައިވނާަމަ ބަލައިގަތުން   

 4 އނެްޓްރީކުރުން  

 5 ސެކްޝނަަށް ޙަވާލުކުރުން  

ރިޢާޔަތްކުރނުް ( ކަށްއަކުރުތަ މާއްދާތަކާއި ޤަވާއދިގުެ) ދިރާސާކުރުން މައްސަލަ    6 

 7 ގެއލްިގެން ރަޖިސްޓްރީ ހައްދނާަމަ، ރހަުނުކށޮްފައިވޭތޯބލަަން އިޢުލާންކުރުމަށް ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފނޮުވުން 

 8 މނިްތައް އިސްލާޙުކުރުމށަްނަމަ މނިްތައް ޗެކްކުރުން  

ޗެކްކުރުންޢިމާރާތް އލަަށް ހަދާނަމަ     01 

ހަދާ ސޮއިކުރވުުން ހނޭަމަ ރަޖިސޓްްރީ ރަޖިސްޓްރީ ކށޮްދނޭްޖެ    00 



 10 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

ސބަަބު ބަޔާންކށޮް ލިޔނުް ތައްޔާރުކޮށް ސޮއިކުރވުުން ރަޖިސްޓްރީ ނުކުރެވނޭަމަ،     01 

 02 ރަޖިސޓްްރީ ނުވަތަ ޖަވބާު ބަލާއައުމަށް ދެނންެވުން   

ވާލުކުރުމުގެ އެސް.އޯ.ޕީ އާއި ރަޖިސްޓްރީގެ ކޮޕީއެއް ނެގުމަށފްހަު ރަޖިސޓްްރީ / ޖަވބާު ޙަވާލކުރުނުް )ތަކެތި ޙަ
 އެއްގތޮަށް(

03 

 04 ރަޖިސްޓްރީގެ ކޮޕީ ވަކި ފައިލއެގްައި ފައިލްކުރުން

 05 ރަޖިސްޓްރީގެ ކޮޕީއާއިއކެު މައސްލަަ ފައިލްކުރުން  

 ބަދަލކުރުނުް  ނަން  ގގޭެ  .8
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ހަމަތބޯެލުން  ޖެހތޭަކެތިހުށައަޅަން ފޯމާއެކު    0 

ބަލައިގަތުން  ފޯމް ،ތަކތެިހަމނަަމަ    1 

ޙަވާލުކުރުން ސްލިޕް ތަކެތީގެ ބަލައގިަން    2 

 3 އނެްޓްރީކުރުން  

ގނެްދިއުން ހަމައަށް ވެރިޔާއާއި    4 

ޙަވާލުކުރުން ސެކްޝނަަށް    5 

ހެއްދުން ރަޖިސްޓްރީ ބަދލަުކޮށް ނަން    6 

ކުރނުް ޙަވާލު ރަޖިސްޓްރީ    7 
ފައިލްކުރުން މައްސަލަ    8 

 ދރިއިޅުމުށަް ބނަޑްރާގަތޯި ދކޫރުނުް  .9
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ފާސްކުރުން ކައުންސލިުން ޢދަދަު ސަރަޙައްދާއި ދޫކުރާނެ ގޯތި    0 

ނޑައެޚުން އުޞލޫުތައް ދޭނެ ޕޮއިނޓްް ދޫކުރުމށަްޓަކައި ގޯތި   ކަ  1 

ތައްޔަރުކުރނުް  ފޯމް އެދޭ ގޯއްޗަށް    2 

އިޢލުާންކުރުން  ހުޅުވާލާ ފުރޞުަތު ފަރތަްތަކަށް އެދޭ ލބިުމަށް ގޯތި    3 

ޙަވާލުކުރުން ފޯމް ދނިުމަށފްަހު މަޢުލޫމާތު ކުރނާެގޮތުގެ ފުރިހަމަ ފޯމް    4 

 މަޢލުޫމާތު ގޮތުގެ ކުރާނެ ފުރިހަމަ ފޯމް ނަމަނޫން/  ބަލައިގތަުން ފޯމް ފުރިހަމނަަމަ ތަކެތި  މަޢލުޫމާތާއި ޗެކްކޮށް ފޯމް
ޙަވާލުކުރުން އަނބުރާ ކުރުމަށް ފުރިހަމަ ފޯމް ދނިުމަށފްަހު  

5 

ޢައްޔަނުކުރުން ކައުންސލިުން ކޮމިޓީއެއް އިވެލުއޓޭްކުރުމށަްޓަކައި ފޯމްތައް    6 

ނޑައެޅިފައިވާ   ން ދިނު ޕޮއިނޓްް އިވެލުއޓޭްކޮށް ފޯމްތައް އެއގްތޮަށް އޞުޫލާއި ކަ  7 

ސާފުކުރުން މަޢލުޫމާތު ފަރތަްތަކުގެ ހވޮުނު ގުރުއތަަށް ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ ހަމަވާ ޝަރޠުު  8 

އނެްގުން  ލިޔުމުން އެކަން ފަރާތތްަކަށް ހަމނަުވާ ފަރާތތްަކަށާއި ހަމަވާ ޝަރޠުު    01 



 11 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

އެނގްުން ދުވަސް ގުރުއަތުލާ ފަރަތތްަކަށް ޝަރޠުުހަމަވާ    00 

ނޑައެޅިފައިވާ   ގރުއުތަުލުން  ތާރީޚުގައި ކަ  01 

ޙަވާލުކުރުން ލިޔުން ގތޯިލބިުނުކަމުގެ    02 

ޖަހައދިިނުން  ކނަްމުޑި ވަކިކޮށް އިން ގޯތީގެ    03 

އިޢލުާންކުރުން  ހދޯުމަށް މައލުޫމާތު ރުއްގަހުގެ ފަރުދނުްގެ އަމިއްލަ ސަރަޙައްދުގައވިާ  ދޫކުރވެުނު ގޯތި  04 

ރެކޯޑްކުރުން މަޢލުޫމާތު ރުއްގަހުގެ ހށުަހަޅާ    05 

ރެކޯޑްކުރުން ރުއްގަސް ނމިުނު ބދަަލުދީ ލިސްޓްގައި ކުރެވިފައިވާ ރެކޯޑް    06 

ޙަވާލުކުރުން ފޯމް ދނިުމަށފްަހު މަޢުލޫމާތު ކުރނާެގޮތުގެ ފުރިހަމަ ފޯމް    07 

 މަޢލުޫމާތު ގޮތުގެ ކުރާނެ މަފުރިހަ ފޯމް ނޫނންަމަ/  ބަލައިގތަުން ފޯމް ފުރިހަމނަަމަ ތަކެތި  މަޢލުޫމާތާއި ޗެކްކޮށް ފޯމް
ޙަވާލުކުރުން އަނބުރާ ކުރުމަށް ފުރިހަމަ ފޯމް ދނިުމަށފްަހު  

08 

ޙަވާލުކުރނުް  ސްލިޕް ކުރުމަށްފަހު އނެްޓްރީ ބަލައގިަނެ ފޯމް    11 

ޙަވާލުކުރުން ފޯމް ސެކްޝނަަށް ކަމާއބިެހޭ    10 

ހަދައދިިނުން  ރަޖިސްޓަރީ ގެގޯތީ ކަށަވަރުކުރުމަށފްަހު ޞައްޙަތޯ މަޢލުޫމާތު ފޯމްގައިވާ    11 

 12  އެސް.އޯ.ޕީ( ކުރުމުގެ ޙަވާލު ތަކެތި) ޙަވާލުކުރުން ރަޖިސްޓަރީ ގޯތީގެ ކުރެއްވމުުން ސޮއި ރައީސް

ރަޖިސްޓަރީކުރުން ލިޔެ ދފަްތަރުގައި ބިމުގެ    13 

 މއިލްަ ފރަތާތްަކަށް ބިން ދކޫރުނުް ދރިއިޅުމުށަް ދކޫރުާ ބަނޑްރާގަތޯި ފޔިވައަި އހެނެިހނެް ބޭނނުތްަކަށް ސރަކުރާއާި އަ  .10

 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ފާސްކުރުން ކައުންސލިުން ހދަާ  ޕލްޭނެއް ޔޫޒް ލޭންޑް ރަށުގެ    0 

ފާސްކުރުން ހުށައަޅައގިެން އޮތޯރޓިީއަށް ސާރވޭ އެންޑް ލޭންޑް ޕލްޭން ޔޫޒް ލޭންޑް ފާސްކުރި  1 

ފާސްކުރުން ކައުންސލިުން ކުރުމަށފްަހު ފާހަގަ އެއގްތޮަށް ޕލްޭނާއި ޔޫޒް ލޭންޑް ބިންތައް ބޭނނުްވާ ކުރަންދޫ ކުއްޔަށް  2 

ފާސްކުރުން ކައުންސލިުން ކުރުމަށފްަހު ފާހަގަ އެއގްތޮަށް ޕލްޭނާއި ޔޫޒް ލޭންޑް ބިންތައް ބޭނނުްވާ ދޫކުރަން ކުއްޔަށް  3 

މުކުރުންއާޢް ފާސްކުރުމަށފްަހު ކައުންސލިުން    4 

ސޮއިކުރުވނުް  ތައްޔާރުކޮށް ޤަރާރެއް ކައުންސިލްގެ ބިމަކަށް ކޮންމެ ބޭނނުްވާ ދޫކުރަން ކުއްޔަށް  5 

  މާއބިެހޭ ބަޖެޓް ތައްޔާރުކުރުންޕްލނޭް ފާސްވމުުން ރަށުގެ ބި ސްޔޫ ލޭންޑް  
 ބިމާއބިެހޭ ބަޖެޓް ތައްޔާރުކުރާއިރު ތިރީގައިވާ މޢަުލޫމތާުތައް ފުރިހަމަ ކުރނަްވނާެއެވެ. 

ރަށުގެ ޗޓާު )ބިން ހިމެނޭ ޞަރަޙައްދު ވަކިވާގޮތށަް(. 1  
 ރަށުގެ ޞަރަޙައްދު ޗޓާު )ކނޮްމެ ޞަރަޙައްދެއްގައި މނިްތަކާއި ނނަްތައް އަދި. 2

 މީހނުްދިރިއުޅޭ ޞަރަޙައްދާއި ހރުި ދުރުމިން އނެގޭގތޮަށް(
  މަޢލުޫމާތު ފޯމު ފުރިހަމަކުރުން ރަށާއބިެހޭ. 3
  ފޯމު ފުރިހަމަ ކުރުން ގެ ބަޖޓެްބިމު. 4
  މޢަުލޫމާތު ފޯމު ފުރިހަމަކުރުން ބިމާއބިެހޭ. 5
  ރާ މަސައްކަތް އަންގައިދޭ ލިޔުންބިމުގައި ކުރަން ޤަޞްދުކު. 6
ބިން ކުއްޔަށް ދޫކުރުމށަް ފާސްކުރި ޤަރާރުތައް. 7  

6 
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 ވޔިފަރާި ބިނދްކޫރުނުް  .11
ތބީު ތަރު އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

ފާސްކުރުން ކައުންސލިުން އުސޫލު ދޫކުރުމުގެ ވިޔަފާރބިިން    0 

ހެދުން  ބަޖޓެް ބިމުގެ އެއްގތޮަށް ޕލްޭނާ ލޭންޔޫސް ފާސްކށޮްފައިވާ    1 

އދެުން ހުއްދައަށް ހުށަހަޅާ ފަރތާަށް ކަމބާެހޭ ޗޓާް އޭރިޔާގެ ބނިްދޫކުރާ ބަޖެޓާއި ބިމުގެ ޕލްޭނާއި ޔޫސް ލޭންޑް  2 

 ލބިިފައިވނާަމަ ހުއްދަ ހުށަހަޅާ ފަރތާަށް ކަމބާެހޭ ޗޓާް އޭރިޔާގެ ބނިްދޫކުރާ ބަޖެޓާއި ބިމުގެ ޕލްޭނާއި ޔޫސް ލޭންޑް
އިޢލުާނެއްކުރުން  ޢނާްމު ބނިްދޫކުރުމަށް އުސލޫުން ވިޔަފާރި  

3 

.(ބަޔަންކުރނަްވަނެއެވެ ދނޭެގޮތް މާކުސް އެދފޭަރާތތްަކަށް ޢުލާނުގައިއި) ގެޒޓެްކުރުން ޢޢިުލނާްލިޔެ  4 

އެކުލަވލާުން ކޮމޓިީއަށް  ބލަާނެ ހށުަހެޅުން ހުށަހަޅާފައިވާ ފަރތާްތައް އެދޭ ބިމަށް    5 

ފނޮުވުން  ކޮމޓިީއަށް ކަމާގުޅޭ ހށުަހެޅުން ހުށަހަޅާފައިވާ ފަރތާްތައް އެދޭ ބިމަށް    6 

އިވިލުއޭޓްކުރުން ހށުަހެޅނުްތައް ކޮމޓިީން    7 
ނޑައެޅނުް  ބިންލބިޭފަރާތް  ހށުަހަޅާ ކއަނުްސލިަށް ޔައުމިއްޔާއާއެކު  ދނިްގޮތާއި މާކުސް ރިޕޯޓާއި އިވލިުއޭތްކުރި ކަ  8 
ނޑައެޅނުް  ބިންލބިޭފަރާތް  ހށުަހަޅާ ކއަނުްސލިަށް ޔައުމިއްޔާއާއެކު  ދނިްގޮތާއި މާކުސް ރިޕޯޓާއި އިވލިުއޭތްކުރި ކަ  01 

އެގްރމިެންޓްހެދުން  ބިނހްަވާލުކުރުމާގުޅޭ    00 
އެޕްރޫވލަްހދޯުން ރައީސްގެ ގެކައުންސިލް އެގުރމިެނޓްް    01 
ކުރުން އެގްރމިެނޓްް ބނިްލިބޭފަރތާްތަކާއި    02 
ރައްކާކުރުން ފައިލްގައި އެގުރމިެނޓްްތައް    03 
ދެނންެވުން  ދެއްކުމަށް ފައިސާ ދައްކނަްޖެހޭ ބިމަށް    04 
ދިއުން ގެން މުޢމާލަާތް ފައިސާގެ އެއްގތޮަށް އެސްއޯޕީއާ ހެދިފައިވާ ނެގުމަށް ފައިސާ    05 
ބިންހަވާލުކުރުން އނިްވަކިކޮށް ބިމުގެ    06 

 ރށަގުއަި ދޫނި ސފޫސާފޫި އދަި ޖނަވަާރުފދަަ ތކަތެި ގެނގްޅުމުށަް ބނިް ދކޫުރުން  .12
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

 0 އެޕލްިކޭޝަން ފޯމު ޗެކްކޮށް ބލަައިގަތުން   

ފޮނުވުން  ކަމބާެހޭ ޔުނޓިަށް    1 

 2 މޢަުލޫމާތު ވެރިފައިކުރުން  

ނޑައެޅުން    3 ބިން ޙަވާލުކުރނަްޖެހޭ ފަރާތެއްކަން ކަ

ސޓިީފޮނުވުން. ޝަރުޠު ހަމަ ނުވނާަމަ، އެފަރާތަކަށް ސބަބަު ބަޔނާްކޮށް    4 

ފިޔަވައި ، އހެެނހިެން ގޯތި ދިރިއުޅުމަށް ދޫކުރާ ބަންޑާރަ) ޝަރޠުު ހަމަވނާަމަ އެކނަް އެންގުން ، އިން ޖަހައިދނިުން
( އާއި، އުސލޫަށް 2008މަރޗް  01ބިންދޫކުރުމާއި ބެހޭ ޤަވާއިދު )  އމިއލްަ ފަރާތތްަކަށް، ބޭނނުްތަކަށް ސަރުކާރާއި

(ރިއާޔތަްކުރުން  
5 

ޤަވާއިދާއި، އުސޫލާއި އެއްގޮތށަް( ބދަަލުދނޭްޖެހޭނަމަ، ބަދަލުދނިުމަށް އނެްގނުް )ބިމާއިބެހޭ  6 



 13 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 ވގަތުީ އޑޮހިރަގުވެޅަު ދކޫރުނުް  .14
ރީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް އދިާ   ތަރުތބީު  

އދެުން ވަޅަށް އޮޑިހަރުގެ  0 

(ޕީ.އޯ.އެސް ބިންދޫކުރުމުގެ ގތޮުން ވަގުތީ ކނަްކަމަށް އެކި) ކުރުން ކނަްކަން ދޫކުރުމގުެ  ވަޅު ހަރުގެ އޮޑި  2 

 

 ވޔިފަރާގީެ އޞުލޫުން ދގިު މއުދްތަަށް އޑޮި ހރަގުވެޅަު ދކޫރުނުް  .15
ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް  އދިރާީ   ތަރުތބީު  

އދެުން ވަޅަށް އޮޑިހަރުގެ    0 

(ޕީ.އޯ.އެސް ބިންދޫކުރުމުގެ ގތޮުން ވަގުތީ ކނަްކަމަށް އެކި) ކުރުން ކނަްކަން ދޫކުރުމގުެ  ވަޅު ހަރުގެ އޮޑި  1 
 

މުގެ ބަޔނާް ހޯދުން ބދަަލު ލިބުނުކަ    7 

މައްސަލަ ޝަރޢީަތށަް ފނޮުވުން  ،އިދާރީގތޮުން ބދަަލު ހމަަނުޖެހުނު ނަމަ     01 

 00  އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކޮށް ބިން ހަވަލުކުރުން )އެގްރމިެނޓްްކުރުމުގެ އެސް.އޯ.ޕީ(  

 ބިން ދކޫރުނުް އހެެނހިނެް ކނަކްަމަށް  .13
ފޔިވަޅަތުއަް  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ     ތަރުތބީު  

 0 އެޕލްިކޭޝަން ފޯމު ޗެކްކޮށް ބލަައިގަތުން   

ފނޮުވުން  ސެކްޝނަަށްކަމބާެހޭ     1 

 2 މޢަުލޫމާތު ވެރިފައިކުރުން  

ނޑައެޅުން    3 ބިން ޙަވާލުކުރނަްޖެހޭ ފަރާތެއްކަން ކަ

ސޓިީފޮނވުުން. ޝަރުޠު ހަމަ ނުވާނަމަ ، އެފަރާތަކަށް ސބަބަު ބަޔނާްކޮށް    4 

 5  ޝަރޠުު ހަމަވނާަމަ އެކނަް އެންގުން  

 6 ބިން ހަވާލުކުރުން )ބިން ހަވާލުކުރުމބާެހޭ އެސް.އޯ.ޕީ(  

 7 އެގްރިމނެްޓްގައި ސޮއިކުރުން ) އެގްރިމނެްޓްކުރުމުގެ އެސް.އޯ.ޕީ (  

 8 ފައިލްކުރނުް )ފައިލްކުރުމބާެހޭ އެސް.އޯ.ޕީ(  

 ބިމގުެ ދފަތުރަު އކެލުވަލާާ ބލެހެއެޓްުން  .16
ނޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުަ   ތަރުތބީު  

ފާސްކުރުން ފަރުމާކޮށް ފޯމޓެް ދފަްތަރު    0 

ނެގުން  ލިސޓްް ގޯތީގެ ބަންޑާރަ ދޫކުރެވިފައިވާ ދިރިއުޅުމށަްޓަކައި    1 

ނގެުން ލިސޓްް ބނިްތަކުގެ ދޫކުރެވިފައިވާ ސަރުކާރަށް    2 

ން ނެގު ލިސޓްް ބނިްތަކުގެ ދޫކުރެވިފައިވާ އުޞލޫުން ވިޔަފާރި    3 



 14 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

ނެގުން ލިސޓްް ބނިްތަކުގެ ދޫކުރެވިފައިވާ ބޭނނުްތަކަށް ރައްޔިތނުްގެ    4 

ނގެުން ލިސޓްް އޮޑިހަރުގެތަކުގެ ދޫކުރެވިފައިވާ އުޞލޫުން ވިޔަފާރި    5 

ނެގުން ލިސޓްް ބނިްތަކުގެ އަމިއްލަ    6 

ނގެުން ލިސޓްް ބިންތަކުގެ ދޫކުރެވިފައިވާ މސައަްކަތތްަކަށް ސިނާއީ ވިޔަފާރިކުރުމަށާއި    7 

ނެގުން  ލިސޓްް ބނިްތަކުގެ ދޫކުރެވިފައިވާ ބޭނުންތަކަށް އިޖތުިމާޢީ    8 

ކަށަވަރުކުރުން ޞައްޙަކަން މައލުޫމާތުގެ ލިސޓްްތަކުގައިވާ ހުރިހާ ނެގިފައިވާ    01 

ފުރިހަމަކުރުން ލިޔެ ދފަުތަރުގައި ބިމުގެ    00 

ރު ބލެެހެއޓްުން އަނންަ އުނި އިތުރު ދފަްތަރުގައި ލިޔެ ދފަްތަ    01 

 02 ދފަްތަރުކުރެވޭ ބނިްތަކުގެ މޢަުލޫމާތު ކކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފނޮުވުން   

 އއެބްރުިއަށވްރުެ ގނިބަރުިއަށް ޢމިރާތާކްރުމުގުެ ހއުްދަދނިނުް  .17
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ހަމަތބޯެލުން  ފޯމާއި ފޯމާއެކު ހުށައަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި    0 

ފޯމް ބަލައިގަތުން  ،ތަކތެިހަމނަަމަ    1 

 2 ބލަައިގަތތްަކެތީގެ ސްލިޕް ޙަވާލު ކުރުން  

 3 އނެްޓްރީކުރުން  

 4 ވެރިޔާއާއި ހަމައަށް ގނެްދިއުން  

 5 ސެކްޝނަަށް ޙަވާލުކުރުން  

އށަް ފނޮުވުން މިނިސްޓްރީން ހުއްދަ ހޯދނަްޖެހޭ ކުރހެުމެއްނަމަ ހުއްދހަޯދުމަށް މިނިސްޓްރީ  6 
 7 ކުރހެުން ކައުންސލިުނބްަލައި ފާސްކުރުން  
 8 ކަމބާެހޭ ޤނާޫނާއި ޤަވާއދިުތަކަށް ރިއާޔތަްކުރުން  
ލިޔުމނުް ހުއްދަދޫކުރުން ،އިތުރު ހުއްދައެއް ނަގަން ނުޖެހޭނަމަ    01 
 00 މިނިސޓްްރީން ހުއްދަ ލބިުމުން ލިޔުމުން ހުއްދަ ދޫކުރުން  
ޖހެޭނަމަ ސަބަބބުަޔާންކށޮް ލިޔުމުން އނެްގުން ހުއްދަދނޭް ނު    01 

 ކރުނުް  ދޫ  ހއުދްަ  ރނޭމުށަް  އނިްފރާު  .18
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އނެްޓްރީކުރުން  ބަލައގިަނެ ފޯރމް ހަމނަަމަ ލިޔެކިޔުން    0 

ފނޮުވުން  ސެކޝްަށް ކަމބާެހޭ ކުރުމަށފްަހު އނެްޓްރީ    1 

ކަށަވަރުކުރުން މަޢލުޫމާތު ގައިވާ ފޯރމް    2 

ދިނުން  ހުއްދަ ވެރިއެއްގެ ސެކްޝނަަށް ކަމބާެހޭ    3 

ކުރނުް  ތައްޔާރު ލިޔެކިޔނުްތައް ބޭނނުްވާ ވަކިކުރުމަށް އިން ގޯތި    4 



 15 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

ކުރުން  ހަމަ އާލތާްތައް ބޭނނުްވާ ވަކިކުރުމަށް އިން ގޯތި    5 

އެނގްުން ފަރތާަށް އެދޭ ގަޑި ދުވަހާއި ދާނެ އިންވަކިކުރުމަށް    6 

ނޑައަޅާ ކައުންސލިުން ވަކިކުރުމަށް އިން ގޯތީގެ ނޑއަޅެިފައިވާ ޓީމު ކަ ޙާޟިރވުުން ސައޓިށަް ގަޑިއަށް ދުވަހުގެ ކަ   7 
ވަކކިރުުން އިން އަޅައި މިން ގޯތީގައި     8 
ޗެކްކރުނުް އަޅައި މިން ގތޯިތަކުގެ އެހެން  ހުރި ކޮށީގައި ހމިެނޭ ގޯތި    01 

ނޑައެޅިފައިވާ އިދާރާގެ ކައުންސިލު ފށަަނދްެން މަސައކްތަް ރނޭުމުގެ ފާރު މުގައިއި މަޑުކުރނަްވާނެއެވެ. މުވައްޒަފަކު ކަ  00 
 އިދާރީ ފރަތާުގައިވާ އަނެއް ގެ" ފޯރމު އެދޭ އަށް ހުއްދަ ރނޭުމަށް އނިްފާރު" ފެށުމުން ރނާަން ފާރު ވަކިކޮށް އިން
ކުރުން ފުރިހަމަ ބައި   

01 

ކުރުން ފައިލް މްފޯރ    02 
ނޑައލަާފައވާ ވަކިކުރުމަށް އިން ހުރެ ސބަބަަކާ ދިމާވާ  ނކުރުެވދިާނެ މަސައްކަތް ވަކިކުރުމުގެ އިން ދުވަހު ކަ

. އނަްގނަްވާނެއެވެ ފަރާތަށް  އދެުނު ވަކިކުރުމަށް އިން އަވހަަށް ވީހާވެސް ކަމަށްވނާަމަ  
03 

 ހއުދްދަިނނުް  ދރޮކުެނޑމުށަް  މގަށަް  އނިްފރާނުް  .19
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އނެްޓްރީކުރުން  ބަލައގިަނެ ފޯރމް ހަމނަަމަ ލިޔެކިޔުން    0 

ފނޮުވުން  ސެކޝްަށް ކަމބާެހޭ ކުރުމަށފްަހު އނެްޓްރީ    1 

ކަށަވަރުކުރުން މަޢލުޫމާތު ގައިވާ ފޯރމް    2 

ނުން ދި ހުއްދަ ވެރިއެއްގެ ސެކްޝނަަށް ކަމބާެހޭ    3 

ނޑެން ދޮރު ދިމލާުން އދެުނު ހުއްދަ ސބަަބާއިއެކު އެފަރތާަށް ޖަވބާުދިނުން. ނަމަ ނެތް ކެ  4 

ނޑައފިިކަން ދޮރު ގތޮަށް ދވެުނު ހުއްދަ   ޗެކްކުރުން އނެްގުމުން  ވެރިފަރތާުން ކަ  5 

އެނގްުން ންރނަގަޅުކުރަ ހުރނިަމަ ގތޮަކަށް ނޫން ގޮތް ދވެުނު ހުއްދަ ދޮރުކެނޑުމަށް އިރު ޗެކްކުރި  6 

ކުރުން ފައިލް ފޯރމް    7 

 ދނިުން  ހއުދްަ  ނގެމުގުެ  ތޅެމުއާި  އނިްފރާު  .20
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ލިޔެކިޔުން ހަމަނަމަ ފޯރމް ބަލައިގަނެ އނެްޓްރީކުރުން   

 1 އެނޓްްރީ ކުރުމަށފްަހު ކަމބާެހޭ ސެކްޝށަް ފނޮުވުން   

ރމް ގައިވާ މޢަުލޫމާތު ކަށަވަރުކުރުންފޯ    2 

 3 މުނިސިޕަލް ސާރވިސް ޓީމް ސއަޓިަށް ހާޟިރުވެ ސާރވޭ ކުރުން  

 4 ފާހަގަ ކުރެވުނު ކަނތްައްތައް އެކުލެވޭގތޮަށް ރިޕޯރޓެއް ނުވތަަ ލިޔުމެއް ތައްޔާރުކުރނުް   

 5 ރިޕޯރޓް ކަމބާެހޭ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔާއށަް ހށުަހެޅުން  

ސެކްޝނަަށް ވެރިއެއްގެ ހުއްދަ ދިނުން ކަމބާެހޭ     6 



 16 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

ތެޅުމަށް ނުވަތަ ނެގުމށަް ހުއްދަ އަށް އެދނުު ފާރު ނެގުމުގެ ނުވަތަ ތެޅުމުގެ ހުއްދަ ނުދެވޭފަދަ ޙލާަތެއް ދިމާވެއްޖެ 
 ނަމަ އެދުނު ފަރތާަށް އނެްގުން 

7 

ހުއްދަ ނދުެވުމަށް މެދުވެރި ކނަްކަން  ތެޅުމަށް ނުވަތަ ނެގުމށަް ހުއްދަ އަށް އެދނުު ފާރު ނެގުމުގެ ނުވަތަ ތެޅުމުގެ
ސްޓެލްކޯގެ  ،ހާމަވާ ގިފިލި ފަދަ ތަނތްަން ބެއދްުން)  ރނަގަޅުކުރުމަށް ކަމބާެހޭ ފަރާތްތަކށަް ވަގުތު ދނިުން

ފެނުގެ ކޮޅެއް..........( ،ކބޭަލް ޓީވީ ޑބީީ ،މަގުމަތީ ބައްތި ،ޑިސްޓްރބިިއޝުަން ފޮށި    
8 

 01 ފޯރމް ފައިލް ކުރުން  

 ހއުދްދަިނނުް  އޅެމުށަް ބނިކްނޮމުގުެ  ޕއަނުޑްޝޭނަް  .21
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ފޯމާއެކު ހުށައަޅނަްޖހެޭތަކތެި ހަމަތބޯެލުން   

ފޯމް ބަލައިގަތުން  ،ތަކތެިހަމނަަމަ    1 

 2 ބަލައިގަން ތަކެތީގެ ސްލިޕް ޙަވާލުކުރުން  

 3 އނެްޓްރީކުރުން  

 4 ވެރިޔާއާއި ހަމައަށް ގނެްދިއުން  

 5 ސެކްޝނަަށް ޙަވާލުކުރުން  

 6 މައްސަލަ ދިރާސާކުރނުް   

 7 މަސައްކަތްކުރާ ސައޓިބްލެުން  
 8 ހުއްދަ ދނޭްޖހެޭނަމަ ހުއްދަދިނުން   
 01 މައްސަލަ ފައިލްކުރުން  

 ފެން  ކރުމުށަޓްކައަި  މސައަކްތައެް  އހެެން  ނނޫް މި  ނވުަނަ  މސައަކްތަކްރުމުށަް  އޅެމުގުެ  ފއަނުޑްޝޭނަް  ޢމިާރާތގުެ  .22
 ން ހއުދްދަިނނުް ޕނަޕްކްރުަ 

 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ފޯމާއެކު ހުށައަޅނަްޖހެޭތަކތެި ހަމަތބޯެލުން   

ފޯމް ބަލައިގަތުން  ،ތަކތެިހަމނަަމަ    1 

 2 ބަލައިގަން ތަކެތީގެ ސްލިޕް ޙަވާލުކުރުން  

 3 އނެްޓްރީކުރުން  

 4 ވެރިޔާއާއި ހަމައަށް ގނެްދިއުން  

 5 ސެކްޝނަަށް ޙަވާލުކުރުން  

 6 މައްސަލަ ދިރާސާކުރނުް   

 7 މަސައްކަތްކުރާ ސައޓިބްލެުން  
ހޯދުން ލިޔމުުން  މބާެހޭ ފަރާތުގެ ލަފާކަ    8 



 17 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 01 ހުއްދދަިނުން   
ޖަވބާުދިނުން ން ޔުމުހުއްދަ ނުދެވޭނަމަ ސބަބަު އެގޭގޮތށަް ލި    00 
 01 މައްސަލަ ފައިލްކުރުން  

 ހއުދްދަނިުން  ތޅަލާމުގުެ  ޢމިރާތާއެް  ގެނދްޔިަ  ކރުމަނުް  ބޭނނުް  .23
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ފޯމާއެކު ހުށައަޅނަްޖހެޭތަކތެި ހަމަތބޯެލުން   

ފޯމް ބަލައިގަތުން  ،ތަކތެިހަމނަަމަ    1 

 2 ބަލައިގަން ތަކެތީގެ ސްލިޕް ޙަވާލުކުރުން  

 3 އނެްޓްރީކުރުން  

 4 ވެރިޔާއާއި ހަމައަށް ގނެްދިއުން  

 5 ސެކްޝނަަށް ޙަވާލުކުރުން  

 6 މައްސަލަ ދިރާސާކުރނުް   

 7 މަސައްކަތު ސައޓިބްލެުން  
 8 ކަމބާެހޭ ފަރތާުގެ ލފަާހޯދުން   
 01 ހުއްދަ ދނޭްޖހެޭނަމަ ހުއްދަދިނުން   
ސަބަބުން ލިޔުމނުް އެނގްުން ،ހުއދްަދޭން ނުޖެހނޭަމަ    00 
 01 މައްސަލަ ފައިލްކުރުން  

 ދިނނުް  ހއުދްަ  ،ބނޭމުއެކްަމަށވްނާަމަ ނޫން  ދރިއިޅުނުް  މއަގިަނޑު ބނޭމުކަީ  ޢމިާރާތގުެ  .24
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ތި ހަމަތބޯެލުން ފޯމާއެކު ހުށައަޅނަްޖހެޭތަކެ    0 

ފޯމް ބަލައިގަތުން  ،ތަކތެިހަމނަަމަ    1 

 2 ބަލައިގަން ތަކެތީގެ ސްލިޕް ޙަވާލުކުރުން  

 3 އނެްޓްރީކުރުން  

 4 ވެރިޔާއާއި ހަމައަށް ގނެްދިއުން  

 5 ސެކްޝނަަށް ޙަވާލުކުރުން  

ތްކުރނުް (މައްސަލަ ދިރާސާކުރުން )ޤަވާއދިގުެ މާއްދާތަކާއި އަކުރތުަކަށް ރިޢާޔަ    6 

 7 ހުއްދަ އެޕްރޫވް ކުރުމަށް ބނޭުންވާ ކަމަކަށް އެކށަޭނަ ސަރަޙައްދއެކްަން ޔަޤީން ކުރުން  
ކަމެއް އިސްލާޙްކުރަން ނުވަތަ ރނަގަޅުކުރަން އނަްގނަްޖހެޭނަމަ އެކަމެއް ލިޔުމުން   

 އނެްގުން 
8 

 01 ހުއްދަ ދނޭްޖހެޭނަމަ ހުއްދަދިނުން   



 18 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 

ސަބަބުން ލިޔުމނުް އެނގްުން ،ހުއދްަދޭން ނުޖެހނޭަމަ    00 
 01 މައްސަލަ ފައިލްކުރުން  

 ދނިނުް  ހުއްދަ  ޓރެސަް އއެކްށޮލްމުގުެ  ޢމިާރާތއެގްެ  ދެ  .25
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ފޯމާއެކު ހުށައަޅނަްޖހެޭތަކތެި ހަމަތބޯެލުން   

ފޯމް ބަލައިގަތުން  ،ތަކތެިހަމނަަމަ    1 

 2 ބަލައިގަން ތަކެތީގެ ސްލިޕް ޙަވާލުކުރުން  

 3 އނެްޓްރީކުރުން  

 4 ވެރިޔާއާއި ހަމައަށް ގނެްދިއުން  

 5 ސެކްޝނަަށް ޙަވާލުކުރުން  

ޖެހިގނެްހނުްނަ ގޯއްޗަށް ނުވަތަ  ،މައްސަލަ ދިރާސާކުރުން )ޤަވާއދިގުެ މާއްދާތަކާއި އަކުރތުަކަށް ރިޢާޔތަްކުރުން
(އުނދަގުލެއްވެދނާެތޯބެލުންމީހަކަށް  ނުވަތަ ،ތނަަކަށް  

6 

 7 ކަމެއް އިސްލާޙްކުރަން ނުވަތަ ރނަގަޅުކުރަން އނަްގނަްޖހެޭނަމަ އެކަމެއްކުރުމށަް ލިޔުމނުް އެނގްުން
 8 ހުއްދަ ދނޭްޖހެޭނަމަ ހުއްދަދިނުން   
ސަބަބުން ލިޔުމނުް އެނގްުން ،ހުއދްަދޭން ނުޖެހނޭަމަ    01 
 00 މައްސަލަ ފައިލްކުރުން  

 ޗކެކްރުނުް  އނިބްަލާ  ގޯތގީެ  ކރުޢާމިރާތާތްކަގުއަި  ބނޭނުްކޮށގްނެް  އނިް  .26
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ޚިދުމތަަށްއެދޭ ފޯމް ދޫކުރުން  

 1 ފޯމާއެކު ހުށައަޅނަްޖހެޭތަކތެި ހަމަތބޯެލުން   

ފޯމް ބަލައިގަތުން  ،ތަކތެިހަމނަަމަ    2 

ލައިގަން ތަކެތީގެ ސްލިޕް ޙަވާލުކުރުންބަ    3 

 4 އނެްޓްރީކުރުން  

 5 ސެކްޝނަަށް ޙަވާލުކުރުން  

 6 ވެރިޔާއާއި ހަމައަށް ގނެްދިއުން  

 7 އިންޗެކްކުރުން  

ހުއްދަދިނުން މައްސަލައެއް ނެތންަމަ މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގެނދްަން    8 
ލިޔމުުން އެކަން އނެްގުން  ހުއްދަދެވނެް ނތެްނަމަ ސަބަބު ބަޔނާްކޮށް    01 
 00 މައްސަލަ ފައިލްކުރުން  



 19 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 ދނިުން  ހއުދްަ  ވޔިފަރާކިރުމުށަް  ތަނތްނަގުއަި  ޢއާމްު  ތކަތެގީއަި  މޒޭފުދަަ  ގޑާޔިާ  .29
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ން ހުށައަޅާ އޕެްލިކޝޭަން ބލައިގަތުކުރުމަށް އެދި  ވިޔަފާރި    0 

(ކުރުން ޢަމަލު އަށް ޕީ.އޯ.އެސް ދޫކުރުމުގެ ހުއްދަ ކަމަށްއެކިކަން ކައުންސލިުން) ދޫކުރުން ހުއްދަ  1 

 

  

 ދކޫރުނުް  ހއުދްަ  ކނަކްމަށަް  އކެި  ކއަނުސްލިުން  .27
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ޙަވާލުކުރުން ފޯމް ދނިުމަށފްަހު މަޢުލޫމާތު ކުރނާެގޮތުގެ ފުރިހަމަ ފޯމް    0 

 މަޢލުޫމާތު ގޮތުގެ ކުރާނެ ފުރިހަމަ ފޯމް ނޫނންަމަ/  ބަލައިގތަުން ފޯމް ފުރިހަމނަަމަ ތަކެތި  މާތާއިމޢަުލޫ ޗެކްކޮށް ފޯމް
ޙަވާލުކުރުން އަނބުރާ ކުރުމަށް ފުރިހަމަ ފޯމް ދނިުމަށފްަހު  

1 

ޙަވާލުކުރުން ސްލިޕް ކުރުމަށފްަހު އނެްޓްރީ ބަލައިގަނެ  އެދޭފޯމް އަށް  ހުއްދަ    2 

ޙަވާލުކުރުން ށްސެކޝްަނަ ކަމާއބިެހޭ    3 

ކުރުން ކަށަވަރު  ބަލާ ކނަްކަން ކުރނަްޖެހޭ ސެކްޝނަުން ދޫކުރުމަށް ހުއްދަ    4 

ނޑު އުޞލޫުތަކާއި ދޫކުރުމުގެ ހުއްދަ  އނަްގާ ނތެްކަން ދވެެން ހުއްދަ/  ލިޔުން ހުއްދަދޭ ބެލުމަށްފަހު ތަކަށް މނިްގަ
ކުރުން ތައްޔާރު ލިޔުން  

5 

 ކުރުމުގެ ޙަވާލު ތަކެތި) ޙަވާލުކުރުން ލިޔުން ނެތްކަމުގެ ދވެެން ހުއްދަ/  ލިޔުން އްދަދޭހު ކރުއެްވމުުންސޮއި ވެރިޔާ
.ޕީ(އޯ.އެސް  

6 

 ދިނނުް  ހއުދްަ  މގަު ބަނދްކުރުމުގުެ  .28
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ބލަައިގަތުން  ފޯމް    0 

ޙަވާލުކުރުން ސްލިޕް ބަލައިގަތް ތަކެތީގެ    1 

 2 އނެްޓްރީކުރުން  

ގނެްދިއުން ހަމައަށް ވެރިޔާއާއި    3 

ޙަވާލުކުރުން ސެކްޝނަަށް    4 

ތައްޔާރުކުރުން ހުއްދަ  އޮތންަމަ ދޫކުރވެެން ހުއްދަ    5 

 6 ފީނގެުން   
އނެްގުން  ލިޔމުުން ބަޔނާްކޮށް ސަބަބު ނެތންަމަ ދވެެން ހުއްދަ    7 
 8 ހުއްދަ ޙަވާލުކުރުން  
ފައިލްކުރުން ލަމައްސަ    01 



 20 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 ޚއާސްަ ބނޭނުްތކަގުއަި މގަތުކަގުއަި ތަކެތި ބހެެއޓްމުށަް ހއުދްަ ދނިުން  .31
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0  ފޯމުދޫކުރުން

 1  ފޯމު ފުރިހަމަކށޮްފައިވާނަމަ ބަލައި ގތަުން

 2  ޖަވބާު ބަލައި އަންނަންވީގަޑި އނެްގނުް ) ސްލިޕް (

 3  ފޯމު ހަވާލުކުރުން ސެކްޝނަަށްކަމބާެހޭ 

 4  ހަމައަށް ފޯމު ގނެްދިއުންސެކޝްަން ވެރިޔާއާއި 

 5  ( ފޯމާއިމެދު ގތޮެއް ނނިްމުން ) އުސޫލާއި އެއްގތޮަށް

 6  ހުއްދަ ދެވނެް އޮތންަމަ، ހުއްދަ ލިޔެ ސޮއިކުރވުުން

 7  ހުއްދަ ދެވނެް ނތެްނަމަ، ލިޔނުް ތައްޔާރުކޮށް ސޮއިކުރވުުން

( އުސޫލާއއެގްތޮަށް)            ހަވާލުކުރުން ބޯޑު ހުއްދައާއި ،ނެގުމަށފްަހު ފައިސާ ،ދެވނޭަމަ ހުއްދަ   8 

 01  ވާލުކުރުންހުއްދަ ދެވނެް ނތެްނަމަ، ޖަވބާު ޙަ

 00 ބަންދުކުރެވޭނެ ސަރަހައްދު ފާހަގަކޮށދްިނުން 

 01  ސަރަހައްދު ޗެކްކުރުން

 02  މުއްދތަު ހނިގާފައވިާނަމަ، ފައިސާދައްކނަް އެނގްުން އތިުރަށް

 

 

 

 ކރުނުް  ދޫ  ހއުދްަ ،  ހށުހަޅެމުއާި  ކއަނުސްލިށަް  އދެި  ބހެެއޓްމުށަް  އސިތްހިރާު  އޢިލުާން  .30
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

  ހުއްދައަށްއެދޭ ފޯމް ދޫކުރުން   

އނެްޓްރީކުރުން  ބަލައގިަނެ ފޯރމް މަހމަަނަ ލިޔެކިޔުން    0 

ން ފނޮުވު ސެކޝްަށް ކަމބާެހޭ ކުރުމަށފްަހު އނެްޓްރީ    1 

ޗެކްކުރުން ސައހްަތޯ އިސތްިހާރު ޢލުާން  2 

 3 މތަިން މަޝްވަރާގެ/  ހށުަހެޅުން ކައުންސލިަށް ފާސްކުރުމަށް އިސތްިހާރު އިޢލުާން ގުޅނުްހުރި މަސްލހަަތާއި އާއްމު

އނެްގުން  ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ނިނމްުން ގެކައުންސިލު    4 

ނޑައޅެނުް ވަރު ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާ ފާސްކުރމުުން ކައުންސލިުން   ބުނދެިނުން /  ކަ  5 

ބލަައިގަތުން  ފައިސާ    6 

ޙަވާލުކުރުން ސެކޝްަނާ ކަމބާެހޭ ފޯރމް އދެުނު ޚިދުމތަަށް ފަހު ބަލައިގތަުމަށް ފައިސާ    7 
ޙަވާލުކުރުން ލިޔުން ހުއްދދިިން ހަރުކުރުމަށް އިސތްިހާރު އިޢލުާން    8 
ކުރުން ފައިލް ފައިލްގައި ހެދިފައިވާ އެކަމަށް ލބިުމުން ސެކްޝނަަށް ކަމބާެހޭ    01 



 21 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 ބނޭުން ކރުމުގުެ ހއުދްދަިނނުް  ،ފަހުން 10އޑަގުދަަ މޝެނިަރީތއަް ރގޭަނޑު  .32
ޖހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަް   ތަރުތބީު  

 0 ފޯމު ދޫކުރުން

 1  ފޯމު ބަލައިގތަުން

 2  (ބަލާ އަންނަންވީގަޑި އނެްގުން )ސްލިޕް ހަވާލުކުރުން ޖަވބާު

 3  ފޯމު ހަވާލުކުރުން ސެކްޝނަަށްކަމބާެހޭ 

 4  ވެރިޔާއަރހިަށް ފޯމު ގނެްދިއުންސެކޝްަންގެ 

އްގޮތށަް(ފޯމާއިމެދު ގތޮެއް ނނިްމނުް )އުސޫލާއި އެ  5 

 6  ޖަވބާުތައްޔާރުކުރުން

 7  ވާލުކުރުންޙަޖަވބާު 

 8 މައްސަލަ ފައިލްކުރުން

 

 ހއުދްދަިނނުް  ވަގުތީ  ކރުމުށަް  މަގބުނަދްު  ގޅުގިނެް  ތކައާި  މނުސާބަތަު  ޚއާސްަ  .33
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0  ފޯމުދޫކުރުން

 1  އިވާނަމަ ބަލައި ގތަުންފޯމު ފުރިހަމަކށޮްފަ

 2  (ވާލުކުރުންޙަބަލާ އަންނަންވީގަޑި އނެްގުން )ސްލިޕް  ޖަވބާު

 3  ވާލުކުރުންޙަފޯމު ސެކްޝނަަށް ކަމބާެހޭ 

 4  ވެރިޔާއަރހިަށް ފޯމު ގނެްދިއުން ސެކްޝނަްގެ

އުސޫލާއި އެއްގޮތށަް(ފޯމާއިމެދު ގތޮެއް ނނިްމނުް )  5 

 6  އްދަ ލިޔެ ސޮއިކުރވުުންހުއްދަ ދެވނެް އޮތންަމަ، ހު

 7  އުސޫލާއެއްގތޮަށް() ހަވާލުކުރުން ބޯޑު ހުއްދައާއި ،ނެގުމަށފްަހު ފައިސާ ،ދެވނޭަމަ ހުއްދަ

 8  ހުއްދަ ދެވނެް ނތެްނަމަ، ޖަވބާު ޙަވާލުކުރުން

 01 ބަންދުކުރެވޭނެ ސަރަހައްދު ފާހަގަކޮށދްިނުން 

 00  ކނަް އެނގްުންމުއްދތަު ހނިގާފައވިާނަމަ، ފައިސާދައް އތިުރަށް

ނޑައެޅި ފައިސާ  01  ފައިވާ އުސޫލާއެއްގތޮަށް ޢަމަލުކުރުންނުދައްކައިފނިަމަ، ކަ

 02  މައްސަލަ ފައިލްކުރުން

 

 ދނިނުް  ހއުދްަ  ހިނގްމުށަް  ޙރަކަތާް  ފލިވުމުގުެ  މނުިފހޫި  .34
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ދޫކުރުން ފޯމް ފަރތާަށް ދޭއެ ހދޯުމަށް ހުއްދަ    0 

އނެްޓްރީކުރުން  ބަލައގިަނެ  ފޯމް    1 

ނޑައެޅިފައިވާ    ފީނގެުންކަ  2 



 22 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

ސެކްޝަނާޙަވާލުކުރުން ކަމބާެހޭ ލިޔެކިޔުން ފޯމާ    3 

ވެރިފައިކުރނުް  ލިޔެކިޔުން    4 

 5 ޖަވބާބުަލާ އަންނަންވީ ދުވަހާއި ގަޑި އެނގްުން  

ތައްޔާރުކުރުން ހުއްދަ    6 

ސޮއިކުރުވނުް  ވެރިއެއްގެ    7 

ސޮއިކުރވުުން ހަވލާުކޮށް /ޖަވބާުހުއްދަ    8 

ކަށަވަރުކުރުންބަލާ  ސފާުކޮށފްައިވޭތޯހުއދްަދެވުނު ޙަރަކާތް ނިމުމުން ތަން     01 

އެނގްުން އެފަރާތައް އެކަން ވނާަމަ ޚލިާފށަްކަމަށް އުސޫލާ ތަންސާފުކށޮްފައވިަނީ    00 

ލައިގަތުން ބަ ތަން  ކައުންސލިުން    01 

 02 ކައުންސލިުން ބލަައިގަތްކަމުގެ ލިޔުމެއް ދނިުން  

 ފޅަނުް ވެލި ނގެމުށަް ހއުްދަދނިނުް  .35
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ޗެކްކުރުން ފޯމް    0 

ބލަައިގަތުން  ފޯމް    1 

ޙަވާލުކުރުން ސްލިޕް ތަކެތީގެ ބަލައގިަން    2 

ރީކުރުންއެނޓްް    3 

ގނެްދިއުން ހަމައަށް ވެރިޔާއާއި    4 

ޙަވާލުކުރުން ސެކްޝނަަށް    5 

ކުރނުް  ދިރާސާ މައްސަލަ    6 

ނޑައެޅުން ޢަދަދު   ކަ  7 
ތައްޔާރުކުރުން ހުއްދަ  އޮތންަމަ ދޫކުރވެެން ހުއްދަ    8 
އނެްގުން  ލިޔމުުން ބަޔނާްކޮށް ސަބަބު ނެތންަމަ ދވެެން ހުއްދަ    01 
ޙަވާލުކުރުން ހުއްދަ    00 
ފައިލްކުރުން މައްސަލަ    01 

 ހއުދްަ ދިނނުް  މސައަކްތަކްރުމުގުެ  ރގޭަނޑު  .36
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ޗެކްކުރުން ފޯމް    0 

ބލަައިގަތުން  ފޯމް    1 

ޙަވާލުކުރުން ސްލިޕް ތަކެތީގެ ބލަައިގަތް    2 

 3 އނެްޓްރީކުރުން  



 23 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 ޖނަވަރާއާި ދޫނސިފޫސާފޫި ގނެގްޅުމުށަް ހއުދްަ ދިނނުް  .37
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

 0  ފޯމުދޫކުރުން  

 1  ފޯމު ފުރިހަމަކށޮްފައިވާނަމަ ބަލައި ގތަުން  

 2  ސްލިޕް(ންގނުް )ލައި އަންނަންވީގަޑި އެޖަވބާު ބަ  

 3  ފޯމު ހަވާލުކުރުން ސެކްޝނަަށްކަމބާެހޭ   

 4  ހެޑާ ހަމައަށް ފޯމު ގނެްދިއުންސެކޝްަން   

(ފޯމާއިމެދު ގތޮެއް ނނިްމނުް )އުސޫލާއި އެއްގތޮަށް    5 

 6  ޖަވބާު ތައްޔާރުކޮށް ހަވާލުކުރުން  

 7  މައްސަލަ ފައިލްކުރުން  

 

 ދނިުން  ހއުދްަ  ވގަތުީ  ބއޭވްމުގުެ  އޅުނަދއެް  ގޮތށަް ދގިށަވްާ  ތޮށގީެ  އއެގްމަު  .38
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

 0 އެޕލްިކޭޝަން ފޯމު ބލަައިގަތުން   

ބުނުން މަޑުކޮށލްުމަށް ޚިދްމތަް ހދޯަން އައފިަރާތް ރިސެޕްޝަންގައި   1 

 2  ފޯރމް ހާރބަރ ޔުނޓިަށް ފޮނުވުން  

ބނޭުމަށް ޖަހާފައިވާ ބައި، ފުރިހަމަކޮށް ސޮއިކުރުން އޮފީސް    3 

އައފިަރާތަށް އެނގްުން ފޯމު ޙަވލާުކޮށް، ފައިސާ ދެއްކެވުމަށް ޚިދްމތަް ހދޯަން    4 

ނޑު ޖހެުން    5 ފައިސާ ބަލައގިަނެ، ފޯމުގައި ތައްގަ

 6 ހބާަރ ޔުނޓިަށް ފޯމު އަދި ރަސީދު ގނެްދިޔުމަށް ބުނުން   

ފާސް / ސްޓިކާ()  ދޫކުރުން އި ބައެއް ފުރހިަމަވެފައިވނާަމަ، ހުއްދަފޯމުގެ ހުރިހަ    7 

 8 ބނަދަރު ބލަަހައްޓާ ސުޕަވައިޒރަށަް ހުއްދައިގެ ކޮޕީ ފޮނވުުން  

 

ގނެްދިއުން ހަމައަށް ވެރިޔާއާއި    4 

ޙަވާލުކުރުން ސެކްޝނަަށް    5 

ކުރނުް  ދިރާސާ މައްސަލަ    6 

ތައްޔާރުކުރުން ހުއްދަ  އޮތންަމަ ދޫކުރވެެން ހުއްދަ    7 
ދޫކުރުން  ބޯޑް މަގބުނަްދުކުރާ    8 
އނެްގުން  ލިޔމުުން ބަޔނާްކޮށް ސަބަބު ނެތންަމަ ދވެެން ހުއްދަ    01 
ވާލުކުރުންޙަ ހުއްދަ    00 
ފައިލްކުރުން މައްސަލަ    01 



 24 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 ނގެނުް  އތޮްތނަނުް  އޅުނަދެއބްއާވްފާއަި  ގޅުގިނެް  މނުސާބަަތކާއާި  ވކަި  .39
ބު ތަރުތީ  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް     

ނޑައެޅނުް  ތަނެއް  ބދަަލުކުރާނެތައް  އުޅނަދު   ކަ  0 

ނޑައަޅާ ހުސްކުރަން ގުޅގިެން މުނާސބަަތާ ދނެެގަތުން  ވެރފިަރާތް އުޅަނދުތަކުގެ ހރުި  ސރަަހައްދުގައި ކަ  1 

ލޔިމުުން(/އނަގަބަހނުް ) އެންގނުް  ބދަލަކުުރނަް  އޅުނަދުތއަް ބަޔނާކްޮށް ސބަަބު ވެރފިރަާތށަް     2 

އެނގްުން އަށް ވެރިޔާ ޔުނޓިްގެ ހބާަރ ނުކުރާކަން ނުވަތަ ބަދަލުކުރިކަން އުޅނަދު    3 

(އޯޕީ.އެސް ކުރުމުގެ ޖޫރމިަނާ) ޖޫރމިަނާކުރުން  ބަދަލނުުކޮށްފިނަމަ    4 

 

 

 ދކޫރުނުް  ހއުދްަ  ދިނމުގުެ  ކއުޔްށަް  ފައްތޔިާ  ފރަތާކަށަް  ދވެަނަ  .40
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

ދޫކުރުން ފޯމު އެދޭ ޚިދްމތަަށް    0 

ގތަުން ބަލައި  ފުރިހަމަކށޮްފައިވނާަމަ ފޯމު    1 

ފނޮުވައިލުން  އައފިަރާތް ހޯދަން ޚދިްމަތް ކަމަށބްުނެ ފޮނުވައދިޭނެ ސޓިީ ޖަވބާު ދުވހަުގެތެރޭގައ3ި  2 

ހަވާލުކުރުން ފޯމު ސެކްޝނަަށް ކަމބާެހޭ    3 

 4  ށް ފޯމު ގނެްދިއުންހަމައަ އިހެޑާސެކޝްަން   

 5  (އުސޫލާއި އެއްގތޮަށްފޯމާއިމެދު ގތޮެއް ނނިްމނުް )  

ދިނުން  ހުއްދަ ދެވނެް ނތެްނަމަ، ސބަބަު ބަޔާންކޮށް ލިޔުމުން ޖަވބާު    6 

 7 ހުއްދަ ދނިުމަށް ނިންމަވައިފިނަމަ، ހުއްދައިގެ ސޓިީ ތައްޔާރުކުރނުް   

 8 ހުއްދައިގެ ސިޓީ ފނޮުވުން   

ގެ ދފަްތަރުގައި މޢަުލޫމާތު ނޯޓް ކުރުން ލުޔަފައްތި    01 

ފައިލްކުރުން މައްސަލަ    00 

 

 ދނިުން  ހއުދްަ  ވގަތުީ  އޅެމުގުެ  ސޕަލްއަި  ކރަނަޓްް  ގތޮަށް  ހރުސަވްާ  މގަު  .41
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

 0 އެޕލްިކޭޝަން ފޯމު ބލަައިގަތުން   

ބުނުން  މަޑުކޮށލްަން ރިސެޕޝްަންގައި އައފިަރާތް ހދޯަން ޚދިްމަތް  1 

ފޮނުވުން  ޔނުޓިަށް ސަރވސިް  މުނިސިޕަލް ފޯރމް    2 

ސޮއިކުރުން ފުރހިަމަކޮށް ،ބައި ޖހަާފައިވާ ބނޭުމަށް އޮފީސް    3 

އެނގްުން އައފިަރާތަށް  ހދޯަން ޚދިްމަތް ދެއްކވެމުަށް ފައިސާ ،ޙަވލާުކޮށް ފޯމު    4 

ނޑު ފޯމުގައި ،ގަނެބަލައި ފައިސާ   ޖހެުން ތައްގަ  5 

ބެލުން  ފުރިހަމަވފެައިވޭތޯ ބައެއް ހުރިހައި ފޯމުގެ    6 

ނނިްމުން  ކުރުމަށް ރިޖެކޓްް/  ދނިުމަށް ހުއްދަ    7 

ނޑު ރިޖެކޓްް ބަޔނާްކޮށް އެކަން ފޯމުގައި ،ނެތންަމަ ދޫކުރވެެން ހުއްދަ   ޖހެުން ތައްގަ  8 



 25 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 01  އނެްގުން  ކނަް ލިޔުމަކުން އެފަރތާަށްރިޖެކްޓްކުރި / އެޕްރވޫް ކުރި   

 00 އިތުރަށް މުއްދތަު ހނިގާފައވިާނަމަ، ޖުރިމަނާގެ ބިލު ފނޮުވުން   

 01 ޖުރުމާނާ ފައިސާ ހޯދުން   

ޕީ(.އޯ.އެސް ފައިލްކުރުމބާެހޭ) ފައިލްކުރުން    02 

 

 

 ،އވްއެޖްެނަމަގއެލްމުެ  މލިކްއިޔްތާަކަށް  އހެެނފްރަތާއެގްެ  ވޅަލުވެފިއަވިާ  އއެްގޮތށަް  ޤވަޢާދިާ  ޤާނނޫއާި  މގަކުނޮްނނަކިށޮް   .43
 ހދޯއަދިނިުން  ބދަލަު  ގއެލްމުއެގްެ  އެލބިނުު 

 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

ގތަުން ބަލައި  ފުރިހަމަކށޮްފައިވނާަމަ ފޯމު    0 

ހަވާލުކުރުން ފޯމު ޔުނޓިަށް ކަމބާެހޭ    1 

ގނެްދިއުން ފޯމު ހަމައަށް ހެޑާ ޔުނޓިް    2 

ޗެކްކުރނުް  ގޮސް ސައޓިަށް    3 

ސޮއިކރުނުް ފުރހިަމަކޮށް ،ބައި ޖަހާފައިވާ ބނޭުމަށް އޮފީސް ފޯރމްގެ    4 

އނެްގުން  ބަޔނާްކޮށް ސބަބަު ނުޖެހޭނަމަ ދޭން ބަދަލު    5 

ފނޮުވުން  އަށް ކޮމެޓީ  އަގު ޖެހނޭަމަ ދޭން ބަދަލު    6 

ނގްނުްއެ އަށް އޮފިސަރ މުނިސިޕަލް ގޮތެއް ނނިްމާ އިން ކޮމޓެީ އަގު    7 

ފނޮުވުން  ސެކްޝނަަށް ބަޖޓެް ތަފްސީލު ބަދަލބާެހޭ    8 

އެނގްުން ފަރާތަށް  ޒނިްމާވާ ދނިުމަށް ބަދަލު    01 

އެނގްުން ސެކްޝނަަށް މުނިސިޕަލް އެކަން ،ކށޮްފނިަމަ އިންކާރު ދޭން ބަދަލު ފަރތާުން ޒނިްމާވާ  00 

ޕީ(.އޯ.އެސް ހޭއެޅުމބާެ ފިޔަވަޅު) އެޅުން ފިޔަވަޅު ހދޯުމަށް ބަދަލު    01 

 

 މގަު ކނޮމުގުެ ހއުދްދަނިނުް  .42
ތއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަު   ތަރުތބީު  

ނޑައެޅިފއަވިާ އެކަމަށް ދޫކުރާނީ ފޯމު ) ފޯމުދޫކުރުން ފަރތާަށް އނަްނަ ހދޯުމަށް ޚދިުމަތް މަގުކނޮުމުގެ  ފޮތުގައި ކަ
.(ލިޔުމަށފްަހުގައެވެ  

0 

ޗެކްކުރުން ފުރހިަމަތޯ ބައިތައް ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ފޯމުގައި    1 

ކުރުން ކްޗެ ހަމަތޯ ތަކެތި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ފޯމާއިއެކު    2 

އނެްޓްރީކުރުން  ބަލއގިަނެ ފޯމު ކުރުމަށފްަހު ޗެކް މަޢލުޫމަތު    3 

ޙަވާލުކުރުން ލިޔމުުން ޔނުޓިަށް ސާރވސިް މުނިސިޕަލް ގަޑިއިރުތެރޭގައި 01 ހުށައަޅާތާ ފޯމު  4 

ކުރުން ދފަްތަރު ޔނުިޓުގައި ފޯމު ،ލބިމުުން ފޯމު    5 

ދިނުން  ޖަވބާު ލިޔމުުން ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 02 ބަންދނުޫން ލބިޭތާ ފޯމު    6 

ފޮނުވުން އނިްޖނީުގެއަށް ކޮޕީ ޖަވބާުގެ    7 
އެނގްުން ފަރތާަށް އެކަމާގުޅޭ އިދާރާގެ ހުއްދަދެވނުުކަން މަގުކނޮުމުގެ    8 



 26 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 ނގެނުް  ހނުްނތަކަތެި  ބަހއަޓްފާއަި  ޚލިފާށަް  ވާޢދިާ ޤަ  .45
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

 އުސޫލު ބެހޭ ބެހެއްޓުމާއި ތަކެތި މަގުމަތީގައި)  ފާހަގަކުރުން ހުންނަތަކެތި ބަހައޓްާފައި ޚިލފާަށް ޤަވާއިދާ މަގުމަތީގައި
(ބލެުން   

0 

ހށުަހެޅުން ސެކްޝަން ހެޑަށް  ،ތައްޔާރުކޮށް ގތޮަށް އނެގޭ ވެރފިަރާތް ލިސޓްް ތަކެތީގެ ހުރި ށްޚލިާފަ ޤަވާއިދާއި  1 

 ބެހޭ ބެހެއްޓުމާއި ތަކެތި މަގުމަތީގައި  އެނގްުން ލިޔުމަކުން ވެރިފަރތާަށް ނެގުމަށް ،ހުރތިަކެތި ޚިލފާަށް ޤަވާއިދާއި
(އެއްގތޮަށް އުސޫލާ ) 

2 

ތަކެތިގެނައުން  ދށަަށް ބެލުމުގެ ކައުންސިލްގެ ،ނނުަގައިފނިަމަ  ތަކެތި ދަތުގައިމުއް ދީފައިވާ ތަކެތނިެގުމަށް  3 

 ކރުނަޖްހެޭ ގޮތް  ޢމަލަު  ކނޮމުގުއަި  އމެގައެް  ކަނޑއަި  ތރާގުަނޑު  މގައެގްެ  ހދެފިއަވިާ  ފނެވްަރަށް  ރނަގޅަު  ތރާއުޅައަި  .44
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

)ފޯމު  ފޯމުދޫކުރުން. ށް ކނަދައެޅިފައިވާމަގުކޮނުމުގެ ޚިދމުތަް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތަށް އެކަމަ ތާރުއަޅާފައިވާ
ނޑައެޅިފައވިާ ފޮތުގައި ލިޔުމަށފްަހުގައެވެ.(  ދޫކުރާނީ އެކަމަށް ކަ

0 

  ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ބައިތައް ފުރހިަމަތޯ ޗެކްކުރުން ފޯމުގައި
 ފޯމާއިއެކު ހުށައަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހަމަތޯ ޗެކް ކުރުން

އިގަނެ އނެްޓްރީކުރުން މަޢލުޫމަތު ޗެކް ކުރުމށަްފަހު ފޯމު ބަލ  
1 

ޙަވާލުކުރުން ގަޑިއިރުތެރޭގައި މުނިސިޕަލް ސާރވސިް ޔނުޓިށަް ލިޔމުުން 01ހުށައަޅާތާ  ފޯމު  2 

ލބިުމނުް، ފޯމު ޔނުިޓުގައި ދފަްތަރު ކުރުން ފޯމު    3 

  ދު ޗެކްކުރުންއެސޓްިމޓޭްގައިވާ ޢަދަ ދުވަސްތެރޭގައި ފޯމާއިއެކު ހުށައޅަފާައިވާ 04ލބިުމުން ގނިަވެގެން  ފޯމު
  އަދި ފޯމާއި އެކު ހުށައަޅާފައިވާ ތަކތެިލިބެންހުރިކަމުގެ ގެރނެްޓީ ޗެކްކުރުން

ޢަދަދު( ޑިޕޮސޓިްފައިސާ ދައްކނަް އެނގްނުް. )ޑިޕޮސިޓް ފައިސާއަކީ އސެޓްިމޭޓްގައިވާ  
4 

  ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ލިޔުމުން ޖަވބާު ދނިުން 01ފައިސާ ދެއްކުމުން ބނަދްނުޫން  ޑިޕޮސޓިް
 ޖަވބާުގެ ކޮޕީ އނިްޖީނުގެއށަް ފޮނުވުން

 މަގުކޮނުމުގެ ހުއްދަދެވނުުކަން އިދާރާގެ އެކަމާގުޅޭ ފަރާތށަް އެނގްުން
 ޖަވބާުދޭއިރު ޖބަބާު ސިޓީގައި ތިރީގައިވާ މޢަުލޫމތާުތައް ފުރިހަމަކުރުން. 

ނނުަމބްަރފޯ މަގުކނޮްނނަްވުމުން ކައުންސިލް އިދާރާއިން ގުޅނަްޖެހޭ ފަރާތާއި އެފަރާރުގެ. 1  
  މަގުކނޮްނނަްވުމނުް އިނޖްީނުގެއަށް އނަްގނަްޖެހނޭެކަން. 2
ޖހެޭނެކަން  މަގު ކނޮްނަ އިރު އެކަމަށް ޚއާްޞަ ކުރެވިފައިވާ ބޯޑު ބަހައްޓަން. 3  
ނޑުގައި ކނޮްނަ ނަމަ ނުވަތަ ކޮނެފައި ބަހައްޓަން ޖެހިއްޖެ ނަމަ. 4 އެކަމަށް ޚާއްޞަ ކުރެވފިއަިވާ ލައިޓް  ރޭގަ

  ޖެހޭނެކަން ބަހައޓްަން
ލބިިއްޖެ ނަމަ ބަދަލދުޭންޖެހޭނެކަން ނުވަތަ  މަގުކޮނުމުގައި އެއްވެސް ފރަތާެއްގެ އެއްވެސްއެއްޗަކަށް ގެއލްމުެއް. 5

 މަރާމާތުކށޮްދޭން ޖހެޭނެކަން 
ތާރުއަޅާނނިްމަން ވާނެކަން ކނޮުނު ބނޭުން ނިމުމަށފްަހު ލަސންުކޮށް ފަސްލާ މަގުގެމަތި އެއްވަރުކޮށް. 6  

5 
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 ބެހޭ ބެހެއްޓުމާއި ތަކެތި މަގުމަތީގައި) އެނގްުން ވެރިފަރާތަށް ގނެެވނުުކަން ދަށަށް ބެލުމުގެ ކައުންސިލްގެ ތަކެތި
(ބލެުން އުސޫލު   

4 

 5   ނައްތލާުން ތަކެތި ނުގނެްދާ ވެރިފަރތާުން  

 

 ނއަތްާލނުް ހރުމުގުެ ސބަބަނުް ކއަނުސްލިގްެ ބލެމުގުދެަށށަް ގެނވެޭ ތކަތެި ނީލނަކްއިމުއާި  ބަހއަޓްފާއަި  ޚލިފާށަް  ޤަވާޢދިާ  .46
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

ހދެުން ލިސޓްް ތަކެތީގެ ވެފައިވާ މަސްދުވަސް 3 ތެރެއިން ތަކެތީގެ ނަގާފައިވާ ހުރގެެން ޚިލފާަށް ޤަވާއިދާއި  0 

ނޑައެޅިފައިވާ ނލީަންކިޔުމަށް   ފޮނުވުން ސެކްޝނަަށް ކަމބާެހޭ ލިސޓްް ތަކެތީގެ ކަ  1 

(ގެޒެޓްގައި/  ސޓިީގެ އަވށަްތަކުގައި) ކުރުން އިއލުާން ވިއްކލާުމަށް ނީލަމުގައި ތަކެތި ކުރވެުނު ލިސޓްް  2 

ނޑައަޅާފައިވާ ނލީަންކިޔުމަށް   ވިއްކލާުން ނީލަމުގައި ،ތާރީޚުގައި ކަ  3 

އނެްގުން  ގެނދްަން ފައިސާދައްކާފައި ތަކެތި ނެގި ނީލމަުން    4 

ފނޮުވުން  ޔުނޓިަށް ސަރވިސް މުނިސިޕަލް މައލުޫމާތު ތަކެތީގެ ނުވިކޭ ،ތަކެއްޗާއި ވިއްކާލވެުނު ނީލަމުގައި  5 

ފައިލްކުރުން މައްސަލަ    6 

 

 ކރުނާެގޮތް  އަމަލް  ނގެމުގުއަި  މަތނިް މގަު  ތކަތެި  ބހައަޓްާފއަވިާ  މގަމުތަގީއަި    .47
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އެނގުން އިދާރާޔަށް ކައުންސިލް    0 

ނަސޭޙތަްތެރވިުން ނެގުމަށް  ތަކެތި އެ ވިސންައިދގީެން ބައްދލަުކޮށް ވެރފިަރާތާ ތަކެރި    1 

ފނޮުވުން  ލިޔުން ކރުމުށަް ޚާޟިރު ދާރާޔަށްއި ކައުންސިލް ފަރާތް ޚލިާފުވާ ޤަވާއިދާ    2 

ނޑއަޅަާ  މުއދްަތު ސޮއިކުރުވާ ހިމނެޭލިޔުމެއްގައި ހުލާސާ ކަމުގެ ސޮއިކުރުވނުް  އަންގާއި ކަ  3 

ނެގުން އޢިުލނާުކޮށގްެން ކައުންސލިުން ނނުެގނިަމަ މުއދްަތުގައި އނަްގާ    4 

ފޮނވުުން ލިޔުން ސޮއިކޮށް އަންގައި ދެއްކުމަށް ކައުންސލިަށް ފައިސާ ޖޫރމިަނާ ޚާރަދާއި ދިޔަ ގނެުމަށް  5 

ހުށައެޅުން  ކމަާގުޅޭފަރތާަށް މައްސަލަ ނުދެއްކމުުން ފައިސާ    6 

 ބެހއެޓްނުް  ތަކެތި  މދުލައާި  ވގާތޮަށް  މގަމުއަޗްށަް  ބރޭގުއަި  ދޮރުން  ފހިރާއަގިެ  .48
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ދޫކުރުން ފޯމް ފަރތާަށް އެދޭ ހދޯުމަށް ހުއްދަ    0 

އެންޓްރީކުރުން  ބަލައިގތަުނެ އިދާރާއަށް  ފޯމް    1 

ދިނުން  ވަގތުީޖަވބާު ދުވަސބްުނެ އަންނަންވީ ހދޯުމަށް ޖަވބާު    2 

ސެކްޝަނާޙަވާލުކުރުން ކަމބާެހޭ ލިޔެކިޔުން ފޯމާ    3 

ވެރިފައިކުރނުް  ލިޔެކިޔުން    4 

ންހުށައެޅު ވެރިޔާއަށް    5 

ތައްޔާރުކުރުން ހުއްދަ    6 
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 ހދެުން  އީ.އއަި.އޭ  .49
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ކުރުން  އިޢލުާން ޢާއްމުކޮށް ހދޯުމަށް ބަޔަކު ހަނދާނޭ އީ.އައި.އޭ    0 

ދިނުން  މަޢލުޫމާތު    1 

ބލަައިގަތުން  ބީލނަްތައް    2 

ފނޮުވުން  ކޮމެޓީއަށް  އިވެލުއޓޭްކުރުމށަްޓަކައި    3 

ފޮނވުުން ސެކްޝނަަށް ތައްޔާރުކޮށް ރިޕޯރޓް އިވޭލުއޓޭްކޮށް ބިޑްތައް    4 

ނޑއަެޅުމަށް ކުރނާެފަރާތެއް އެވޯޑް ބިޑް   ފނޮުވުން  ބިއުރޯއަށް ކައުންސިލްގެ ކަ  5 

ފނޮުވުން  ސެކްޝނަަށް މެވިގޮތްނިން ކައުންސލިުން    6 

އެނގްުން އެކަން  ފަރާތތްަކަށް ނުކުރެވޭ ކާމިޔބާު ފަރތާަށާއި ކާމިޔބާުކުރި ބިޑް    7 

ހެދުން  އއެބްަސވްުން ފަރާތާއެކު ކާމިޔބާުކުރި ބިޑް    8 

ހުށައެޅނުް  ރިޕޯރޓް އީ.އައި.އޭ    01 

އެޅުންހުށަ އަށް އީ.ޕީ.އޭ ފާސކްރުުމަށް ރިޕޯރޓް އީ.އައި.އޭ    00 

 

 ބނިް ކަނޑއަޅެނުް  އކެި ކނަކްމަށަް  .50
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ނޑައެޅުމުގެބިން    ފނޮުވުން  ބިއުރޯއަށް މައްސަލަ ކަ  0 

އޖެެންޑާކުރުން މައްސަލަ މތަިން މަޝްވަރާގެ ގެ/މޔޭރަ ރައީސް ކައުންސިލްގެ    1 

ނނިްމުން  ގޮތެއް މަޝްވަރާކޮށް ކައުންސިލްގައި    2 

ފނޮުވުން  ސެކްޝނަަށްކަމބާެހޭ  ނިނމްުން ކައުންސިލްގެ    3 

 

  އކެކިނަކްަމަށް ކަނޑއަޅަބާނިް ވކަކިށޮް ކަނމްޑުއިޅެނުް  .51
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އިންވަކިކުރުން ކަންމުޑިޖަހާ    0 

ނެގުން  ހިސބާު ރުއްގަހުގެ ދނޭްޖެހޭ ބަދަލު ބިމުގައިހުރި    1 

ނެގުން ބަޔާން ނަގނަްޖެހޭ ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި ބަދަލު ގތޮުން އިދާރީ    2 

ފނޮުވުން  ސެކްޝނަަށް ބަޖޓެް ދނިުމަށް ފައިސާ ބަދަލު  ރުއްގަހުގެ ދނޭްޖެހޭ ބަދަލު    3 

ޙަވާލުކުރުން ފައިސާ ބަދަލު ރުއްގަހުގެ    4 

ފޮނުވުން ސެކްޝނަަށް  ބިމާބެހޭ ދުމަށްހެ ރަޖިސްޓްރީ ބިމުގެ    5 

 

ސޮއިކުރުވނުް  ވެރިއެއްގެ    7 

ސޮއިކުރވުުން ހަވލާުކޮށް ހުއްދަ    8 



 29 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

  އކެކިނަކްަމަށް ކަނޑއަޅެޭ ބނިތްއަް ތރައަޤްކީރުމުއާި ޢމިާރާތތްއަް ހދެނުް  .52
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ކުރުން ތައްޔާރު ކުރެހުން ވނާެގޮތުގެ ހުންނަން ތަން    0 

ކުރނުް  ތައްޔާރު ކަރުދާސް މަޢލުޫމާތުތް ގނެްދިއުމަށް ބޭނުންވާ ކުރެހުމާއި އެއްގތޮަށް މަސައްކަ  1 

ނޑައެޅުމުގެ ފަރތާް  ކުރާނެ ޑްއެވޯ ބިޑްކުރުމާއި ގނެްދިއުން  ކުރިއަށް އެއްގތޮަށް އާއި ޕީ.އޯ.އެސް ކަ  2 

 

 ބލެުން  ޝކަވުތާއަް  ހުށއަޅެޭ  .53
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ބލަައިގަތުން  ނަމަވެސް މުއައްޒަފަކު ކނޮްމެ އިދާރާގެ މަޢލުޫމާތު އާއި ޝަކުވާ ހުށައަޅާ ބހަުން އނަގަ ނުވަތަ ލިޔމުުން  0 

ދިނުން  އްޒފަަށްވަމު ކަމބާެހޭ މަޢުލޫމާތު ނުވަތަ ޝަކުވާ ހުށައެޅުނު    1 

ކުރުން ކަށަވަރު މޢަުލޫމތާެއްތޯ ޞައްޙަ މަޢުލޫމާތަކީ ނުވަތަ ޝަކުވާ ލބިިފައިވާ    2 

ޢަމަލުކުރުން  އެއްގތޮށަް އާ އެސް.އޯ.ޕީ އެޅުމުގެ ފިޔަވަޅު އިޞލްާހީ ،ނަމަ މަޢލުޫމާތެއް ނުވަތަ ޝަކުވާއެއް ޞައްޙަ  3 

 އެނގޭނހޭެން ދައުރު އަދާކުރި އެޅުވުމށަްޓަކައި ހަމަމަގަށް އެކަން ޢަމަލަކާއި ހނިްގި އބެަޔަކު ބަޔަކާ ޚލިާފުވި ޤަވާޢިދާ
ބލެެހެއޓްުން ލިޔެ ރެކޯޑް  

4 

 

 

 

 

 

 އޓެސެޓްކްރުނުް  ލޔިނުތްއަް  ސޓެފްިކޓެތްކައާި  .54
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމު ދޫކުރުން   

 1 ފޯމާއިއެކު ހށުަހަޅތާަކެތި ބަލައިގަތުން   

ޗެކްކުރނުް  އތޮްތޯ އަސްލު ކޮޕީއާއި ލިޔނުްތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި    2 

ކަށަވަރުކުރުން ކޮޕތީޯ  އޭގެ އަސްލާއި ލިޔުމުގެ ނުވަތަ ސޓެްފިކޓެް ށަހަޅާފައވިަނީހު    3 

 4 ފައިސާ ދައްކަން އނެްގުން   

 5 ބަލައި އަނންަންވީ ގަޑި އގެޭނެ ސްލިޕް ދޫކުރުން   

ނޑު އެއްގޮތްކަމުގެ އަސްލާއި" ކޮޕީގައި ލިޔުމުގެ ނުވަތަ ސޓެްފިކޓެް ނޑުގައި ޖަހާ" ތއަްގަ  ޔނަްޖެހޭލި  ތައްގަ
ފުރިހަމަކުރުން ލިޔނުްތައް  

6 

ރީޗެކްކުރުން އލަުން ފުރިހަމަކުރެވނުުތޯ ކނަްކަން ފުރިހަމަކުރނަޖްެހޭ ސޮއިކުރުމުގެކުރިން  7 

ސޮއިކުރުވނުް  ވެރިއަކުލައްވާ    8 

ޗެކްކުރުން ޙަވާލުކުރުމުގެކުރިން ސޮއިކުރެވިފައިވތޭޯ  ލިޔނުްތައް ހުށަހެޅިފަރތާަށް    01 

ލިޔުންތައް ޙަވާލުކުރުން ފަރތާަށްހށުަހެޅި    00 



 30 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 (ކނަކްރުނާެގޮތް  ކރުވުނާމަަ  މސައަކްތަް  ދަށނުް  އއެބްސަވްމުގުެ  ވގަތުީ ) ބލެހެެއޓްނުް  މރަމާތާކުށޮް  މަގބުއަތްި  .55
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ބެލުން  ހުރޭތޯ ބައްތި މަރާމާތުކުރނަްޖެހޭ އާއި ބައްތި ނުދިއލްިހނުްނަ    0 

ނޓޯްކުރުން  އފޮީހުގައި ކަންކަން ހށުަހަޅާ ޢާންމުފަރތާްތަކުން ބައްތިއާއބިެހޭގޮތުން ނުދިއލްިހނުްނަ  1 

 ތަކެތިދީގެން ނުވަތަ އަމިއްލތަަކެތީގައި) ހދޯުން މަސައްކަތްކުރނާެފަރާތެއް އެއބްަސްވުމެއްގެދށަުން ވަގުތީ
 (މަސައްކަތްކުރާގތޮަށް

2 

(ޤަވާޢިދާއިއެއްގތޮަށް މާލިއޔްތަުގެ) ވާލުކުރުންޙަ މަސައްކަތް    3 

ޗެކްކުރުން ކޮށފްައިވޭތޯ މަސައްކަތް ކޮނޓްްރެކްޓަރ އެއބްަސްވުމާއިއެއްގތޮަށް    4 

ދޫކުރުން ނނިްމިކަމުގެލިޔުން މަސައްކަތް    5 

ފނޮުވުން  ސެކްޝނަަށް ބަޖޓެް ދޫކުރުމަށް ފައިސާ ބލިަށް    6 

 (ކނަކްރުނާެގޮތް  މސައަކްތަކްރުނާމަަ  އމައިލްަތކަތެގީއަި  އސުލޫނުް  ކނޮޓްރްެކޓްް ) ބލެހެެއޓްނުް  މރަމާތާކުށޮް  މަގބުއަތްި  .56
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ބެލުން  ހުރޭތޯ ބައްތި މަރާމާތުކުރނަްޖެހޭ އާއި ބައްތި ނުދިއލްިހނުްނަ    0 

ނޓޯްކުރުން  އފޮީހުގައި ކަންކަން ހށުަހަޅާ ޢާންމުފަރތާްތަކުން ބައްތިއާއބިެހޭގޮތުން ނުދިއލްިހނުްނަ  1 

ދިނުން  ލިޔމުުން މޢަުލޫމާތު ބައްތީގެ ދިއްލަންޖެހޭ މަރާމާތުކުރާފަރތާަށް ބައްތި    2 

ހޯދުން  ރިޕރޯޓްމަސްދުވަހުގެ  މަސައްކަތުގެ    3 

ޗެކްކުރުން ކޮށފްައިވޭތޯ މަސައްކަތް  ކނޮްޓްރެކްޓަރ އެންގުމާއެއްގތޮަށް އނަްގާފައިވާ އޮފހީުން  4 

އޕެރްޫވްކުރުން ޗެކްކޮށް މަސްދުވަހުގެރިޕޯރޓް ހށުަހަޅބާިލާއި ކނޮްޓްރެކްޓަރ    5 

ނޑައަޅާފައިވާ   ނޑަށް ކަ ޗެކްކުރުން ކުރމަުނދްޭތޯ މަސައްކަތް ކނޮްޓްރެކްޓަރ މނިްގަ  6 

)ކައުންސިލް އެނގްުން އަށް ކނޮްޓްރެކްޓަރ ންލިޔުމު ރނަގަޅުކުރުމަށް ކނަްކަން ފާހަގަކުރެވޭ ކަމަށް ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ
 އިދާރާ މެދުވެރިކޮށްގނެް(

7 

ންފިޔަވަޅުއެޅު އެއބްަސްވުމުގައިވާގތޮުގެމތަިން ނުކުރނާަމަ މަސައްކަތް ކޮނޓްްރެކްޓަރ އެއބްަސްވުމާއިއެއްގތޮަށް  8 

 ހމަޖައެސްނުް  އނިްތޒިމާް  ނމަދާގުެ  ކތޭަ  އދަި  އދީު  ،ހކުުރު  .57
ހމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުި   ތަރުތބީު  

ނޑައޅެނުް )   (މހަަކަށްހުކުރު ކުރުމުގެ ތާވަލް ކަ  0 

 1  ޚުތބުާ ޑައނުްލޯޑުކުރުން )ނަމާދު ކުރނަްޖެހޭ ދުވަހުގެ ކުރީދުވަހު(  

މުދމިުން މިސްކިތްތަކަށް ހަމަޖެއްސުން ،އިމާމނުްނާ    2 

ނޑިއިރުކުރނިް( 24) އިމމާުނންާ ލިޔުމުން ހުތބުާ ޙަވާލުކުރުން   ގަ   3 

ކޭތަ ނމަދާު ކރުާ ދުވަސް ކރުިންއަންނަނމަަ އެކަން ކރުާފަރާތް އެކަމަށް ސމަާލުކމައެް ދޭނވްާނެއެވެ.( ،ޢދީު ،ނޯޓް: )ބަނދްު ދުވަހެއް ހުކުރު   4 
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 ބެލހެއެޓްނުް  ކަނތްއަް  ކށަކުމަކާމެގީެ  .58
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 މަރުފޯމު ގެނައުމުން ބަލައިގތަުން   

 1 ކަމާއބިެހޭ ސެކޝްަނށަް ފނޮުވުން   

 2 މަޢލުޫމާތު ޗެކްކުރުން  

 3 މައްސަލައެއް އުޅޭނަމަ އެކަމެއް ވަކިން ބަލައި އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުއެޅުން  

 4 ކަށުކަމާކެމީގެ ކނަްތައްކުރނާެ މީހަކު ހަމަޖެއްސުން  

ހަމަޖެއްސުން  ވަޅުކޮނންާނޭ މހީުން    5 

 6 ބޭނނުްވާތަކެތި ވާރިސނުްނށަް ނުހޯދޭނަމަ ނުވަތަ ޙަވާލުވނާެފަރާތެއް ނތެްނަމަ ބޭނނުްވާތަކެތި އޮފީހުން ހދޯުން

 7 މަރުފޯމުގައި ސޮއިކޮށް ފޯމުގެކޕޮއީެއންެގުމށަްފަހު ފޯމުގެ އޞަްލު ވެރިފަރާތާއި ޙަވާލުކުރުން

ގނެްދިއުމަށް ބުނުން )މައްޔިތާ ވަޅުލނުް(މައްޔިތާ ވަޅުލުމުގެ ކނަްތައް ކރުއިަށް    8 

 01 ކަށުކަމާކެމީގެ ކނަްތައް ކުރި މީހނުްގެ ރިޕޯޓް ހދޯުން  

 00 ރިޕޯޓުގައިވާ ފަރާތތްަކަށް ފައިސާދނިުމަށް ފައނިޭންސް ސެކްޝަނަށް މޢަުލޫމތާު ފނޮުވުން 

 01 ލިޔނުްތައް ފައިލްކުރުރުން   

 އދްދަިނނުް ފރާތުކަގުއަި ކރުހެމުއާި ލޔިމުށަް ހު  .59
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އެކަށައެޅުން  އުސލޫުތައް    0 

ފަރުމާކުރުން ފޯމް    1 

ފާސްކުރުންކައުންސލިުން  އުސލޫުތައް    2 

ފާސްކުރުން ފޯމް    3 

ޢނާްމުކުރުން އުސލޫުތައް ފާސްކށޮްފައިވާ    4 

ފޯމްދޫކުރުން އެކަމށަްއެދޭ މހީާއަށް އެދޭ ހުއްދައަށް    5 

ޗެކްކުރުން ބަލާ ހަމަތޯ ލިޔެކިޔުން ބަލައގިަނެ ފޯމް އެދޭ އެކަމަށް    6 

ފނޮުވުން  ސކެޝްނަަށް ކަމާގުޅޭ އެނޓްްރީކޮށް ފޯމް    7 
ފުރިހަމަކުރުން ކނަްތައް ހުއްދަދިނުމުގެ ލިޔެކިޔނުްފުރިހަމނަަމަ    8 
ސއޮިކުރުން އެއްގެވެރި ލިޔެ އނަްގާލިޔުން ދނިްކަން ހުއްދަ    01 
ދެނންެވުން  އައުމަށް ޙަވލާުވުމަށް ހުއްދައާއި    00 
ޙަވާލުކުރުން ލިޔުން ދިން ހުއްދަ    01 
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 ލޔިނުް  ކރުހެމުއާި  ފރާގުއަި  ގއެއެގްެ  އމައިލްަ  .60
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އއާެއްގތޮަށް ގނެްދިއުން  އެސް.އޯ.ޕީދނިުމާގުޅޭ ލިޔުމަށް ހުއްދަ  ،ފާރުތަކުގައި ކުރެހުމާއި  0 

 1 އަމިއްލަ ފަރާތުގެ ގެއެއްގެ ފާރުގައި ކުރހެުން ނުވަތަ ލިޔުމަށް ހުއްދަ ދިންކަމުގެ ލިޔުން އތޮްތޯ ކަށަވަރުކުރުން

 ސފާކުރުނުް  ފޮހެ  ތކަތެި  ކރުހަފާއަވިާ  ލޔިެ  ފރާތުކަގުއަި  .61
ޅތުއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަަ   ތަރުތބީު  

 މާއްދާއާއި އޮތް ސާފުކުރުމަށް ފުހެ ތަކެތި ކުރހަާފައިވާ ލިޔެ ފާރުގައި ނިމމުުން މަސައްކަތް ފޯމްގައި ހުއްދަދޭ
(ހާޒިރުވެ ތނަަށް) ޢަމަލުކށޮްފައިވޭތޯބެލުން  އެއްގތޮަށް  

0 

އނެްގުން  މައްސލަައެއްނތެްކަން ފުހެސާފުކށޮްފައިވނާަމަ    1 

އނެްގުން  ލިޔމުުން ސާފުކުރުމަށް ފުހެ މުއްދތަުދީ ދުވަހުގެ 3 ނަމަނުވާ ސާފުކށޮްފައި    2 

ކުރުން މނޮިޓަރ އެކަން މުވައްޒިފު ކަމބާެހޭ ކައުންސިލުގެ    3 

ޢަމަލުކުރުން އެއްގތޮަށް ޤަވާއިދާއި ސފާުނުކުރނާަމަ ކުރާއިރު މނޮިޓަރ    4 

ވުން ތބިިނަމަސާފުކުރު ބަޔަކު ސާފުކުރާނެ ފަރތާުން ކައުންސިލުގެ    5 

 ބަޔަކު ސާފުކުރާނެ އތެަން ނެތންަމަ ބަޔަކު ސާފުކުރާނެ ފަރތާުން ކައުންސިލުގެ  
ސާފުކުރުން  ތަން ހޯދާ ޤަވާޢިދާއެއްގޮތަށް ޤނާޫނާ މާލިއްޔަތު  

6 

ބެލުން  ޚަރަދު ދިޔަ ސާފުކުރުމަށް ތަން    8 

ދިނުން  މުއްދަތު  ދުވަހުގެ 3 އނަްގާ ފަރތާަށް އދެުނު ހުއަދައަށް ދެއްކުމަށް ޚަރަދު ދިޔަ ސާފުކުރުމަށް ތަން  9 

 ފިޔަވަޅު އުސލޫުން ހަމަޖހެިފައިވާ ހދޯުމަށް ފައިސާ ދައްކނަްޖެހޭ ދައުލތަަށް ނުދައްކައިފނިަމަ ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 3
 އެޅުން

10 

ންގނެްދިއު އެއްގތޮަށް އާއިއެސް.އޯ.ޕީ ނެގުމުގެ ފައިސާ ޖޫރމިަނާ  ބުނާ ޤަވާޢިދުގައި ގުޅޭގތޮުން މިކަމާއި  11 

 މިނގްަނޑު  އޚަލްޤާީ  އިޖްތމިޢާީ  ހުނންނަވްީ  ތަކެތގީއަި  ކރުހަާ  ލޔިެ  ފރާތުކަގުއަި   .62
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 އނަްނނަިވި ހށުަހެޅމުުން ފޯމާއެކު ލިޔުން ޤަސްދުކުރާ ލިޔަން ނުވަތަ ކުރހެުން ޤަސްދުކރުާ  ކުރހެުމަށް ގޭފާރުގައި
.ބލަަންވާނެއެވެ މަށްކަންކަ  

0 

އަރާތޯ  ތަކފާުށު ޤނާޫނު ރާއްޖޭގެ އިސލްާމްދީނާއި    1 

ނދުިނުން  ހިތްވަރު އަނިޔާއަށް ޖިސމްާނީ އަދި ނަފްސާނީ    2 

ނުދިނުން  ހިތްވަރު ކނަްކަމަށް ދށަްފެންވަރުގެ އަޚލުާޤީގތޮުން ވިޔނާުދާ    3 

ނުން ނުދި އެކަމަށހްިތްވަރު ސިފަވުމާއި ކނަްކަން ޖިންސީ    4 

ނުވތަަލިޔުމަކަށްވުން  ކުރހެުމަކަށް ނުއުފދެޭނެ ނަފުސާނީބިރުވެރިކަން ހިތުގައި ކުޑަކުދނިްގެ  5 

 6 އެކަމަށް ސެކްޝަނުން ކަމބާެހޭ ހށުަހެޅުމަށް އލަުންކުރހެުން އިސްލހާުކޮށް އެކަން ޚލިާފުވނާަމަ ކަންކަމާ މަތީގައިވާ
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އނެްގުން  ފަރތާަށް އދެުނު  
 އެދި އެކަމަށް ކުރިން ހުށނަާލައިފިނަމަ އިސްލހާކުޮށް ލިޔުން ކުރެހުމާއި  މުއދްަތުގައި ގެދުވަހު 3 ދެވިފައިވާ

އނެްގުން  ބތާިލްވީކަން ހެޅިފޯމްހުށަ  
7 

ނޑަށް ލިޔނުްތައް ހށުަހެޅި އިސްލހާުކޮށް  އާއިއެސް.އޯ.ޕީ ގެ( 17.7) ކނަްތައް ދިނުމުގެ ހުއްދަ ފެތނޭަމަ މނިްގަ
ން ކުރިއަށްގނެްދިއު އެއްގތޮަށް  

8 

 ބދަލަގުެނއަނުް  ކަނޑއަޅަފާއަވިާ ތނަްތނަށަް  އށަް  ޕކާނިގްް  .63
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ހަމަތބޯެލުން  ހުށައަޅނަްޖެހތޭަކެތި ފޯމާއެކު    0 

ބަލައިގަތުން  ފޯމް ،ތަކތެިހަމނަަމަ    1 

ޙަވާލުކުރުން ސްލިޕް ތަކެތީގެ ބަލައގިަން    2 

ންޓްރީކުރުންއެ    3 

ގނެްދިއުން ހަމައަށް ވެރިޔާއާއި    4 

ޙަވާލުކުރުން ސެކްޝނަަށް    5 

 ނުވތަަތަ ގޯއްޗަށް ޖެހިގނެްހނުްނަ ،ރިޢާޔތަްކުރުން އަކުރތުަކަށް މާއްދާތަކާއި ޤަވާއދިގުެ) ދިރާސާކުރުން މައްސަލަ
( ސައޓިބްެލުން ،އުނދަގުލެއްވެދނާެތޯބެލުން މީހަކަށް ނުވަތަ ،ތނަަކަށް  

6 

އެނގްުން ލިޔމުުން އެކަމެއްކުރުމަށް އނަްގނަްޖެހނޭަމަ ރނަގަޅުކުރަން ނުވަތަ އިސްލާޙްކުރަން ކަމެއް  7 
ހުއްދަދިނުން  ދނޭްޖެހނޭަމަ ހުއްދަ    8 
އެނގްުން ލިޔމުުން ސަބަބުން  ،ނުޖެހނޭަމަ ހުއްދދަޭން    01 
ސާނގެުންފައި ޖޫރމިަނާ ޖޫރިމނަާކޮށް ބނުެފައިވާ ގައި( ށ) މިމާއްދާގެ    00 
ފައިލްކުރުން މައްސަލަ    01 

 މގަު ބަނދްކުރުާ ބޑޯު ދކޫރުނުް  .64
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ޑީ ކާޑނުް(.ބޯޑާއި ޙަވާލުވާ ފަރާތުގެ ފުރިހަމަ މޢަުލޫމތާު ކަށަވަރުކުރުން )އައި    0 

ރުންކަށަވަރު ކުރެވނުު މަޢލުޫމާތު ދަފުތުރު ކު    1 

 2 ބޯޑު ބނޭުންކުރތާަނެއް ކަށަވަރުކުރނުް )ބޯޑު ޙަވާލުވާ ފަރާތާއި ސުވލާުކޮށގްެން(  

 3  މަގބުނަްދުކުރނާެ ވަގުތާއި ހޭދަވާނެގަޑި އޮޅުނފްިލވުުން.  

ނޑައޅެފިައިވާ ފީ    4  ނގެުން ބޯޑު ދުކުރުމަށް ޓަކައި ކަ

 5  ފައިސާ ބަލައި ގަތް ރަސީދުހދެުން  

 6  ޔެ ބޯޑް ޙަވާލުކުރުންފޮތުގައި ލި  

ކއަނުސްލިް އދިރާާއަށް ލބިމުނުް  ބޑޯް   7 
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 ފީނގެނުް  .65
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

މެމޯ() ބަޖެޓް ސެކޝްަނށަް އެނގްުން ކަންފީ ނަގަން ޖެހޭ ކަން    0 

 1 ބަޖެޓް ސެކޝްަނނުް އެނޓްްރީ ކުރުން  

ހުރަސްކޮށް ގނެްދނަްޖެހޭ ސަޕްލައި ގނެްދިއުމަށް  ކަމަކާ ބެހޭ އުސޫލު ޗެކް ކުރުން )މިސާލު: މަގު ހޭފނީަގަން ޖެ
ނޑައެޅިފައިވާ މުއދްަތު އުސލޫު( ނުނަގައި މަގުގައި ބަހައްޓާ ކނޮްމެދުވަހަކށަް ފީ ދެއްކުމބަެހޭ  ހަމަވުމަށފްަހު ކަ  

2 

އެސް.އޯ.ޕީ( ފައިސާ ބަލައިގަތުމބާެހޭ) ފީ ބަލައިގތަުން    3 

 4 ފީ ބަލައިގތަްކަން ކަމާބެހޭ ސެކްޝނަަށް އނެްގުން   

އެސް.އޯ.ޕީ( ފައިލް ކުރުމބާެހޭ) މައްސަލަ ފައިލްކުރުން    5 

 

ދޫކުރިވަގުތުން ފށެިގެން ބޯޑު އަނބުރާ ގެނައި ވަގުތާއި  ހޭދަވި ވަގުތު ދނެެގތަުން )ހޭދަވިވަގުތު ބލަާނީ ބޯޑު 
އަވހަަށް ރަސްމީކޮން  އިދާރާ ބަންދު ގަޑިއެއްގައި ނަމަ ދެން އނެްމެ ބޯޑުގެ ވަގތުު ހަމަވަނީ ކައުންސިލް ހަމައަށެވެ.
  ވކާރުނުް(ގަޑި އިރުގެ ތެރޭގައި ބޯޑު ޙ1ައިދާރާ ހުޅުވޭތާ  ކައުންސިލް

 8 އތިުރަށް ވަގުތު ހޭދަވެފައިވނާަމަ އިތުރަށް ނަގނަްޖެހޭ ފައިސާ ނެގުން   

 01  ހަދާ ޙަވާލުކުރުންރަސީދު   

 ގޮތް  ކރުނާެ  ޢމަލަު  ގޅުގޭތޮނުް  ގނެގްޅުމުާ  އނިްސޓްރްކަޓްަރުން  ހނިގްމުއާި  ކރުމުއާި  ރޖަސިޓްރްީ  ކލޫް ސް  ޑރްއަވިނިގް .66
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 ކައުންސިލް ފޯމު އެދޭ ގެންގުޅުމަށް އިންސޓްްރަކޓްަރުން ހިންގުމާއި ކުރުމާއި ރަޖިސޓްރްީ  ސްކޫލް ޑްރައިވނިްގ
ހަމަޖެއްސުން އނިްތިޒާމް ލބިޭނެ  ވބެްސައޓިުން ކައުންސިލްގެ ޝަނނުްނާއި ރިޝެޕް އިދާރާގެ  

0 

  ޗެކްކުރުން ފުރހިަމަތޯ ބައިތައް ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ފޯމުގައި
 ކުރުން ޗެކް ހަމަތޯ ތަކެތި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ފޯމާއިއެކު
 ން އނެްޓްރީކުރު ބަލއގިަނެ ފޯމު ކުރުމަށފްަހު ޗެކް މަޢލުޫމަތު

1 

ޙަވާލުކުރުން ލިޔމުުން ޔނުޓިަށް ސާރވސިް މުނިސިޕަލް ގަޑިއިރުތެރޭގައި 01 ހުށައަޅާތާ ފޯމު  2 

ކުރުން ދފަްތަރު ޔނުިޓުގައި ފޯމު ،ލބިމުުން ފޯމު    3 

 ލިޔމުުން ފަރތާަށް ހުށައެޅުއްވި  ޖަވބާެއް ވަގުތީ ކުރިއށަްދކާމަަށް އެމައްސަލަ ،ލބިުނުކަމަށާއި ތަކެތި ފޯމާއި ހުށައެޅުއްވި
 ދިނުން 

4 

 އާއި ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ ކުރުމށަްޓަކައި އޖެނެްޑާ ޖަލްސާއަށް ކައުންސިލްގެ ދުވަސްތެރޭގައި 01 ލބިމުުން ފޯމު
 ހަވާލުކުރުން

5 

މަޝްވަރާކުރނުް  ރައީސާއި ކައުންސިލްގެ ކުރުމށަްޓަކައި އޖެެންޑާ ޖަލްސާއަށް ކައުންސިލްގެ  6 

އޖެެންޑާކުރުން ޖަލްސާއަށް ކައުންސިލްގެ ފޯމު ހުށައެޅުއްވި    7 
ފާސްކުރުން މަޝްވަރާކުރުމަށފްަހު ޖަލްސާގައި ކައުންސިލްގެ    8 
ސޮއކިރުވުުން ޤަރާރުގައި އަދި. ޢއާމްުކުރުން ޔައުމިއްޔާކޮށް ގޮތެއް ފާސްވި    01 
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ޙަވާލުކުރުން ސެކޝްނަަށް ސާރވސިް  މުނިސިޕަލް ފމޯު  އެކު ޤަރާރާއި ކައުންސިލްގެ    00 
 ފޯމު މި . ފުރިހަމަކުރުން ފޯމު ޚާއްޞަކރުވެިފައިވާ ސާރވޭކުރުމަށް ތަން  

ސެކްޝނަުނންެވެ ސރާވިސް މުނިސިޕަލް ފުރިހަމަކުރާނީ  
01 

އެނގްުން ލިޔުމަކުން ރނަގަޅުކުރުމަށް އެކަމެއް ހުރނިަމަ ޖެހޭކަމެއް ރނަގަޅުކުރަން އތިުރަށް އތެަނުގައި  02 
 މަހުގެ ފުރަތަމަ އަދި ސޓްޭމްޕް ކަމުގައިވނާަމަ ފނެްވަރަށް ދެވޭ ހުއްދަ ހުރީ އތެަން  

އެނގްުން ގނެައުމަށް ރަސީދު ފައިސާދެއްކި ދެއްކުމަށފްަހު މހަުފީ  
03 

ހުއްދަދޫކުރުން ގެނައމުުން ރސަީދު ފައިސާދެއްކި އަދި ސޓްޭމްޕާއި    04 

 ބލެހެެއޓްނުް  މނޮޓިރަކޮށް  ކނަްކަން  .67
ޅތުއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަަ   ތަރުތބީު  

ކަނޑައެޅުން ކނަްކަން ކުރނަްޖެހޭ މނޮިޓަރ    0 

ނޑައެޅުން ޝެޑިއުލް ގޮތުގެ  ކުރާނެ މޓޮިނަރ   ކަ  1 

ނޑައެޅނުް  މުވައްޒަފުން  ކުރނަްޖެހޭ މނޮިޓަރ   ކަ  2 

ކުރުން ހަވާލު  މުވައްޒަފނުްނާއި ޝެޑިއުލް އޭރިޔާތަކާއި ކުރނަްޖެހޭ މނޮިޓަރ    3 

ކުރުން ތައްޔާރު ލިސްޓެއް ޗެކު ބލަާނެ އެއްގތޮަށް ޝެޑިއުލްއާއި ކނަްކަން އޭރިޔާގެ ކުރނަްޖެހޭ މނޮިޓަރ  4 

ގނެްދިއުން  ފުރިހަމަކުރމަުން ޗެކްލިސޓްް ޤަވާއިދުން  ގތޮަށް ޝެޑިއުލްގައިވާ    5 

 ރަނގަޅުކޮށް ލައްވާމުވައްޒަފަކު ހުރި ހަވާލުވގެެން އެމަސައްކަތކައާި ކނަްކަން ކުރެވޭ ފާހަގަ ކަމަށް ކުރނަްޖެހޭ ރނަގަޅު
ކުރުން އިސލްާހު  

6 

 ގޮތް  ކރުނާެ  ޢމަލަު  ހދޯމުގުއަި  މަޝވްރަާ  ލފައައާި  .68
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 ދަށުންހެދިފައިވާ ޤނާޫނެއްގެ ނުވަތަ ޤނާޫނެއް އެއްވެސް ނަމަ ދިމާވެއްޖެ ކަމެއް  ހިމނެިފައނިުވާ ޤަވަޢިދުގައި
ބެލުން  އތޮްތޯ ޙައްލެއް ގޅުނުްހުރި އެކަމަކާ އްގައިވެސްޤަވާޢިދެ  

0 

 ގެ ޖީއޭ.އެލް ބަޔާންކޮށް އެކަން ނެތންަމަވެސް ނވުތަަ އޮތންަމަ ޙައްލެއް ވެސް ޤަވާޢިދެއްގައި ނުވަތަ ޤނާޫނެއްގައި
ހުށައެޅުން ލިޔމުުން އެދި މަޝްވަރާއަކަށް  

1 

ށެވެއަ ބިއުރޯ ހުށައަޅާނީ  ހުށައަޅާލިޔުން މިގތޮަށް    2 

 އޤަުލަބިއްޔތަުން މެމބްަރނުްގެ ޖުމްލަ ގނެްގޮސގްެން ޖަލްސާއަކަށް ކައުންސިލްގެ ލބިމުުން ލަފާ ގެ އޭ.ޖީ.އެލް
 ފާސްކުރުން

3 

ޢަމަލްކުރުން ޢާއްމުކުރުމަށްފަހު ނިނމްުން ނނިްމި    4 



 36 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 އސުލޫު  ކރުނަވްީ  އމަލަު  ގތޮނުް  ބހެޭ  މއަސްލަތަކައާި  ހށުހަޅަާ  ފރަތާުން  އނުދގަޫލބިޭ  ޢާނމްު  .70
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ޝަކުވާގެ ދފަްތަރުގައި ނޓޯްކުރުން 

ދިނުން  މަޢލުޫމާތު އެމޭޔަރ ނުވަތަ އެވަގުތަކު އޮފސީހްނިްގަވަން ޙަވާލުވހެުނންަވާ ކައުންސިލަރ އަށް   1 

ނޑައަމައްސަލަ ޙައްލުކުރުމަށް ޙަވާ  2  ޅއަި، މައްސަލަ ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުމށަް އެނގްުންލކުރުާނޭ ކައުންސިލަރެއް ކަ

ބެލުން  ޙައލްުވޭތޯ މައްސަލަ ގުޅައގިެން ދެފަރތާަށް  3 

ޔުނޓިަށް އނެްގުން ސެކޝްަން/ ފނޯުން ޙައްލެއް ނުހޯދނުުނަމަ، ދެފަރާތް އޮފހީަށް ޙާޟިރުކުރުމަށް  4 

ނުވަތަ ފޯނުން ދެންނެވުން ، ދެފަރާތް ޙާޟިރުވުމށަް ނޓޯިސް ފޮނވުުން  5 

ބެލުން ޙާޟިރުވނިަމަ، ދެފަރތާާ ވާހަކަ ދައްކައިގެން ޙައްލެއް ލބިޭތޯ  6 

ގނެްދާނެ ގތޮުގެ ތފަްޞީލު، މައްސަލަ ހށުަހެޅި  އްލު ނުލބިުނު ނަމަ، މައްސަލަ ކުރިޔަށްވާހަކަ ދައްކައިގެން ޙަ
 ފަރތާަށް ސިޓީއަކުން ދެނންެވުން 

7 

ނޑުތަކާ ޚލިާފު ޢާއްމު ވާހަކަ ދައްކައިގެން ޙައްލު ނުލބިުނު ނަމަ، ޢަމލަުތައް ހުއޓްުވުމުގެ ޤނާޫނު  އިޖތްިމާޢީ މިންގަ
ދު ހުރި އިޖްރތާުތައް ފުރިހަމަ ކުރުންމެވަނަ މާއްދާއާ ދެ 34 - 15ގެ   

8 

 01 މައްސަލަ ކުރިޔަށް ދާގޮތް މައސްލަަ ހުށަހެޅިފަރތާަށް ބުނދެިނުން 

 

 ހދެުން  ތނަތްަން  ގތޮށަް ދއަކްާ  އަނބރުާ  އޞުޫލނުް  ވޔިފަރާި  ބނޭުނކްށޮގްނެް  ފއަސިާ  ފަރާތތްކަގުެ  އމައިލްަ  .69
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އަމިއްލަ ފަރތާްތަކުގެ ފައިސާ ބޭނނުްކޮށގްެން ވިޔަފާރި އޞުޫލުން އަނބުރާ ދައްކާގތޮަށް ތަނެއް ހެދުމށަް ފީސބިިލޓިީ 
 ،އފެަރާތތްަކަށް ދޭނެ މައލުޫމާތާއި ،ގޮތާއިއެސެސްމނެްޓް ހެދުން )ނޓޯް: ބިޑް ޕްރޕޮސޯލަްތައް އެވެލުއޓޭް ކރުނާެ 

ނޑއަެ  (ފައިވާޅިމާކްސްދޭނެ އުސލޫުތައް ކަ  
0 

 1 ކައުންސިލނުް ފާސްކުރުން  

 2 އނާްމުކޮށް އިއލުާންކުރުން   

 3 ބިޑް ވިއްކުން  

 4 ޕްރީ ބިޑް ބައްދަލވުުން  

 5 ބިޑްތައް ހށުަހެޅުމާއި ހުޅުވުން   

 6 ބިޑްތައް އިވެލުއޓޭްކުރުން   

 7 އިވެލުއޝޭަން ރިޕޯރޓް ކައުންސިލށަް ހށުަހަޅައގިެން އެވޯޑްކުރާ ފަރާތެއް ފާސްކުރުން  

 8 ބިޑް ކާމިޔބާުކުރާ ފަރާތތްަށް އެވޯޑް ލެޓަރ ފނޮުވުން   

 01 ބިޑް ކާމިޔާބުކުރާ ފަރާތާއި ކައުންސިލާއި ދެމެދު އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުން  

ސަރުކާރުގެ ކަމގާޅުޭ އިދާރާތކަށަް މައލުޫމާތު ހިއްސާކުރުން ލޯކަލް ގަވަރމނަްޓް އޮތޯރޓިީއަށާއި   00 

ނޑައލެިފައިވާ ޝެޑިއުލާއި އއެގްތޮަށް ރިޕޯރޓްތައް ތައްޔާރުކުރުން    01 ކަ

 02 އެއބްަސްވުމާއި އެއްގތޮަށް އަމަލުކުރޭތޯ ބެލުމާއި އިސްލާހުކުރަމް އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅނުް 

ނޑައލެިފައިވާ މުއދްަތު ހަމަވމުުން އެއބްަސްވުމުގައި ވާގތޮަށް "އެސޓެް" ކައުންސލިުން ހަވާލވުުން ކަ  03 



 37 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 އޅެނުް  ފޔިވަޅަު  .71
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

 0 ގަވާޢިދާ ޚިލާފުވި ފަރތާް ހާޒިރުކުރުން  

ޔނާްކޮށދްިނުން ހާޒިރު ކުރެވުނު ސބަބަު ބަ    1 

 2 ކަމާގުޅޭ އުސލޫުތައް އފެަރާތށަް ހނަދާންކށޮްދިނުން   

 3 ނަސހޭަތް ދިނުން   

ތަކުރާރުކށޮްފނިަމަ މަތީގައިވާ ފިޔަވަޅު އެޅުން  ޚލިާފުވި ފަރާތް އެކަން ދެވނަަ ފހަަރަށް ޤަވާޢިދާކަމުގެ ބާވތަުން 
ގެ މއަސްލަަ ކައުންސިލށަް ހށުަހެޅުން މުއިތުރު ފިޔަވަޅުތައް އެޅު ނުވަތަ ގަވާޢިދު ތަންދޭނަމަ  

4 

އެސް.އޯ.ޕީ( ފައިލް ކުރުމބާެހޭ) މައްސަލަ ފައިލްކުރުން  5 

 

 

 

  

 ޢަމަލކުރުނާގެތޮް  ނދުއެކްމުނުް  ޖރޫމިނާާ  ޖރޫމިނާއާއާި  ކރުާ  ކރުމުނުް  ޚލިފާކުމައެް  އި ޤަވާޢދިާ  .72
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 މަސައްކތަްތައް ކުރެވނެްހުރި ހދޯުމަށް ފައިސާ މތަިން ގޮތުގެ ގަވާޢިދުގައިވާ އަދި ގާނޫނާ  ބެހޭ ލިއްޔަތާމާ ދައލުަތުގެ
 ކުރުން

0 

ނދުިނުން  ހުއްދަ އތިުރަށް ފަރާތތްަކަށް އެފަދަ    1 

ހދެުން ރަސީދު ބަލައގިަނެ ކައުންސލިަށް ލބިމުުން ފައިސާ    2 

ޖަމާކުރުން އެކައުނޓްަށް ހަމަޖައްސފާއަިވާ މަކުރުމަށްޖަ ފައިސާ ކައުންސލިުން ލބިމުުން ފައިސާ  3 

ފައިލކްރުުން ސްލިޕް ޖަމާޚުރި ފައިސާ    4 

 އޅެނުް  ފޔިވަޅަު  ފރަތާތްކަމާދެު  ޚލިފާވުާ  ދއާި ޤަވާޢި  .73
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ކުރނުް  ޟިރުހާ އިދާރާޔަށް ކައުންސިލް ފަރާތް ޚލިާފުވާ ޤަވާއިދާ    0 

ސާފުކުރުން ލޫމާތުމަޢު ގޮތުގެ ހނިްގާފައިވާ ކަން    1 

ނޑައެޅިފައިވާ ބޮޑުމނިަށބްަލާ ކުޑަ ކަމުގެ   ފިޔަވަޅުއެޅނުް  އަޅނަްޖެހޭ އުސލޫުން ކަ  2 

ނަސޭޙތަްތެރވިުން ނުކުރުމަށް ތަކުރާރު ކަމެއް އެފަދަ    3 

ފިޔަވަޅުއެޅުން ގެމތަިންގޮތު ހަމަޖހެިފައިވާ ފަރާތތްަކަށް ކުރާ ތަކުރާރު    4 
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 )ފރާގުއަލިޔިެ ކރުހަާހެދމުއާގިޅުޭ ( އޅެނުް  ފޔިވަޅަު  ފަރާތތްކަމާދެު  ޚލިފާވުާ  ޤވައަދިާ  .74
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އްދަ ހޯދުމަށް އނޮްނަ ރަށުގައި ފާރުތަކުގައި ލިޔެ ކުރހަާ ހދަާފައިވާނަމަ އެކަން ކށޮްފައިވަނީ ކައުންސިލްގެ ހު
 އުސޫލނުްތޯ ކައުންސލިުން ބަލާ ކަށަވަރުކުރުން

0 

 1 ކައުންސލިުން ހުއްދަ ދިނުމެއް ނެތި މަގުފާރުގައި ކުރަހާ ލިޔެ ހަދާފައިވނާަމަ އެކަން ބެލުން 

ވަގތުުން ކުރަހަމނުްދނަިކޮށް އެކަމުގެ ރިޕޯޓް ލބިިއްޖެނަމަ އެމީހަކު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ހާޒިރުކޮށް އެކަން 
 ހުއޓްުވުން 

2 

ހުއްދަ ނުހޯދާ ކުރަހާ ނުވތަަލިޔެފައިވނަިކޮށް އެކަމުގެ ރިޕޯޓް ލބިިއްޖެ ނަމަ ނުވަތަ ކައުންސލިަށް ފާހަގަވެއްޖެނަމަ 
 ތިރީގައިވާގތޮަށް ޢަމަލުކުރުން 

3 

އެކަމެއް ކުރި ފަރާތަކާމެދު  ،ގެއެއްގެ ވެރިފަރތާުން ހުއްދަ ހޯދުމަކނާުލައި ކުރަހާފައިވާ ނުވަތަ ލިޔެފައިވާ އެއްޗެއންަމަ
ނޑުތަކާ ޚލިާފު ޢަމލަުތައް ހުއޓްުވުމުގެ ޤާނޫނު( ގެ  2010/11ޤާނނޫު ނަންބަރު  ވަނަ  39)ޢާއްމު އިޖތްިމާޢީ މނިްގަ

 މާއްދާގެ ދަށނުް ފިޔަވަޅު އެޅުމަށް ލީގަލް އޮފިސަރަށް މައްސަލަ ފނޮުވުމާއެކު ކައުންސލިަށް މޢަުލޫމތާު ފޯރުކޮށދްިނުން 
4 

ސިލް އިދާރާގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައިވާ ތަނެއްގައި ކައުންސިލުން ހުއްދަ ހޯދުމަކާއި ނުލާ ކުރަހާ ލިޔެ ހަދައފިިނަމަ ކައުން
ދުވަހުގެ މުއދްަތުދީ  ސާފުކުރނަް ލިޔުމނުް އެނގްުން 3އތެަކެތި ފުހެސާފުކުރުމަށް   

5 

ފނިަމަ "ފާރުތަކުގައި ލިޔެ ކުރަހާފައިވާ ތަކެތި ގައިވާ ގތޮުގެމތަިން ތނިްދުވަހުގެ މުއަދަތުގައި އެކަން ނުކޮށް 6ނަމބްަރ 
އަށް ހުރިފިޔަވަޅުތއަް އެޅުން 14ން  7"ގެ އެސް.އޯ.ޕީ ފޮހެ ސާފުކުރުމުގެ   

6 

)ގޭންގް  2010/18ވަނަ ނަނބްަރުގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާފަދަ އެއްޗެއންަމަ ޤނާޫނު ނަނބްަރު  6ޤަވާޢިދުގެ 
ވަނަ މާއްދާގެ ދށަުން އެފަދަ ކުރެހުމެއް ކުރެހި ނުވތަަ ލިޔުމެއް ލިޔުނު  13 ކށުްތައް މަނާކުރުމބާެހޭ ޤާނޫނު( ގެ

 ފަރތާަކާމެދު ކައުންސިލނުް ފިޔަވަޅު އަޅނާީ ފާސްކށޮްފައިވާ އުސލޫގުެ މތަީނންެވެ.
7 

 ގައިވާގތޮަށް ކައުންސލިުން ދޭމަޝްވަރާ ގައި ފިޔވަޅަުއެލުމށަް ނނިްމައިފި ނަމަ ލީގަލް އޮފިސަރަށް 8ނަމބްަރު 
 ހަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ 

8 

ވަނަ މާއްދާ އާއި ޚލިާފުވުމުން ޖުރިމަނާކުރުމުގެ އޙިތްިޔާރު އެގެއެއް ހިމެނޭ ޞަރަޙއަދްެއްގެ  6ޤަވާޢިދުގެ 
 ކައުންސިލށަް ލބިިގނެްވާތީ ކައުންސިލނުް ފާސްކށޮްފައިވާ އުސލޫުތަކާއެއްގތޮަށް ޖޫރިމަނާކުރުން

01 
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ންނާއި ގުޅޭ ކަންކަމުގައި ކައުންސިލަރު
ނޑު   ޢމަަލުކުރާ މިންގަ

 )އސެް.އޯ.ޕީ(
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 ޗއުޓްީ  ނސްލިް މެމބްރަނުގްެ ކއަު   .75
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ޙަވލާކުުރުން އާއި އނެްޓްރީ ފޯމު ޗުއޓްި    0 

ކުރުން އނެްޓްރީ    1 

ހަވާލުކުރުން ފޯމު ޗުއޓްީ ބިއުރޯއާއި    2 

ޔއާާއި ފޯރމް ހަވާލުކުރުން ޗުއްޓީގެ ރެކޯޑް ޗެކކްރުުމށަްފހަު، މައުލޫމާތާއިއެކު ޒނިްމާދާރުވެރި  3 

 4 (އެއްގތޮަށް ޤަވާއިދާ ހނިްގާ ކައުންސިލްގެ) ގޮތެއންިނމްުން ،ގނެްގޮސް އަރހިަށް ރައސީް  ކައުންސިލްގެ ފޯމު ޗުއޓްީ

ހަވާލުކުރުން ބިއުރޯއަށް ޗޓިްހދެުމަށް ޗުއޓްީ    5 

ހަވާލުކުރުން ،ސޮއިކުރުވާ ،ހަދާ ޗޓިް ޗުއޓްީ    6 

 ޗއުޓްީ  ކއަނުސްލިް ރއަސީގްެ  .76
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ޙަވލާކުުރުން އާއި އނެްޓްރީ ފޯމު ޗުއޓްި    0 

ކުރުން އނެްޓްރީ    1 

ހަވާލުކުރުން ފޯމު ޗުއޓްީ ބިއުރޯއާއި    2 

ކުރުން ޗުއްޓީގެ ރެކޯޑް ޗެކކްރުުމށަްފހަު، މައުލޫމާތާއިއެކު ޒނިްމާދާރުވެރޔިއާާއި ފޯރމް ހަވާލު  3 

ހަވާލުކުރުން ސޮއިކުރުވައި ،ޗޓިްހަދައި ޗުއޓްީ    4 

ފުރިހަމަކުރނުް  ރެކޯޑްސް ،ނުކުނންެވމުުން ނނިްމަވާ ޗުއޓްީ    5 

 6  މައްސަލަ ފައިލްކުރުން  

 ބނުނުް  ސލަމާް  ކއަނުސްލިރަނުް  .77
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ހުންނެވި ފަރާތށަާއި، ކައުންސިލް ބިއުރޯއަށް މައލުޫމާތު  ގައި ހުނންެވިކަން، އިދާރާ ހނިްގވަަންކައުންސިލަރު ސަލާމު
  ދނިުން

0 

 1  ހާޟިރީ ފުރިހަމަކުރުން  

 2  ރީކުރުމަށް ހަވާލުކުރުންސަލާމުގެ ސޓެްފިކޓެް، އެނޓްް  

 3  ރީ ކުރުންއެނޓްް  

 4  ންއެނޓްްރީ ކުރުމށަްފހަު، ބިއުރޯއާއި، ހަވާލުކުރު  

ސޮއިކުރުވނުް  ދައްކާ ވެރިޔާއށަް  ޒިއްމާދާރު ސޓެްފިކޓެް    5 

ފުރިހަމަކުރނުް  ރެކޯޑް ސަލާމުގެ    6 

 7 ފައިލްކުރުން  
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 ކއަނުސްލިް ޖލަސްގާެ އޖެނެޑްާ ތއަޔްރާކުރުމުއާި ފނޮވުނުް  .78
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 ބިއުރޯއަށް ކައުންސިލް ، ކަންތައްތައް ބޭނނުްވާ ހށުަހަޅަން ޖަލްސާއަށް ،ދވުަސްކުރިން 3 ސްމީރަ ބޭއްވުމުގެ ޖަލްސާ
 ހށުަހެޅުން 

0 

ތައްޔާރުކުރނުް  އޖެެންޑާ ،ދުވަސްކުރިން 2 ބޭއްވުމުގެ ޖލަްސާ ،މތަިން މަޝްވަރާގެ ރައީސްގެ  1 

ހަވާލުކުރުން ބިއުރޯއާއި ،ފނޮުވުމަށް މެމބްަރުނންަށް އޖެެންޑާ    2 

)ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލާއި އެއްގތޮަށް( ،ފޮނުވުން  މެމބްަރުނންަށް އޖެެންޑާ    3 

ފނޮުވުން  މެމބްަރުނންަށް އެސް އމެް  އެސް ފޮނުވިކަމުގެ އޖެެންޑާ    4 

ކުރުން ޔޤަީން ލިބުނުކަން މެމބްަރުނންަށް އޖެެންޑާ    5 

އެޓޭޗްކުރނުް  މއަްސަލައާއި ،ކޮޕީ ފނޮުވިލިޔުމުގެ އޖެެންޑާ    6 

 ބލެހެއެޓްުން  ރއަކްކާށޮް  ލޔިެ  ޔއަމުއިޔްާ  ބއަދްލަވުނުްތކަގުެ  ކއަނުސްލިގްެ  .79
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ވުން ހާޟިރު ،މލާަމަށް ޖަލްސބާައްވާ ،މިނޓިްކުރިން 5 ޖަލްސާފށެުމުގެ    0 

ނޓޯުކުރުން ޔައުމިއޔްާ  ގެ ޖަލްސާ    1 

ހަވާލުކުރުން ވރެޔިއާާއި ޒިއްމާދާރު ޔެލި ޔައުމިއްޔާ    2 

 ބިއުރޯއާއި ،ނެގުމަށް ޕްރިނޓްް ފައނިަލް ،މަޝްވަރާކުރުމަށފްަހު ،ރައީސާ ކައުންސިލގްެ  ،ޗކެކްޮށް ޔައުމިއްޔާ
 ހަވާލުކުރުން

3 

ތައްޔާރުކުރުން ،ހށުަހެޅުމަށް ފާސްކުރުމަށް ޔައުމިއްޔާ ޖަލްސާއަށް އނަްނަ ޖެހގިެން    4 

 ބލެެހޓެނުް  ތަފސްލީު  ނަތޖީާ  ވޓޯގުެ  ،ހމަޖައެސްމުާއި އނިްތޒިމާތުއަް  ނގެމުގުެ  ވޓޯު  ޖލަްސާތކަގުއަި ޢނާމްު  ލގްެ ކއަނުސްި  .80
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ލިޔުން ރނަގަޅަށް މައްސަލަ ވޓޯނުަގާ    0 

ލިޔުން ވަކިވަކިން ހށުަހެޅުންތައް ހށުަހެޅުނު    1 

އެހުން  ޓަށްވޯ    2 

ލިޔުން  ނަތީޖާ ވޓޯުގެ    3 
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 ތަފސްލީބުލެެހޓެނުް  ނަތޖީާ  ވޓޯގުެ  ،ހމަޖައެސްމުާއި އނިތްޒިމާތުއަް  ނގެުމުގެ  ވޓޯު  ޖލަްސާތކަގުއަި ސއިރްު  ކއަނުސްލިގްެ  .81
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0  ހިމނެޭގތޮަށް( ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ) އެކުލަވލާުން އެއް ކޮމޓިީ މބްަރނުްގެމެ 3 ބެލެހެއޓްުމަށް  ކަނތްައްތައް ވޓޯުގެ

 1  ހށުަހެޅނުު ހށުަހެޅުންތައް ވަކިވަކިން ލިޔުން  

 2 ހަމޖަހެިފައިވާ އުސޫލާއެއްގތޮަށް() ކަރުދާސް ތައްޔާރު ކުރުން  

 3  ވޓޯލުާނެ ފޮށި ތައްޔާރުކުރުން  

ވޓޯުގުނުން  ،ލނާިމމުުން ވޓޯު    4 

ލިޔުން ކަރުދާހުގައި ،ނަތީޖާ ވޓޯުގެ    5 

އިއލުާންކުރުން  ނަތީޖާ    6 

ފައިލްކުރުން މައްސަލަ އެކު ނަތީޖާއާއި ކަރުދާހާއި    7 

 އމަލަކުރުނާެގތޮް  ދރުކުރުމުނުް  މޤަމާނުް  ރއަސީް  ނއަބިު  ރއަސީއްއާި  ކއަނުސްލިގްެ  .82
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 ކުރުމަށް އިނތްހިބާް ރައީސް ނައބިް/ރައީސް ހުސްވެފައިވާ ކައުންސިލްގެ އެއްގތޮަށް ޤަވާއިދާ ހނިްގާ އުންސިލްގެކަ
ބޭއްވުން  ޖަލްސާއެއް އނާްމު ކައުންސިލްގެ  

0 

ހުޅުވާލުން  ފުރުސަތު ކރުުމަތލިުމަށް މޤަާމަށް ރައީސްގެ ނައބިް/ރއަސީް ހުސްވެފައިވާ ކައުންސިލްގެ  1 

އިއލުާންކުރުން ނނަްތައް ފަރތާްތަކުގެ ކުރިމތަިލީ    2 

ވޯޓެއލްުން ސިއްރު ކައުންސިލްގެ    3 

އިއލުާންކުރުން ނަތީޖާ ވޓޯުގެ ސިއްރު    4 

 ކަމބާެހޭ ސަރުކާރުގެ އަށާއި އޭ.ޖީ.އެލް ބަދަލު އައި މަޤާމތްަކަށް ކައުންސިލްގެ ގުޅގިެން ނަތީޖާއާއި އިނތްިހބާްގެ
އނެްގުން  އިދާރތާަކަށް  

5 

 އމަލަކުުރާނގެތޮް  ބަދލަގުނެއަމުގުއަި  ގވައާދިށަް  ހިނގްާ  އނުސްލިގްެ ކަ  .83
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ހށުަހެޅުން  އިސލްާހު ބޭނނުްވާ ގެނންަން އެޖެންޑާކޮށް މައްސަލަ ޖަލްސާއަށް އނާްމު ކައުންސިލްގެ  0 

ނނިްމުން  ގޮތެއް މަޝްވަރާކޮށް އެއްގތޮަށް ލާއިއުސޫ ބައްދަލުވުގެ  އނާްމު ކައުންސިލްގެ    1 

ނޑައަޅާފައިވާ ޤަވާއިދުގައި ހިންގާ ބަދަލުގނެައުމަށް ޤަވާއދިަށް ހނިްގާ ކައުންސިލްގެ  ލބިިއްޖނެަމަ ވޓޯު އަދދަަށް ކަ
ބަދަލުކުރުން  ޤަވާއިދު ހިންގާ އެއްގތޮަށް އިސލްާހާ ހށުަހެޅުނު  

2 

ފނޮުވުން  އަށް. އޭ.ޖީ.އެލް އިކުރުމަށފްަހުސޮ މެމބްަރުން ބަދަލު ނު ވުގެނެ ޤަވާއދިަށް ކައުންސިލްގެ  3 
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 އމަލަކުރުނާެގޮތް  ބއޭވްުމަށް  ބއަދްލަވުުން  ކއުލްި  ކއަނުސްލިގްެ  .84
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އެލް.ޖީ.އޭ  ނުވަތަ މެމބްަރނުް  3/1 ސިލްގެކައުން ލިޔެ ތާރީޚް ސބަބަާއި ބޭއްވުމަށް ބައްދަލުވުމެއް ކުއްލި ކައުންސިލްގެ
ހށުަހެޅުން ރައީސް ކައުންސިލްގެ ނުވަތަ އިން  

0 

ތައްޔާރުކުރނުް  އޖެެންޑާ    1 

ފޮނވުުން އެޖެންޑާ މެމބްަރުނންަށް ގަޑިއިރުކުރިން 02 ބޭއްވުމުގެ ބައްދަލވުުން    2 

 އެމެމބްަރަކު ކުރިން ޖަލްސާފށެުމުގެ ންޖެހޭނަމަހޯދަ މަޢލުޫމާތެއް އިތުރު މައްސަލައާގުޅޭގތޮުން ހށުަހެޅިފައިވާ
ހޯދުން  އެމަޢލުޫމާތު  

3 

 ކއަނުސްލިގްެ މެމބްރަނުް ވކަވިމުނުް ޢަމލަކުރުނާގެތޮް  .85
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ން އނެްގު އެކަން ލިޔމުުން އަށް. އޭ.ޖީ.އެލް އނެގމުުން އިދާރާއަށް ކައުންސިލްގެ    0 

ފޯރުކޮށދްިނުން  އހެީތެރިކަން   ފެންވަރުގައި އަތޮޅު/ރަށު ބޭއްވުމަށް އިންތިހބާް އިން ކޮމޝިަން އިލެކޝްަން  1 

 އނިްތިޒާމް ކުރުމުގެ ހުވާ ދުވހަަށް އނަްގާ އިން އޭ.ޖީ.އެލް އިއލުާންކުރމުުން ނަތީޖާ ދާއިމީ އިނތްިހބާްގެ
 ހަމަޖައްސައިދނިުން

2 

 އެއްގތޮަށް ޤަވާއިދާ ހނިްގާ ކައުންސިލްގެ ހުސްވފެއަިވނާަމަ މަޤާމް ގެ ރައީސް ނައބިު ވަތަނު ރައީސް ކައުންސިލްގެ
އިންތހާބްކުރުން  މެމބްަރުން އެމަޤާމތްަކަށް  

3 

 ގތޮް  ކރުނާެ  ޢމަލަު  ގނެއަމުގުއަި  އސިލްޙާް  ޤަވާޢދިށަް  ކއަނުސްލިް  .86
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ޤަވާއިދަށް ގެނންަން ބނޭުންވާ އިސްލާޙް ލިޔެ ބިއުރޯއށަް ހށުަހެޅުން     0 

 1 މައްސަލަ ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ މެދވުރެިކޮށް ރައީސް އަރހިަށް ގނެްދޔިނުް  

 2  މަޝްވަރާކޮށް އޖެެންޑާ ކުރުން   

ޖަލްސާގައި ބހަުޘް ކުރުން     3 

 4  އިސްލާޙް ފާސްވިގޮތް ޔައުމއިޔްާ ކުރުން   

އށަް ފނޮުވުން  އެލް.ޖީ.އޭއުމިއްޔާ ފާސްކޮށް ޔަ    5 

އޭ ގެ އެޕްރޫވަލް ލބިުމުން ޤަވާއިދަށް ގނެެވުނު އިސްލާޙް ޢާއްމުކުރުން.ޖީ.އެލް    6 
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އަންހެނުންގެ ތަރައްޤއީަށް މަސއަްކތަްކުރާ ކމޮިޓީއއާި ގުޅޭ 
ނޑު   ކަންކަމުގއަި ޢަމަލުކުރާ މިންގަ

 )އސެް.އޯ.ޕީ(
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 ލބިގިތަނުް  ދއަވުާ  ދއަވުކާރުމުއާި  ނމަގުއަި  ކމޮޓެގީެ  މސައަކްތަކްރުާ  ތރައަޤްއީށަް  އނަްހނެނުގްެ  .87
ހމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުި   ތަރުތބީު  

ފާސްކުރުން އޣަުލބަިއްޔތަުން ކޮމޓެީގެ    0 

އެއްކުރުން މައލުޫމާތު ލިޔނުްތަކާއި ކަމބާެހޭ    1 

މަޝްވަރާހދޯުން ފާއާއިލަ މާހިރެއްގެ ޤނާޫނީ    2 

ތައް ކުރިއަށް ގެންދިޔުންއނެމްެހައި ކނަްތައް މަރުޙަލާއާއުގުޅޭ ޝަރުޢީ އެއްގތޮަށް މަޝްވަރާއާއި ލބިިފައިވާ  3 

ޢަމަލުކުރުން ނިންމުމާއެއްގތޮަށް ޝަރޢީަތުގެ    4 

 އއެކްރުނުް  މަޢލުޫމާތު  މހުއިމްު  ބހެޭ  އނަްހނެނުްނއާި  .88
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ހދޯުން މެދުވެރިކޮށް ރަށުކައުންސިލް މޢަުލޫމާތުތައް އނަްނނަިވި    0 

 1  ދިރިއުޅޭ އނަްހނެުންގެ އބާާދީ ށުގައިރަ  

ކުދނިްގެއަދަދު ޢުމުރުގެ ސްކޫލައްދާ ދިރިރއުޅޭ ރަށުގައި    2 

ޢަދަދު  ޖިންސުއްލަޠީފނުްގެ ޒވުާން ތބިި ރަށުގައި    3 

ޢަދަދު  އަނހްެނނުްގެ މަތީ  އހަަރުން 65 ތބިި ރަށުގައި    4 

އަނހްެނާ ދުވަސްވީ ޢުމުރުން އނެްމެ ހުރި ރަށުގައި    5 

ފަރތާްތައް ބނޭުންވާ  ޚާއްޞައހެީއަށް ތެރެއިން އަނހްެނނުްގެ ދިރިއުޅޭ ރަށުގައި    6 

ޢަދަދު / މަޢލުޫމާތު އަނހްެނނުްގެ ޙާޞލިްކޮށގްެންތިބި  ތޢަުލީމު މަތީ    7 

ޢަދަދު އަނހްެނނުްގެ އަދާކުރާ ވަޒީފާ    8 

ބލަިތައް  ދިމާވާ  އަނހްެނުންނަށް ޢާއްމުކޮށް    01 

ނިސބްަތް  މީހނުްގެ މަރުވާ ގެންވިހެއުމާގުޅި    00 

ޢަދަދު އަނހްެނނުްގެ މަސައްކތަްތެރި    01 

މިންވަރު ޙިއްޞާވާ އނަްހެނުން ކަމުގައި އުފެއްދނުްތެރި    02 

މިންވަރު ޙިއްޞާވާ އނަްހނެުން ވިޔާފާރީގައި    03 

(މަރުވާ) ނިސބްަތް އނަްހެނުންގެ ތބިި ރަށުގައި    04 

(އފުަންވާ ) ނިސބްަތް ނުންގެއނަްހެ ތބިި ރަށުގައި    05 

 ރނަގޅަކުރުނުް  ހލާތަު  ސއިޙްީ  އނަްހނެނުގްެ  .89
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ޕީ(.އޯ.ސާވޭކުރުމބާެހޭ އެސް) ސާވޭކުރުން    0 

ސިއްހީމައްސލަަތައް ދނެެގަތުން  ބލަިތަކާއި    1 

ޔަވަޅުއެޅތުައްދނެެގތަުންބައްދަލުވނުްތައްބާއްވާ ފި މަޝްވަރާ    2 

އހެީތެރިވދެިނުން  ދާއިރާތަކާއެކު ބައްދަލުވނުްތައބްާ ނިންމުނތްައް ތަންފީޒުކުރުމުގައި ސިއްހީ  3 
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 އތިރުކުރުނުް  ހލޭނުްތރެކިނަް  ދީނީ  މދެގުއަި  އނަްހނެނުގްެ  .90
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 މހަަކުން 6 ކނޮްމެ މެދުވެރިކޮށް ބޭފުޅުން ޤބާިލް  ރނަގަޅު ދނަްނަބޭކަލނުްގެތެރެއިން ނީދީ ތިއބްެވި ރާއްޖޭގައި
ޤާއިމްކުރުން ނިޒާމެއް  ނަޞޭޙތަްދވެޭނެ ދީނީ( އނަްހެނުންނަށް  ޚާއޞްަކޮށް) ޝާމިލްވާގތޮަށް ރައްޔތިުން އެއްފަހަރު  

0 

މިވާކަންކަމަށް އިސްކަން ދވެޭނެ ރީގައިތި ޙަރަކތާްތަކުގައި ހނިްގޭ އިތުރުކުރުވުމަށް ހޭލނުްތެރިކަން ދީނީ  1 

 2 މަސތްުވާތަކެތި   

 4 އައުރަ ނިވާކުރުން  
 4 ދަރިން ތަރބުިއްޔަތުކުރުން   

 5 އަނބިންގެ ވާޖިބުތަކާއި މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  

 6 މުޖްތަމަޢު ބިނާކުރުމުގައި ދެޖިންސުގެ ދައރުު   

ސްތައް ހނިްގުން އނަްހނެުންނަށް އަމާޒުކށޮްގެން ޤުރުއާން ކިލާ    7 

 8 ދނީީމަޖައްލާތަކާއި ނޫސްތައް އަންހނެުނންަށް ލބިޭނެގޮތް ހެދުން   

 01 ޤުރުއާން މބުާރާތް ރާވާހނިްގުން )ވެވނުު މިންވަރަކުން(  

 ބއޭވްނުް  ޖލަސްާ  އިފތްތިާހީ  ކމޮޓެގީެ  އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް މސައަކްތަކްރުާ  .91
ފޔިވަޅަތުއަް  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ   ތަރުތބީު  

ނޑައެޅުން ކޮމެޓީގެ ބައްދލަުވުން ބާއްވާނެ ތަނަކާއި ތާރީޚާއި ގަޑި ޤާވޢާިދުގއަވިާ މުއދްަތުގައި ކަ  0 

ނޑައެޅނުް     1 ޖަލްސާގެ އޖެެންޑާކަ

ނޑައެޅުނު އޖެެންޑާ ލިޔެ ތއަޔްާރުކުރނުް     2 ކަ

މެމބްަރުނނަްނށަް ލިޔުމަކުން އނެްގުން  ކޮމެޓީގެ ބައްދލަުވުން ބާއްވާނެ ތަނަކާއި ތާރީޚާއި ގަޑި  3 

އނެގިފައިވޭތޯ ބަލައި އެކނަް ކަށަވަރުކުރުން ބައްދަވުމށަް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ތަނާއި ތާރީޚާއި ގަދި މެމބްަރުނންަށް  4 

ންހުރިހާ މައލުޫމާތެއް އެއްކޮށް ތައްޔާރުކުރު ކޮމެޓީގެ ފުރަތަމަ ބައދްަލުވުމުގައި މެމބްަރުނންަށް ލިބިދެވނެްޖެހޭ  5 

ނޑައަޅާފައިވާ ވަގުތު ޖެހުމުގެ  ބައްދލަުވުން ބާއްވާ ހޯލުގައި ގޮޑި މޭޒުޖަހާ  ގަޑިއިރުކުރިން 1ކޮމެޓީ ބާއވްަން ކަ
މިނނޫްވެސް ލބިނެްހުރި ބޭންތެރި ވަޞީލތަްތައް ޤާއިމުކޮށް ނިންމުން  ސައުންޑް ސިސްޓަމް ބހަައްޓައި  

6 

 5ބޭނނުްވެދާނެ ހުރިހާ ލިޔެކިޔުމެއް ބައްދލަުވުން ފެށުމުގެ  އުމުގައިކޮމެޓީގެ ފުރަތަމަ ބައްދލަުވުން ކުރިއަށް ގނެްދި
ވެއްދުން  މިނޓިްކުރނިް ހލޯަށް  

7 

 8 ޔައުމިއްޔާއަށް ބނޭުނވްާނެ މައލުޫމާތު ނެގުން   

 އނިްތޚިބާކުރުނުް  ނއާބިރުއަސީް  އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓެގީެ  .92
ނޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުަ   ތަރުތބީު  

ރައީސް އނިްތިޚބާުކުރވެނެްދެން ބލެެހެއްޓުން  ރައީސް އިނތްޚިބާުކުރުމަށް ބާއްވާ ޖަލްސާގެ ރިޔާސަތު އބިުރައީސާއި ނަ  0 

 1 ޖަލްސާގެ ކޯރަމް ހަމަވާކަން ކަށަވަރުކުރުން  

 2 ކޯރަމް ހަމަވާނަމަ ބިސްމީގެ ބަރަކާތނުް ޖަލްސާ ފެށުން   
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މެމބްަރަކަށްވެސް ޤަވޢާިދުގެ ކޮޕީއެއް ދނިުން ހިންގާ ޤަވާޢިދު މެމބްަރުނަށް އިއްވައި ކނޮްމެކޮމެޓީގެ   3 

ނެގުމުގެކަނތްައްތައް ކުރިއަށް ގެންގޮސް އެކަން  ކޮމެޓީގެ ރައީސް އނިްތިޚާބުކުރުމުގެގތޮުން ނަގނަްޖެހޭ ސިއްރުވޓޯް
އިޢލުާންކުރުން ނނިްމުނާއެކު ނަޖީޖާ  

4 

މެމބްަރުންނަށް ހާމަކޮށދްިނުން  ނަތީޖާ ހދެިގޮތް    6 

 6 ރައީސް އނިްތިޚބާުވމުުން ރިޔސާތަު އޭނާއާއި ޙަވާލުކުރުން  

 ކޮމެޓީގެ ރައީސްގެ ރިޔާސަތުގެ އނިްތިޚާބު ކުރުމަށް ނެގޭ ސިއްރުވޯޓް ނެގުމުގެކނަްތައް އ.ތ.މ. އބިު ރައީސްނަ
އިޢލުާންކުރުން ޖާ ދށަުން ކުރިއަށް ގނެްގޮސް ނަތީ  

7 

ހެދިގޮތް މެމބްަރުންނަށް ހާމަކޮށދްިނުން ނަތީޖާ     8 

އޭ ބނުެ ޖަލްސާ ނނިްމުން " ލިއލްާހި އަލްޙަމްދު" ދެއްވުމާއެކުށްރައީސްގެ ޝުޢޫރު ހާމަކޮ  01 

 ޙވަލާކުރުނުް  މސައްލޫއިޔްތަު  މަޤމާއެގްެ  އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓެގީެ  .93
ޔވަޅަތުއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފި   ތަރުތބީު  

މުއްދތަަކަށް ރށަުން ބޭރަށް ދނާްޖެހިއްޖެނަމަ އެ މެމބްަރަކު  މަސްދުވހަަށްވުރެ ދިގު 1ކޮމެޓީގެ މަޤާމެއްގައި ހުރިމީހަކު 
ރިޕޯރޓްކުރަންޖެހޭ އެންމެ އިސްފަރތާަކަށް ސބަބަު ބަޔާންކޮށް ލިޔުމަކނުް އެނގްުން އެކަން  

0 

އެމައުލޫމާތު ދނިުމަށް ކޮމޓެީގެ ޖަލްސާއެއް ބޭއްވުން  ރުމަށާއި މެމބްަރުނންަށްމަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ޙަވާލކުު   1 

ކޮމެޓީހެ ރައީސްކަމިގައި ވާނަމަ އ.ތ.މ ކޮމެޓީގެ  ގައިވާ ފަދައިން ރަށުން ބޭރަށް ދާންޖެހޭ މެމބްަރަކީ 1ނަނބްަރު 
ރައީސާއި  ގެ މަސްއޫލއިޔްަތު ކޮމޓެީގެ ނ.ގައިވާ ބަޔާންކށޮްފައިވާގތޮުގެމަތިން ރައީސް 6 ވަނަ މާއްދާގެ 13ޤވާޢިދުގެ 

 ލިޔުމަކުން ޙަވލާުކޮށް އެކަން ކޮމެޓީގައި އިޢލުާންކުރުން 
2 

ރައީސްކަމުގައި ވާނަމަ އޭނާގެ  .ކޮމޓެީގެ ނ ގައިވާ ފަދައިން ރށުން ބޭރަށް ދނާްޖެހެ މުވައްޒަފަކީ 1ނަނބްަރު 
ނޑައެޅނުް  ކޮމެޓީގެ މެމބްަރުން މަސްއޫލިއްޔަތު ޙަވާކުރާނެ މެމބްރަަކު މެދުގައި މަސްވަރާކޮށް ކަ  

3 

ނޑައެޅުމށަްފހަު ނ. ރއަސީްގެ 4ނަނބްަރު  މަސްއޫލިއްޔތަުލިޔުމަކުން އެ މެމބަަރކާއި  ގައިވާ ގތޮަށް މެމްބަރަކު ކަ
އިއލުާންކުރުން ޙަވާލުކޮށް އެކަން ކޮމެޓީގައި  

4 

އަދި އެމެމބްަރާއި ޙަވާލުކުރެވނުު ޒނިްމާއާއި ބެހޭ  މެމބްަރާއި  މަޤާމުގެ ޒިންމާ އަދާކުރުން، ވަގުތީގތޮުން ޙަވާލުކުރވެުނު
ޒނިްމާދާރު ކައުންސިލްގެ ރައީސށަް ލިޔުމަކނުް އެނގްުން މައލުޫމާތު،  

6 

 ވކަވިނުް  މމެބްރަކުމަުން  އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓިގީެ މެމބްރަކަު  .94
ރުތބީު ތަ  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

 0 އަނންަނިވި ޙލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ މެމބްަރު ވަކިކުރުން  

 1 ކޮމެޓިއަށް އެޑްރެސްކޮށް ސިޓީ ފނޮުވުން   

ޖަލްސާ އަށް ހާޒިރުނވުުން 5މަޤބްޫލު އުޒުރެއްނތެި ވިދިވިދިގެން     2 

ރެއްގެ ކިބައިގައި ހުރުން ލާޒިމް ސިފައެއް އުނވިުންބަމެން    3 

 4 މަރވުުން  
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 5 ވާޖބިު އަދާނުކުރެވޭ މިންވަރަށް ދާއިމީ ނުކުޅދެުން  

 6 މެމބްަރު ވަކިވީކަމުގެ މައލުޫމާތު ކައުންސިލް އިދާރާއށަް އެނގްުން  

 7 މެމބްަރު ވަކިވީކަމުގެ މައލުޫމާތު އެލްޖީއޭ އށަް އެނގްުން  

 ހސުވްނުް  މޤަމާް  ސގްެ ނއާބިރުއަީ  ،ރއަީސް އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓެގީެ  .95
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ތެރޭގައި ހުސްވިމޤަާމަށް މީހަކު އނިްތިޙބާު  ދުވަހުގެ 30ރައީސް ނުވތަަ ނާއބިު ރައީސްގެ މަޤާމް ހުސްވާތާ 
 ކުރނަްވާނެއެވެ.

0 

 1 ވޯޓްކަރުދާސް ތައްޔާރުކުރނުް   

 2 ޖަލްސާ ބޭއވްުން  

ރޔިސާަތު ބލެެހެއޓްުން  ރައީސް އީސްގެ މަޤަމް ހުސްވެއްޖނެަމަ ކައުންސިލްގެ ނާއބިުރަ    3 

 4 ކުރިމަތލިާން އެދޭ ފަރާތތްަކަށް ފުރުސތަު ހލުުވަލުން   

 6 ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން ނަން ހުށަހެޅުން  

ކުރިމތަި ނލުައިފިނަމަ އަމަލުކުރނާެގޮތް  އަމިއްލަޔަށް)    6 

ވުން ވޓޯލްުން ބޭއް    7 

 8 ނަތީޖާ އިޢލުާންކުރުން   

 01 ޖަލްސާނނިްމުން   

 00 މަޤާމތުަކަށް އައި ބަދަލު ކައުންސިލަށް އނެްގުން   

 01 މޤަާމަށް އައބިަދަލު އެލް. ޖީ. އޭއަށް އނެްގުން   

 02 އިސްމަޤާމތްަކަށް އައބިަދަލު އާންމުކޮށް ޢިއލުާންކުރުން   

 ދޔިނުް  ރށަުނބްޭރަށް  ކމޮޓެީ މެނބްރަކަު  ކތަކްރުާ އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް މސައަް  .96
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އެކަން ކޮމެޓީގެ ރައީސަށް  މެނބްަރަކު ކޮމެޓީގެ ޖަލްސާތަކުގައި ބައިވެރި ނުވެވޭގޮތަށް ރށަުނބްޭރަށް ދނާަމަ ކޮމޓެީގެ
 ލިޔުމަކނުް އެނގްުން

0 

ހިނގައްޖނެަމަ  މަސދްވުހަަށްވުރެ ދިގުމުއްދަތެއް ފާއިތުވެ )ހައެއް( 06މެނބްަރު އެނބުރި ނައިސް ބޭރަށް ދިޔަ ރށަުން
އޭނާއށަް ލިޔުމަކުން އނެްގުން  ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އޭނާ ވަކިވެއްޖެކަމަށް (ބ)17.1ގަވާއިދުގެ   

1 

އެލް.ޖީ.އޭ އށަް އެނގްުން އަދިއެކަން    2 
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 ތރަުތބީކުރުނުް  ޙރަކަތާތްއަް  ހިނގްާ  ޚރަދަކުށޮގްނެް  މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓެީން އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް  .97
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ކޮމޓެީން ހިންގާ ޙަރަކތާްތައް ލިސޓްްކުރުން  

 1 ކޮމޓެީގެ ޖަލްސާއަކށަް ހށުަހެޅުން   

ކނަްކަމަށް އިސްކަނދްިނުން  މުގައި އނަްނނަިވިހަރަކތާްތައް ލިސްޓްކުރުމާއި ޚރަދަުކުރު    2 

ކޮމެޓީގެ މޤަްޞަދު ޙޞާިލްކުރުމަށް މާލިއްޔަތު އިތުރުކުރވެޭނެ ކނަްކަން -1    3 

   ރށަުގެ އަނހްެނނުްގެ ތަރައްޤީއަށް ހިންގާކނަްކަން -2  

އިސާއެއް ވާނަމަ އެކަމަށް / ކނަްކަމަށް ފަ ވަކިކަމަކަށް ފައިސާއއެއްކޮށް ނުވަތަ ވަކިފަރތާަކުން ވަކިކަމަކށަްދީފައިވާ -3
  ޚަރަދުކުރނުް 

މާލިއްޔތަުގެ ޤަވޢާިދާއެއްގޮތަށް ޚަރަދުކުރނުް  -4     

ޙަވާލކުރުުން ވަކިވަކި ޙަރަކތާްތައް ހނިްގުމަށް އެ ކަމާގުޅޭ ފަރތާްތަކާއި    4 

 5 ޙަރަކތާް ހނިްގުން   

 ކރުނުް  މސައަކްތަް  އިތރުކުރުގުެ  ޢމާދްނަީ  ކމޮޓިީން  މސައަކްތަކްރުާ  ތރައަޤްއީށަް  އނަްހނެނުގްެ  .98
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ކުރާނީ ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކުގެ މަޝްވަރާއާއިއެކު ކޮމިޓީގެ  އާމްދނަީ އިތުރުކުރުމަށް ކުރާނެ ކަމެއް ފާހަގަކުރުން )މިކަން
ބައްދަލުވުމެއްގައި( ޢާއްމު  

0 

 1  ތނުް ފަންނީ ދިރާސާއެއް ކުރުންއެކަމބާެހޭގޮ  

 2  އެކަމަށް ބނޭުންވާ ފައިސާގެ ވޞަީލތަް ތައް ހދޯުން  

 3 އާމްދނަީއިތުރު ކުރުމަށް މަސައްކަތް ފެށުން   

 ން ހިނގްު  ޢއަޔްނަކްށޮް  ކޮމޓިީ  ވޤަުތގީތޮނުް  .99
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ބައްދަލުވުމެއްގައި ވަގތުީކޮމެޓީ ނެގުން  ޤީއަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމެޓިގެ އނާްމުއަނހްެނނުްގެ ތަރައް  0 

މީހނުް ތބިުން  5ނުވަތަ  3ވަގުތީ ކޮމެޓީގައި     1 

ބަޔާންކށޮްދިނުން ވަގުތީ ކޮމެޓިގައި ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތް ސފާުކޮށް    2 

ނޑައެޅުން    3 މަސައްކތަް ނނިްމަނެ ސނުްގަޑި ކަ

ހުށަހެޅުމށަްޓަކައި ކޮމެޓީގެ ރައީސާ އށަް ފނޮުވުން  ނިމމުުން ކޮމޓެިގެ ރިޕޯރޓް އނާްމބުައްދލަުވުމަށްމަސައްކަތް   4 



 50 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 ތއަޔްރާކުރުނުް  ރޕިރޯޓް  އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓިގީެ އަހރަީ  .100
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ރޕިރޯޓް ތައްޔާރުކުރުމުގެ މަސައްކތަް ފެށުން  މާ ފނޮުވނަްޖެހޭ މުއދްަތުގެ ދެމަސްކުރިންއަހަރީ ރިޕޯރޓް ނިން  0 

 1 ރިޕޯރޓްގައި ހިމނަަންޖެހޭ މޢަުލޫމާތުތައް އައިޑެނޓްިފައިކުރުން   

ން(ހަފތްާތެރޭގައި މައުލޫމާތު ދިނު 2ޔުނިޓްތަކުން ) އެމޢަުލޫމތާުތައް ހދޯުމަށް ކަމާބެހޭ ޔުނޓިތްަކަށް ފޮނވުުން  2 

 3 އެމޢަުލޫމތާުތައް ރިޕޯރޓްގެ ފޯމެޓަށް އެޅުން  

ނނިްމުން  މަސްކުރިން ޑްރާފޓްް އެކލުަވާލާ 1ރިޕޯރޓް ނނިްމނަްޖެހޭ މުއްދަތު     4 

 5 ރިޕޯރޓްގެ ޑްރާފްޓް އނާްމބުައދްަލުވުމުގައި މަޝްވަރާކުރުން  

 6 އިތުރށަް ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ މަޢުލޫމތާުތައް ފާހަގަކުރުން   

 7 އެމޢަުލޫމތާުތށަް ހިމަނައިގނެް ފައިނަލް ޑްރފާްތް ތައްޔާރުކުރުން  

ހށުަހެޅުން ދުވަސްކުރިން ރައީސާއަށް 7ރިޕޯރޓް ނނިްމނަްޖެހޭ ތާއީޚްގެ     8 

ދުވަސްކުރނިް( 3އނާްމު ޖަލްސާއެއްގައި ރިޕޯރޓް ފާސްކުރނުް )    01 

 00 ރިޕޯރޓް އނާްމުކުރުން  

 އތިރުކުރުނުް  އނަހްނެުން  ޙޞާލިކްރުާ  މތަީ ތޢަލުމީް  .101
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ސާވޭކުރުމބާެހެ އެސް.އޯ.ޕީ() ސާވޭކށޮް މަތތީަޢުލީމް ބޭނުންވަ ފަރތާްތައް ދނެެގތަުން    0 

ން(ފުރުސތަުތައް ފހަިކޮށދްިނު ސްކޫލް ނިންމާ ދަރިވަރުނންަށް ވޯރކްޝޮޕް ހނިްގުން )މަތތީައުލީމުގެ  1 

އެކުލަވލާުން )ދާއިރާތައް އނިގޭނެހެން( މަތީ ތައުލީމް ޙާސިލްކުރަން ބނެުންވާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރެއް  2 

 3 މަތީ ތައުލީމް ލބިެންހުރި ފުރުސތަުތައް ހާމަކުރުން   

 4 ކނޮްމހެެން ފައިސާގެ އެހބީނެުންވާ ފަރާތައް ދނެެގަތުން   

ންއހެީލބިނެްހުރިދާއިރާތައް ދެނެގަތު     5 

 6 އިސްކަންދޭ ތަރުތބިުން އަތުރާލުން   

 7 މުހނިްމު ދާއިރތަަކުން ފުރުސތަު ހޯދުން   

 8 އިއލުާންކޮސް ފުރުސތަުތައް އނާްމުކުރުން  

 ކރުނުް  ރޕިރޯޓް  ،ފޮނވުމުާއި ރޕިރޯޓް  މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓެގީެ  ތރައަޤްއީށަް  އނަްހނެނުގްެ  .102
ވޅަތުއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިަ   ތަރުތބީު  

ފނޮވުުމުގެ ކނަްތައް ހނިގމަުނދްެތޮ ބަލައި އެކަން  ޤަވާއިދާއި އެގޮތްވާ ގތޮުގެ މަތިން ރިޕޯރޓްކުރުމާއި، ރިޕޯރޓް
ންކަށަވަރުކުރު  

0 

ހިމނެޭގތޮަށް ފޯމެޓެއް ތައްޔާރުކުރނުް )އެފޯރމޓެް  އަހަރީ ރިޕޯރޓް ފނޮުވުމަށޓްަކައި ބޭނނުްތެރި ހުރިހާ މައޫލޫމާތެއް
ހިމނަަންވާނެއެވެ.( ތިރީގައި މިވާ ކނަްކަން  

1 

ވނަަ ދުވަހުގެ ކުރިން  7އަހަރުގެ ޖެނުއަރީ މަހުގެ  ނިމިދިޔަ އަހަރު އަހަރީ ރިޕޯރޓް ތައްޔާރުކޮށް ވިދިގެން އނަްނަ
އިދާރާއށަް ފނޮުވުން  ބަލަދުވެރި ކައުންސިލް  

2 



 51 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 

ބަލަދުވެރި ކައުންސިލށަް ފނޮުވުން  ރުފަހަ 1ކޮމެޓިއނިް ބާއްވަ ޖަލްސާތަކުގެ ޙާޒިރީ ރޕިޯރޓް މަހަކު   3 

ބަލަދުވެރި ކައުންސިލށަް ފނޮުވުން  މަހު 1ކޮމެޓީގެ މާލިއްޔަތު ރިޕޯރޓް ކނޮްމެ ތނިްމަހަކުން   4 

ނޑބާެހޭ މަޢުލޫމާތު ކޮމޓެިން  ކޮމެޓިގެ މާލިއްޔަތާއި ހަރާކތާްތަކާއި އަދި އަނހްެނނުްގެ ތަރައްޤީއަށް ރޭވިފައިވާ އނޮިގަ
ނޑައަޅާ ގޮ މތަިން ރިޕރޯޓްކށޮް މަޢލުޫމާތު ހާމަކުރުން  ތެއްގެކަ  

5 

އެއބްރާލުނުް  ގެ ރއަގްީއަށް މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓެީ އނަހްެނނުގްެ ތަ  ތަނފްޒީކުރުމުގުއަި  އކެލުވަލާމުއާި  ޕލްޭން  ތރައަޤްގީެ  .103
 ދނިުން 

 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އނަްހނެުންގެ އެއބްާރލުުން ބޭނނުްވާ ކަންކަން ފާހަގަކުރުން ލަވާލުމާއި ތނަްފީޒުކުރުމުގައިރށަު ތަރައްޤީ ޕލްޭން އެކު  0 

ކަންތައްތައް ފާހަގަކުރުން  އެކަންކަމުގައި އެއބްާރލުުން ދިނުމުގެ ގތޮުން ކށޮްދނެްޖެހޭ    1 

 2 އަނހްެނނުްގެ ކޮމޓެިއަށް އެކަންކަން ލިޔުމނުް ހށުަހެޅުން   

މެޓިގައި އެކަންކަމާ ބެހޭގތޮުން މަޝްވަރާކުރުން އަނހްެނނުެގެ ކޮ    3 

 4 ރށަުގެ އަނހްެނނުްނާއި ކޮމޓެީގެ ފަރތާުން މަޝްވަރާކރުން   

 5 ކައުންސިލާއެކު މަޝްވަރާކުރުން   

 ކނަްކަން  ބލަާ  ކއަނުސްލިތްކަނުް  ހނިގާނހުނިގާގތޮް  މސައަކްތަް  އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓެގިެ  .104
 އހެތީރެވިދެިނނުް  ނގޅަކުރުމުގުއަި ރަ 

 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

މަސައްކަތްކުރާ ކޮމެޓިގެ ރައީސާއާއި ނާއބިު  ފަހަރު އނަްހނެުންގެ ތަރައްޤީއަށް)އެކެއް(  01ކޮންމެ މަހަކު މަދުވެގެން 
ސާފުކުރުން ގައި ކުރެވިފައިވާ މަސައްކތަްތަކުގެ މަޢލުޫމާތުބައދްަލުކޮށް ވތޭިވެދިޔަ ހފަްތާ ރައީސާއާއި ކައުންސލިުން  

0 

ކބޮާތބޯެލުން  ކުރިޔަށް އތޮް ހފަަތާގައި ކޮމޓެިއިން ކުރަން ރާވާފައިވާ ކަންކަމަކީ    1 

ލަފާދިނުން  ހށުަހެޅޭ މައލުޫމާތުގެ އަލީގައި ލަފާދނޭްޖެހޭ ކަމެއްވނާަމަ    2 

ކައުންސިލްގެ ފަރތާުން ބައިވެރިވުމަށް އެދިއްޖެނަމަ  ރެއިން ބައްދަލުވުމެއްގައިކޮމޓެިއިން ބާއްވާ ބައްދަލުވުންތަކުގެ ތެ
ލަފާދިނުން  ބައްދަލުވުމުގައި ބައިވެރިވެ  

3 

 ކރުނުް  ރޕިރޯޓް  ކއަނުސްލިަށް  ކމޮޓެީތކަނުް  މސައަކްތަކްރުާ  ތރައަޤްީއަށް  އހަެނނުގްެ  .105
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 10ރިޕޯރޓް / ޔައުމިއޔްާ ކނޮްމެ މީލާދީމަހެއްގެ  އަނހްެނނުްގެ ތަރައްޤީއަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމޓެީން އނަްނނަިވި
ކައުންސިލށަް ފނޮުވުން  ވނަަދުވަހުގެ ކުރިން ރަށު / ސޓިި  

0 

އި ހިންގި މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގަ 6ފުރަތަމަ  އަނހްެނނުްގެ ތަރައްޤީއަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމޓެީ އިން އަހަރުގެ
ފނޮުވުން  ވަނަ ދުވަހުގެ ކުރިން ރަށު / ސޓިި ކއަނުްސލިަށް 2އަހަރެއްގެ ޖުލައިމަހުގެ  ހަރަކތާްތަކުގެ ރިޕޯރޓް ކނޮްމެ  

1 

އހަަރުތެރޭގައި ހިންގި ހަރަކތާްތަކުގެ ތަފްސީލް ރިޕޯރޓް  އަނހްެނނުްގެ ތަރައްޤީއަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމޓެީ އިން
ބަރުމހަުގެ ނިޔލަަށް ރަށު / ސޓިީ ކައުންސިލށަް ފނޮުވުން ޑިސެމް ކޮންމެ އަހަރެއްގެ  

2 
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 ކރުނުް  ތނަފްޒީު  ނނިމްނުް  އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓެގީެ  .106
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ކނަްތށަް ހަމަޖެއްސުމަށް  މެއްނަމަ ފައިސާގެނިންމުމަކީ އެކަމެއް ތަންފީޒު ކުރުމަށް ފައިސާ ބޭނނުްވާ ކަ ކޮމޓެީގެ
 ބނޭުންވާ ލިޔުންތަށް ތައްޔާރު ކުރުން

0 

ކޮމޓެނީް ނިންމިގތޮަށް  ކަނތްަށް ހަމަޖހެުމަށް ފަހު ކޮމޓެީގެ ނނިްމުން ރައީސްގެ މަޝްވަރާގެ މތަީން ފައިސާގެ
 ތނަްފީޒުކުރުން 

1 

 ވާކަމެއްނަމަ، ލިއުމަކުންނިންމުމަކީ ކައުންސިލްގެ އހެީތެރިކަން ބނޭުން ކޮމޓެީގެ  

 ކައުނސިލްގައި އދެުން
2 

ޖަވބާައި އެއްގތޮަށް ކުރިޔަށް ގނެްދިއުން ކައުންސިލްގެ    3 

ނނިްމުން ތަންފީޒު ކުރުމަށް ފަހު ކައުންސިލްގެ ރައީސަށް ރިޕޓޯްކުރުން. ކޮމޓެީގެ    4 

 ބއޭވްނުް  ބއަދްލަވުނުް  އކެު އނަްހނެނުގްެ ތރައަގްއީށަް މސައަކްތަކްރުާ ކމޮޓިީން ރށަު ކއަނުސްލިާ  .107
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ނޑައެޅުމުގެ ކރުިން ކއަނުްސިލްގެ  ކނޮްމެ މަހަކު އެއްފަހަރު ރށަުކައުންސިލާއެކު ބައްދަލވުުނބްެއްވުމަށް ތާރީޚް ކަ
މަޝްވަރާކުރނުް  ރައީސާ  

0 

ޖަލްސާއެއްގައި ލިސޓްްކުރުން ންކނަް ޢނާްމުރަށު ކައުންސިލާއެކު މަޝްވަރާކުރާނެ ކަ    1 

ކައުނސްލިްގެ ރައީސަށް އެލިސްޓް ހިއސްކާުރުން ދުވަސްކުރިން 2ކައުންސިލާއެކު ބައްދލަުވުން ބޭއްވުމުގެ   2 

ދެނންެވުން  ބައްދަލވުުނބްާއްވާ ތަނާއި ގަޑި ކައުންސިލްގެ ރައީސށަް ނޓޯަކުން    3 

އތަްމަތިކުރުން ވޭ ކަންކަމާގުޅޭ ލިޔނުްތައްބައދްަލުވުމުގައި މަޝްވަރާކުރެ    4 

 5 ބައްދަލުވުމުގައި މަޝްވަރާކުރާ ކަންކނަް ލިޔެ ޔައުމިއްޔާކުރނުް   
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 އިދރާީ ހިންގުމާއގިުޅޭ އހެެނިހެން ކަންކަން
 )އސެް.އޯ.ޕީ(
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 ކަނޑއަޅެނުް  އޞުލޫު  .108
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް   

އެކުލަވައިލުން ކޮމިޓީއެއް ޓެކންިކަލް  
 ޤނާޫނީ ފަރތާތްަކާ ކުރާ އެމަސައްކަތް ރަށުގައި ،ކައުންސިލަރނުްނާ ،ބޭފުޅނުްނާ ފނަްނީ ،އެކުލަވައލިާނީ މޓިީ)ކޮ

ހިމަނައގިެނންެވެ( މުވައްޒފަުން އިދާރީ ،ބޭފުޅނުްނާ  
0 

 1 ކޮމިޓީގެ ވާރކނިްޝެޑިޔުލްއެއް ކަނޑައެޅުން  

ރނުް ޑްރާފްޓް އެކުލަވައިލައި ކައުންސިލް އިދާރާއާ ޙަވާލުކު    2 

 3 ޑްރފާްޓް ކައުންސިލް މެމބްަރުންނަށް ފނޮުވުން   

 4 ޑްރާފްޓް ކައުންސިލަށް އޖެެންޑާކުރުން  

(ރިވިއުކުރަން ފޮނުވައލިުން ޑްރފާްޓާމެދު ކައުންސލިުން ގތޮެއް ނނިްމުން )ފާސްކުރުން /    5 

 6 ގެޒޓެްކުރުން )ގެޒެޓް ކުރުމބާެހޭ އެސް.އޯ.ޕީ(  

 7 ފައިލްކުރުން )ފައިލްކުރުމބާެހޭ އެސް.އޯ.ޕީ(  

 

 

 ލަފހާދޯނުް  ފަނންީ  ކއަނުސްލިށަް  ކނަކްމަގުއަި  އކެއިކެި  .109
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ނޑައެޅުން    0 ލަފާ ހޯދނަްޖެހޭ މައްސަލައެއްކަން ނުވތަަ ނނޫްކަން ކައުންސލިުން ކަ

ނުވަތަ އހެެން  ،ރާތށަް ފނޮުވނުް )މިނިސްޓްރީއެއްނަމަ މިނިސޓްްރީއަށްކައުންސިލނުް ނނިްމާގޮތް ކަމާއިބެހޭ ފަ
ރާއަކށަް (އިދާއިރާއެއްނަމަ އެދާ  

1 

ކޮނޓްްރެކްޓް އުސޫލނުް ލފަާދޭނޭ ބަޔަކު ހޯދުމަށް  ،ސަރުކާރުގެ ކަމބާެހޭ ފަރާތަކނުް ލބިެންނެތް ލަފައެއންަމަ
 އިޢލުާންކުރުން 

2 

 3 ކަމާގުޅޭ މަޢލުޫމާތު ދިނުން   

ޑުންޕްރޮޕޯސަލް ކެނ    4 

ނޑައެޅުމަށް އިވެލުއޓޭްކުރުން    5 އެކށަީގެންވާ ފަރާތް ކަ

 6  އި މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރުން އެކށަީގެންވާ ފަރާތާ  

 ދނިުން  ލޯނު  ކއަނުސްލިކަށަް  އހެނެް  ކއަނުސްލިުން  .110
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ނޑައެޅިބނޭުންވާ ގައި ލޯނު ދޫކުރުމަށް ފައިނނޭްޝަލް ޕލްޭން އތޮްތޯ ބެލުން  ފައިފައިސާ ކަ  0 

ނޑައެޅނުް  ،އނިްޓަރެސްޓް ރޭޓާއި ،ލޯނުގެ މުއްދަތާއި ،ލޯނު ދޫކުރާނެ ދާއިރާތަކާއި އަދަދު ދޫކުރާނެ މިންގަޑުތައް ކަ  1 

ދޫކުރާނެ މިންގަޑުތައް ކައުންސިލނުް ފާސްކުރުން ލޯން    2 

ޅުވާލނުް/ފުރުސަތު އތޮްކަން ކައުންސލިްތަކަށް އނެްގުން ލޯނު ދޫކުރުމށަް ހު    3 

 4 އެޕްލިކޝޭަން ފޯރމްތައް ބަލައިގަތުން   
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 5 އެޕްލިކޝޭަން ފޯރމްތައް އިވެލުއޓޭްކުރުން  

 6 އިވެލުއޝޭަން ރިޕޯރޓް ކައުންސިލށަް ހށުަހަޅައިގެން ލޯނު ދޫކުރާނެ ފަރތާްތައް ފާސްކުރުން

ވޯޑް ލެޓަރ ފޮނވުުންލނޯު ލބިޭފަރާތްތަކަށް އެ    7 

ލޯނު ދޫކުރާ ފަރތާާދެމެދު އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުން ،ލޯނު ނަގާ ފަރާތާއި    8 

 01 ލޯނު ހަމަޖހެުމުން ފައިސާ ޓްރާންސްފާރ ކުރުމުގެ ކނަްތައް ހަމޖައެްސުން  

ނޑައލެިފައިވާ ޝެޑިއުލާއި އއެގްތޮަށް ރިޕޯރޓްތައް ހޯދުން     00 ކަ

އް އިވެލުއޓޭްކޮށް މައްސަލައެއް ފާހަގަކުރެވޭނަމަ އެކަމެއް ހައްލުކުރުމށަް ފިޔަވޅައުެޅުންހށުަހެޅޭ ރިޕޯރޓްތަ  01 

 02 ލޯނު ރީޕމޭަނޓްް ޝެޑިއުލާއި އެއްގތޮަށް ލޯނު ނުދައްކާ ފަރާތްތަކާމެދު އެއބްަސްވުމާއި އެއްގޮތށަް ފިޔަވަޅުއެޅުން

 ހޯދނުް  ލނޯު  އދިރާތާަކުން  ބރޭގުމެލާީ  ނގެމުއާި  ލނޯު  ކއަނުސްލިުން  .111
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ހެދުން  އެސެސމްެނޓްް ފީސިބިލޓިީ އނިްވެސްޓމްަނޓްަކަށް ކެޕޓިަލް ބޭނނުްވާ ލޯނު ހމިެނޭ ޕލްޭންގައި ފައނިޭނޝްަލް  0 

ންހުށައެޅު ކައުންސލިަށް ތައްޔާރުކޮށް ތަފްސީލް ކުރެހނުްތަކާއިއެކު ޕްރޮޖެކޓްްގެ    1 

ފާސްކުރުން ޖަލްސާއަކުން އނާްމު ކައުންސިލްގެ ހުށަހަޅައގިެން ކައުންސލިަށް ނގަަން ލޯނު  2 

ނޑައެޅިފައިވާގތޮުން ޤނާޫނުގައި އަދަދަކީ ލނޯުގެ  ރައްޔތިުނންަށް އަދަދެއންަމަ ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ރައްޔިތނުްނަށް  ކަ
ފާސްކުރުން ހށުަހަޅައގިެން  

3 

 ފނިޭންސުން އޮފް މިނިސްޓްރީ ފާސްކޮށްފިނަމަ ކައުންސލިުން ނެގުމަށް ނުލޯ އިދާރާއަކުން މާލީ ބޭރުގެ
ނޑައަޅާފައިވާ ހށުަހެޅުން  އެއިދާރާއަށް އއެްގތޮަށް އުސލޫްތަކާއި ކަ  

4 

ނޑައަޅާފައިވާ ރތާުންފަ ދޫކުރާ ލޯނު ނިންމައިފނިަމަ ނގަަން ލޯނު ކައުންސލިުން  ގޮތުގެ އއެްގޮތްވާ މިންގަޑުތަކާއި ކަ
ތައްޔާރުކުރުން ޔނުްތައްލިޔެކި މތަިން  

5 

ފޯރުކޮށްދިނުން  މައލުޫމާތު އިތުރު ބޭނނުްވާ ފަރތާުން ދޫކުރާ ލޯނު މރަހުަލާގައި ޕްރޮސެސކްރުާ އެޕްލިކޝޭަން  6 

ކުރުން މަސައްކތަްތައް ކުރނަްޖެހޭ ރހަުނުކުރުމަށް ހާލތަްތަކުގައި ކުރނަްޖެހޭ ރހަުނު    7 

ސޮއިކރުނުް އެއބްަސްވުމުގައި ލޯން    8 

ހަމޖައެްސުން ކނަްތައް ކުރުމުގެ ޓްރާންސްފާރ ފައިސާ ހަމަޖެހމުުން ލޯނު    01 

ނޑައލެިފައިވާ  ފނޮުވނަްޖެހނޭަމަ ރޕިރޯޓް ޕްރޮގރްސަް ޕްރޮޖެކޓްް ފނޮުވުން  ރިޕޯރޓް  އެއްގތޮަށް ޝެޑިއުލާއި ކަ  00 

ދެއްކުން  ލޯން އެއްގތޮަށް ޝެޑިއުލްއާއި ރީޕމޭަނޓްް ލޯނު    01 

ބާތިލްކުރުން  ރހަުނު އަދާކޮށންިމމުުން ލޯނު އިވނާަމަރހަުނެއްކށޮްފަ    02 

 އެހީދނިނުް  ފރަތާތްކަށަް  އމައިލްަ ކއަނުސްލިުން  .112
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

އެކލުަވާލުން  ޤަވާއިދެއް ދިނުމާބެހޭގތޮުން އެހީ އަމިއްލފަަރާތތްަކަށް    0 

މަޝްވަރާކުރުން ޖަމޤިއްޔާތަކާ ކުލބަު އެކިދާއިރާތަކާއި ޢިދާމެދުޤަވާ ތައްޔާރުކުރވެުނެ    1 
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ހށުަހެޅުން  ކއަނުްސލިަށް ޤަވާޢިދު ކުރެއްވި މަޝްވަރާ    2 

ފާސްކުރުން ޤަވާޢިދު ކައުންސލިުން    3 

ޢާއްމުކރުނުް ޤަވާޢިދު ފާސްކުރެއްވި    4 

ހށުަހެޅުން  އެޕލްިކޭޝަން  އެއްގތޮަށް ޤަވާޢިދާ    6 

ބަލައިގަތުން  ޕްލިކޝޭަންއެ ލބިޭ    7 

ޗެކްކުރުން އެޕްލިކޝޭަން    8 

ކުރުން ބތާިލް އެޕލްިކޭޝަންތައް ބތާިލްކުރނަްޖެހޭ    9 

ރެކޯޑްކުރނުް  ހޯދައި މޢަުލޫމާތު ހޯދނަްޖެހޭ އތިުރަށް    10 

އނެްގުން  އެފަރާތަކަށް ނނިްމިގޮތް ކައުންސލިުން    11 

ނޑައެޅިފައިވާ   ހޯދުން  ށްކައުންސިލަ ރިޕޓޯް ގޮތުގެ ރިފައިސބާނޭުންކު ގޮތައް ކަ  12 

އެޅުން ފިޔަވަޅުތައް އަޅނަްޖެހޭ ގުޅގިެން ބނޭުންކުރުމާ ފައިސާ    13 

 ކަނޑއަޅެނުް  ކލުި  ފއީއާި ން އކެކިނަކްމަށަް ނގަނާެ ކއަނުސްިލު .113
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ނޑައަޅނަްޖެހޭ ކައުންސލިުން    0 ކުރުން ކޓެަގަރައިޒް ކލުިތައް ފީތަކާއި ކަ

ނޑައެޅުން ކުލި ފީއާއި ކެޓަގަރތީަކަށް   ކަ  1 

މަޝްވަރާކުރުން ރައްޔިތނުްނާ    2 

ހށުަހެޅުން  ކައުންސލިަށް ޤަވާޢިދު މަޝްވަރާކުރވެުނު    3 

ފާސްކުރުން ކައުންސލިުން    4 

ޢާއްމުކުރުން ޤަވާއިދު    6 

ހނިްގުން  ޤަވާއިދު    7 

 ފރުސުތަތުއަް  ހދޯމުގުެ  އމާދްަނީ  ،ޚދިމުތަްދނިމުށަާއި އސަސާީ   ބއަވިރެވިގެެން  ފރަތާތްކަާ  އހެނެހިެން  އނުސްލިުން ކަ  .114
 މސައަކްތަކްރުނުް  ހދޯމުށަް  ކރުއިރެނުް  ގތޮނުް  އޖިތްިމާޢީ  އދަި  އޤިތްިޞދާީ  އތިރުކުރުމުއާި 

 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ނޑއަޅެުން ޚިދުމތަްތައް އަސާސީ ދވެޭނެ ފަރތާްތަކާގުޅގިެންއެކި   ކަ  0 

ނޑައެޅުން މިންގަޑުތަކެއް ޚދިުމަތދްޭނެ   ކަ  1 

ނޑއަޅެުން އުސޫލު މިންވަރަކާ ބާއވްާނެ ބައިވެރވިުން ކައުންސިލުގެ ދނިުމަށް ޚިދުމތަްތައް ކަ  2 

ނޑައެޅުނު   ނޑައެޅުން ބައެއް ދޭނެ ޚިދުމތަްތައް އެއްގތޮއަް އުސލޫުތަކާ ކަ ކަ  3 

ނޑައެޅނުުފަރތާްތަކާ   ތައްޔާރުކުރނުް  އެއބްަސްވުމެއް ދެމެދު ކަ  4 

ނޑައެޅު   ޙަވާލުކުރުން މަސައްކތަް  ފަރތާްތަކާ ކަ  6 

އެޅުން ފިޔަވަޅުތައް އަޅނަްޖެހޭ ބަލައި ދެވޭތޯ ޚދިުމަތް އެއްގތޮަށް އެއބްަސްވުމާ    7 
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 ވޔިފަރާކިރުނުް  ކއަނުސްލިުން  .115
ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް  އދިރާީ ގތޮުން   ތަރުތބީު  

ސޓްަޑީއެއް ހެދުން  ފިޒިބިލޓިީވިޔަފާރި ކުރުމަށްހުރި ފުރުޞތަުތަކަކީ ކބޮައިތޯ ބލެުމަށޓްަކައި   0 

 1 ރިޕޓޯާގުޅޭގތޮުން ކައުންސިލްގައި މަޝްވަރާކޮށް ގތޮެއްނނިްމުން   

ނޑައެޅުން    2 ކުރނަް ނމިުނު ވިޔަފާރިތައް ކަ

ނޑައެޅުން ކެޕޓްަލް   ކަ  3 

ނޑައެޅުން    4 ކެޕޓްަލް ހޯދނާެގޮތެއް ކަ

ނޑައެޅނުް )ކުނފްުނި   (ކޯޕަރޭޓިވްސް ، ވިޔަފާރި ކުރނާެގޮތް ކަ  6 

 7 ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއދްަތައް ހދޯުން  

 7 ބެންކްއެކައުނޓްްތައް ހުޅުވުން   

 8 ވިޔަފާރި ތައް ބލެެހެއޓްުމށަް ފޯކަލް ޕޮއިނޓްެއް ހަމަޖެއްސުން  

 01 ވިޔަފާރީގެ ޢަމަލީ މަސައްކަތް ފށެުން   

މހަަކުން ކައުންސިލށަް ހށުަހެޅުން  3ވިޔަފާރީގެ އާމދްަނީއާއި ޚަރަދުގެ ތަފްސީލް ކޮންމެ   00 

 ގޅުނުް  ފުލހުނުގްެ  ކއަނުސްލިއާި  .116
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ބޭއްވުން  ބައްދަލުވުމެއް ފަހަރު)ދޭއް(  02 މަހަކު ގުޅޭގތޮުންހލާަތާ އިޖތްިމާޢީ /އަތޮޅުގެރަށުގެ  0 

ފިޔަވަޅުއެޅނުް  ކނަްތައތްަކަށް ފިޔަވަޅުއަޅނަްޖެހޭ ތެރެއިން ކނަްތަކުގެ މަޝްވަރާކުރވެުނު    1 

 ގއާމިކުރުނުް  ޚދިމުތަްތއަް  ދޭ  ދއާރިތާކަގުއަި  އދިރާީ  މނިސިޓްރްތީކަނުް  ސރަކުރާގުެ  .117
ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ   ތަރުތބީު  

ދެނެގަތުން ޚިދުމތަްތައް ބޭނނުްވާ މުހިއްމުކޮށް އނެްމެ ރައްޔތިުނންަށް    0 

ރާކުރުންމަޝްވަ އިދާރާއަކާއެކު ޚިދުމތަްދެމނުްދާ    1 

މަޝްވަރާކުރުން ކައުންސިލްގައި އތިުރަށް އަލީގައި މަޝްވަރާގެ އިދާރާތަކުގެ    2 

ސއޮކިރުނުް އޯގައިއެމްޔޫ ޚިދުމތަްދޭ    3 

ގާއިމުކުރުން ވަސީލތަްތައް ބޭނުންވާ ޚިދުމތަްދނިުމަށް    4 

ތަމްރީނުކުރުން މުވައްޒފަުން ޚިދުމތަްދނިުމަށް    6 

ފޯރުކށޮްދިނުން  ރައްޔތިުނންަށް މައލުޫމާތު ގުޅނުްހުރި ޚދިުމަތާ    7 

ދޭނފްެށުން  އިދާރާގައި ޚިދުމތަްތައް    7 
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 ޅމުއާި ތމަރްނީު ދިނނުް ކަނޑއަެ  ތމަރްނީުތއަް  ދނޭޖްހެޭ  އތިރުކުރުމުަށޓްކައަި  ޤބާލިކުނަް  ފަނންީ  ކއަނުސްލިގްއަި  .118
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ދެނެގަތުން  ދާއިރާތައް ބޭނނުްވާ ތަމްރީނު    0 

ނޑައަ ތަރުތބީު އިސްކނަްދޭ ދާއިރާ ތަމްރީނބުޭނުންވާ   ންތާވަލްކުރު ޅައިކަ  1 

ހދޯުން ބަޖެޓް  ބޭނނުްވާ ތަމްރނީުދނިުމަށް    2 

ނޑައެޅުން  ތަމްރނީުދނޭެގޮތް   ކަ  3 

ހޯދުން  ތަކެތި ފަރާތާއި ތަމްރީނދުޭނެ އއާއެގްތޮަށް ޕީ.އޯ.އެސް ޕްރޮކިއމުަނޓްް    4 

ނޑައެޅުން މުވައްޒފަުން ބައިވެރވިާނެ ޕްރޮގްރާމްތަކުގައި ތަމްރީނު   ކަ  6 

ހޯދުން  ތަމްރީނދުޭނތެަނެއް    7 

ގނެްދިއުން  ކުރިއަށް ތަމްރނީުތައް    7 

ރވޭުން ޕްރޮގްރާމްތައް އިތުރު ބަދަލުދެނގެަނެ އައި ސބަބަުން ތަމްރީނު    8 

 ން ފސާކްރުު  ތއަޔްރާކުށޮް  ބޖަޓެް  ނޓްރްީ ސޕަލްމިެ  .119
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ގެނައުން  ސަމލާކުަމަށް ރައީސްގެ ކައުންސިލް ވމުުން މެދުވެރި ހލާަތެއް ރުކުރނަްޖެހޭތައްޔާ ބަޖެޓެއް ސަޕްލިމނެްޓަރީ  0 

ހުށައެޅުން މައސްލަަ ޖަލްސާއަށް ކައުންސިލްގެ    1 

 ސަޕްލިމނެްޓަރީ އެއްގތޮަށް އސުލޫުތަކާއި ތައްޔާރުކުރާ ބަޖޓެް ފާސްވެއްޖނެަމަ ތައްޔާރުކުރަން ބަޖެޓެއް ސަޕްލިމނެްޓަރީ
ޔާރުކުރުންތައް ބަޖޓެް  

2 

( އއެގްޮތައް އުސލޫްތަކާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ ފާސްކުރުމަށް ބަޖޓެް ކައުންސލިްތަކުގެ) ބަޖޓެް ސަޕްލިމނެްޓްރީ
ހށުަހެޅުން  ޖަލްސާއަކަށް އނާްމު ކައުންސިލްގެ  

3 

ފާސްކުރުން ބަޖޓެް އިސލްާހުތަކާއެކު ހށުަހެޅޭ    4 

އނާްމުކުރުން އެއްގޮތައް އުސޫލާއި އނާްމުކުރާ ނނިްމނުްތައް ގެކައުންސިލް ބަޖޓެް ސަޕްލިމނެްޓަރީ ފާސްކުރވެުނު  6 

ފނޮުވުން  އަށް އޭ.ޖީ.އެލް ބަޖޓެް ސަޕްލިމނެްޓަރީ ފާސްކުރވެުނު    7 

 މސައަކްތަް  ކރުނަޖްހެޭ  ހދޯުމަށް  އހެީ  ދޭ  ސރަކުރާނުް  ކއަނުސްލިްތކަށަް  ޙލާތަގުއަި  ކއުލްި  .120
ޅތުއަް އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަަ   ތަރުތބީު  

 0 އިމަރޖެންސީ އޮޕަރޝޭަން ސނެޓްަރ ހަރަކތާްތެރިކޮށް އިމަރޖެންސީ ޕލްޭނާ އެއްގޮތަށް އަމަލުކުރަން ފެށުން 

 1 ސަރުކާރުގެ ސަމާލުކަމަށް ގެނއަނުް  

 2 އަނިޔާ ލބިިފައިވާ ފަރާތެއްވނާަމަ އެފަރާތަކަށް ފަރުވާ ލބިޭނެ އިންތިޒާމު ހަމަޖެއްސުން  

މާއި ނިދުމުގެ އނިްތިޒާމނުް މަހުރޫމުވެފައިވާ ބަޔަކު ތިބިތޯ ބަލައި އެ އިނތްިޒާމުތައް ހަމަޖައްސައިދނިުންކެއިން ބުއި  3 

 4 ގެދޮރު ގެއލްިފައި ތބިި ބަޔަކު ތިބި ނަމަ ވަގތުީ ހިޔާވަހިކނަް ފޯރުކޮށދްިނުން   
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ރނަްޖހެޭނަމަ ކޮނޓްްރޯލްކުރުންބފޯެނުގެ ސޓްޮކު ބަލައި ކޮންޓްރޯލް ކު ،ތެޔޮ ،ކބާތޯަކެތި ،އިމަރޖެންސީ ބޭސް  6 

 7 ރަށށަް ލބިިފައިވާ ގެއލްުން ބަލައި ވަޒަންކޮށް އަގުމަގުކުރުން  

ރަށށަް ލބިިފައިވާ ގެއްލުމުން އަރައިގތަުމަށް އހެީތެރިކނަް ހދޯުމަށް ކަމބާެހޭ   
ގޅުިގެން މަސއަކްތަްކުރުންއި މުއައްސަސާއާ  

7 

ފޯރުކޮށދްިނުން އހެީލބިުމުން އެ ފަރތާްތަކަށް އެހީ     8 

 01 އހެީދިނުމުގެ މަސައްކަތް ނިމުމުން ރިޕޯރޓް ފުރހިަމަކޮށް ކަމބާެހޭ މުއައްސަސތާަކަށް ފޮނވުުން

 ން ކރުު  އނިވްސެޓްް  ކއަނުސްލިުން  .121
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ކަނޑައެޅުން ދާއިރާއެއް ކުރާނެ އނިްވެސޓްް    0 

ހެދުން  ރިޕޯޓެއް ޓީފީސބިިލި    1 

ހށުަހެޅުން ކައުންސލިަށް ރިޕޓޯް    2 

ނނިްމުން  ގޮތެއް ކައުންސލިުން ގުޅޭގތޮުން ރިޕޯޓާއި    3 

ނނިްމުން  ކައުންސލިުން ހޯދނާެގޮތެއް ފަންޑް ނިންމަވައިފިނަމަ ކުރަން އނިްވެސޓްް    4 

 ބލެހެއެޓްުން  ފއަސިާ ފަނޑްު  ހޅުވުމުއާި  ފނަޑްު  ކއަނުސްލިުން  .122
ދރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް އި   ތަރުތބީު  

ނޑައެޅުން    0 ފަންޑުހުޅވުަނބްޭނުންވާ ކަމެއް ކަ

 1 ފަންޑާއބިެހޭ ދިރާސާ ރިޕޯޓެއް ހދެުން  

 2 ދިރާސާ ރިޕޓޯް ކައުންސިލށަް ހށުަހެޅުން  

 3 ފަންޑު ހުޅުވުމާއި ގުޅޭގތޮުން ކައުންސލިުން ގތޮެއް ނނިްމުން   

ޑު ހުޅުވަން ކައުންސލިުން ނިންމަވައފިިނަމަ ޓްރަސޓްފްަންޑެއް ހުޅވުުންފަން    4 

ޝައުގުވެރިކަން އުފެއްދުން ،ފޯރުކޮށްދީ  ނަށްފަންޑާއި ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ރައްޔިތުން    6 

 7 ފަންޑށަް ލބިޭ ފައިސާ ދުވހަުންދުވހަަށް އެކައުނޓްަށް ޖަމާކުރުން   

ހށުަހެޅުން /މޭޔަރަށްފައިސާގެ ރިޕޓޯް ކައުންސިލް ގެ ރައީސަށް ހފަުތާއަކު އެއފްަހަރު ފަންޑަށް ލިބޭ  7 

 8 ފަންޑުގެ ރިޕޓޯް މަހަކު އެއްފަހަރު ޢާއްމުކުރުން  

ތައް ފައިސާއާއބިެހޭ ޤަވާޢިދާއި އެއްގތޮަށް ބލެެހެއްޓުން ފަންޑާއބިެހޭ ހުރިހާ ލިޔެކިޔުން  01 

އިސާ މލާއިްޔަތު ގަވާޢިދާއި އެއްގތޮަށް ޚރަދަުކުރުންފަންޑްގެ މަގުސަދު ޙާސިލު ކރުމުށަް ޚަރަދުކުރނަްޖެހޭ ފަ  00 



 60 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 ބެލހެއެޓްނުް  ވލިރަސެކްށޮް  ޕރްޖޮކެޓްތްއަް  ހނިްގާ  ދއާރިތާކަގުއަި  އދިރާީ  މނިސިޓްްރީތކަނުް  .123
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ޑޮކމުެނޓްތްައްކައުންސިލް އިދާރާ އށަް ފނޮުވުމަށް ސިޓީއަކުން  ބެހޭ އިގާ މިނިސްޓްރީއިން އެޕްރޮޖެކޓްާޕްރޮޖެކްޓް ހިން
 މިނިސޓްްރީގައި ދެނންެވުން 

0 

ބުމުން އނެްޓްރީކުރުންރީން ފޮނުއްވާ ކަމާއބިެހޭ ލިޔނުްތައް ލިމިނިސޓްް    1 

މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރނުް ވަކި މުވައްޒަފަކއާި އެޕްރޮޖެކްޓް އާއި ގުޅޭ ވކަި ފައިލެއް ތައްޔާރުކޮށް  2 

ކައުންސިލާއި އެކު އެއްޙޒާރިުގއަި މަޝްވަރާކުރުން،ރާއިޓަޕްރޮޖެކޓްްގެ ކޮނޓްްރެކް،ޕްރޮޖެކްޓް ހިންގާ މިނިސްޓްރީ އާއި  3 

 4 މަސައްކަތުގެ ވޯކްޕލްޭނާއި އެއގްތޮަށް މަސައްކަތް ކުރިޔަށް ދޭތޯ މަހަކު އެއްފަހަރު ރިޕޓޯްކުރުން

އުލަރ އެއްގޮތައް ރިޕޯޓް ފޮނވުުންޝެޑި ،ފަރާތާ އެއބްަސްވެފައިވނާަމަމނޮިޓަރިން ރިޕޯޓް ފނޮުވަން ޕްރޮޖެކޓްްގެ ވެރި  6 

ނޑައެޅިފައިވާ މނިްގަޑުތަކާ އއެގްތޮަށް ޕްރޮޖެކްޓް ނުދާނަމަ ޕްރޮޖެކޓްްގެ ވެރިފަރތާާ މަޝްވަރާކޮށގްެން އެކަން  ކަ
 ހައްލުކުރުން

6 

ހައލްުނުކުރެވނޭަމަ ކައުންސިލަށް ހށުަހަޅައި ގޮތެއް  ފާހަގަކުރެވޭ މައްސަލަތައް ޕްރޖޮކެޓްްގެ ވެރިފަރާތާ މަޝްވަރާ ކޮށް
އަމަލުކުރުން ށްނިންމައި އެނނިްމި ގޮތަ  

7 

 ން ހމާކަރުު  ނނިމްނުްތއަް  ކއަނުސްލިގްެ  .124
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 ޖަލްސާގެ ނނިްމނުްތައް ޑޮކިއމުަނޓްް ކުރުން / ޔައުމިއްޔާ ކުރުން  

އމުަނޓްްކޮށް ކައުންސިލްގެ މެނބްަރުންގެ/ރައީސްގެ ސއޮި ހދޯުންކައުންސލިް ނނިްމނުްތައް ޑޮކި  1 

ގެ ސޮއި ހދޯުން/މޭޔރަ ކައުންސިލްގެ ނިންމުން އނާްމުކުރާ ލިޔނުް ތައްޔާރުކޮށް ކައުނސްލިްގެ ރައީސް  2 

 3 ކައުންސލިް ނނިްމނުްތައް ދފަްތަރުކުރުން  

/އޮފސިރަަ)ށް( އިދާރާގެ ހުރިހާ ސެކޝްަން/ޔުނޓިތްަކަށް ނިންމުންތައް ފޮނުވުން ބިއުރޯއިން މީޑިއާ ޔުނޓިަ  4 

 6 ބިއުރޯއިން ކަމާގުޅނުްހުރި އޮފީސތްަކަށް ކައުންސލިްގެ ނނިްމނުްތައް ފނޮުވުން   

 ،ދުވހަު ނސޫތްައް ،އިއލުާން ،މީޑިއާ ޔުނޓިނުް ނނިްމނުްތައް އާންމުކުރުން )ވބެްސައޓިް/ސޯޝަލް މީޑިއާ
 ...(،ނޫސްފާރު

7 

 ން ޕލްޭން ރވޭު  ތރައަޤްގީެ  .125
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

 0 އެކލުަވާލުން  ޓީމް ކުރާނެ މަސައްކަތް  

 1 އެކލުަވާލުން  ތާވަލް ގޮތުގެ ގެނދްާނެ ކުރިއަށް މަސައްކަތް  

 2 ދިރާސާކުރުންފަރާތުން އެއްކުރެވނުު މަޢލުޫމާތު  އަވށަުއޮފީސްތަކާއި ޖަމްޢިއްޔާ ޖމަާޢތަްތަކާއި އިސްމީހނުްގެ

 3 އެކލުަވާލުން  ޑްރާފޓްް ޕްލނޭްގެ ތަރައްޤީގެ  

 4 ކުރުން ފައނިަލް މަޝްވަރާކޮށް ކައުންސިލާއި  



 61 އއަްޑސޫިޓީ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 

 

 

 

 

 

 5 ހށުަހެޅުން  ކައުންސލިަށް ޕލްޭން  ކުރެވިފައިވާ ފައނިަލް  

 6 ފާސްކުރުން އިން ކައުންސިލް ޕލްޭން ތަރައްޤީގެ  

 7 ފނޮުވުން  އަށް އެލް.ޖީ.އޭ  ޕލްޭން ރައްޤީގެތަ  

 ބލެުން  ގޮތް  ނހުނިގާ  ހނިގާ  ކއަނުސްލިް  ވލިރަސެކްރުމުއާި  ޙރަކަތާތްއަް  ކއަނުސްލިުން ހނިގްާ  .126
 ތަރުތބީު  އދިރާީ ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް 

ނޑައަޅާ އެއަހަރަކަށްކައުންސލިުން   0 ރުންފާސްކު ންސލިުންކއަު ތައްޔާރުކޮށް ޕލްޭން ވޯކް ކަ

 1 ފނޮުވުން ވޯކްޕލްޭން  ސެކޝްަނތްަކަށް ގުޅޭ އިކަމާ އފޮީހުގެ  

 2 ހަވާލުކުރުން ސެކޝްަނާއި މޮނޓިަރިންގ ކުރުމަށް މޮނޓިާ މިންވަރު ތނަްފީޒްކުރެވޭ ޕލްޭން ވޯކް


